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Abwesenden AL

senden

Stellvertreterpflicht?

Stellvertreter 

definiert?

Mail an Stellvertreter.

Der Stellvertreter kann die 

Stellvertretungsanfrage

Genehmigen oder Ablehnen

Ende

NeinJa

NEIN

JA

Mitarbeiter beantragt Urlaub

Addware Urlaubsmanager Version 3.22 

Ablaufplan bei Urlaubsantrag

Legende:

AL = Abteilungsleiter

SV = Dem Antrag hinterlegter Stellvertreter

In den 

Abteilungseigenschaften  

des Mitarbeiters definierte 

Regeln beachten

Der AL bekommt in diesem Fall erst 

dann die Antragsmail wenn der 

Stellvertreter die Stellvertretung 

akzeptiert

MS Exchange Kalendereinträge 

anpassen



Genehmigungsschritt durch 

Mitarbeiter eingeleitet

Addware Urlaubsmanager Version 3.22 

Ablaufplan bei Urlaubsgenehmigung
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MS Exchange Kalendereinträge 
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