Warenwirtschaft

Anwenderhandbuch

© 2013 www.addware.de




Warenwirtschaft

Inhaltsverzeichnis

Vorwort 0
Teil | Was ist neu ? 6
Teil Il Lizenzbestimmungen 8

Teil Il Programmteile 8
N o 3 T=1 [ 11 o Vo SO 9
2 HAUPLTANSICRAT ..t e e e e e et e e e e e e e e e e anbebeees 10
3 MENUIEISTE ... ———————————————————— 12

(D= TP P TP PRR PR OPPPP 13
[STCT: 1 o =T | =] o T T TP P PP PR OPRTOPRRPP 14
ANSICRT et h e bt b e h et h e nae e et e e be e e e nnee e 15
[ = L PP UPRT PRI 19
[y (=] 113V 1= o O RSSPRRN 20
ST STU (=T = g (= o PSPPSR PPRRP 22
(TN a T T T TS 1= 1] T 1T o SRR 23
Stammdaten........... 37
Belegarten 38
LANAEIKENNZEICNEN ...ttt et sbe e 40
Lieferbedingungen 42
[V 1= q T [T =T g g 1= (=T o OSSPSR 44
Nummernkreise...... .. 46
Provisionsgruppen. 48
ST o] = Uod 1 =T o T T PO PP P PP PR TPTOTP 49
TEXIDAUSTEINE. ...ttt ettt ettt et r et 51
V=T (=] (= PSPPSR PPRRP 53
V=T 1= Ta[o - T (= o O OO OO U PP PPPOPROPPPPI 56
ROV LR T U g Yo 1S ST ] 2= o] =Y o SR 57
& L 18 gTo 1=y o] o 11 o g =Y o ISP 59
Zuschlage
L= 5 = PP U PP PUPRO PRI
L
R o | £ 11T= o PR
Neue Adresse ........
Adressdaten
[0 1= L (= OSSO TP PP VPR OUPPPN
[ LU= To = L] o U O U U PP PP VROUPPPN 72
DIOKUMEBNTE ...tttk b et e b e e et e e bt e e h bt e bt et e e e b et nabe e e be e e nnneennneetee s 77
KUNAENSPEZIfISCNE PrEISE.....c..eiiiiieieit ettt et e s 80
ST LT Tl (VL= - LU OSSPSR 81
2L =T T (=101 LU O RSPRR 83
AAIESSE SUCKHEN ...t bt h e h e ettt e bt e e b e e sa et e e st e e san e et e e beeeneenaneena 85
LT 1= S 86
N (=TU =T Y o ] ] PP TUUT U P T RUUPRT PP 87
F (G (o Fo (=] o T T OO UPTUPPPPTTO 88
Verkauf 89

© 2013 www.addware.de



Inhalt 3

|21 T SO SPUUPRRPIOt 91

LS (8 [od 1S (= PRSP PPRPRT 92
[T 1] PP PP PP ST OO PPRRPPP PPN 93
{211 =1 (= o U SPUUPRRPIOt 95
48| o 7= o o PRSP PPPPRRN 96

YN g 1T IE=T U] 1= o PP EPRRROt 97
[ =T £ L1 =Y o S UPRRPRN 100
Rz Lo T 11 L1 (=1 o OSSP UPRPPTN 101
LAOEIVEIWAITUNG ... .eeiiiiiiiie ettt ettt ettt e ekttt e e s kbt e e e s atb e e e ek b e e e e e hbe e e e aakb e e e e nbe e e e anbe e e e e nbeeeeanbeneeannnneas 102
LR AVZ=] o] LU | O PP P PP UPT TSR 105
6 VOrgange (VEIKAUT) ...ttt e e e e e e e e abn e e e e e e e e e e aanns 107
VOIGANGE SUCKEN ...t b e a e bttt ettt st e e b et e eab e e nbe e et e e e b e nabeenneee s 109
Neuer Beleg (Beleg DearbeITEN) .........oouiiiiiiii e 115
121C][=Te | (o] o) T O PP PTPPPTOPRPPPRPPROE 116
POSIHIONEN. ...t h e h bbbttt e e h e ab e nae et e e ne e e e nane 118

[T =T ) (1SRRI 127

QLI 122 a1 0T o =Y o USSP SPPRRNS 128

S =T (] AT OO T P OUPTPUPTOPRUPPRPPRIOE 130
BenULZErdefinierte FEITET ...........oo ittt et 131

Zuletzt bearbeitet
7 Vorgange (Einkauf)

Vo] o F-TaTe JR=10 o3 0 1= o T T PP P PSPPSR TPPOPP
Neuer Beleg (Beleg DearbeITEN) .........oouiiiiiiiiii et 138
121C][=Te | (o] o) T O OO U ST PPPTOPRUPPRPPROE 139
LR 1 1T T o PRSPPI 141
L= =T ) (1 SRR 147
QLI a1 8T o =T o USSP SPPRRNS 148
LT (=T o APPSO TP PSR 150
ZUIBTZE DEATDEITET ... e e 151
BESTEIIWESEN ... e e e e 151
S e [ =T g AT ==Y o PR PR 153
OFffeNe POSTEN (KKUNGEN) ..ottt ettt a bttt e e e ate e e e e abe e e e e abbs e e e sabbeeeenbbeeeeannneeesnnreeesannes 155
MBIINWESEIN ...t e bt b st e s b e e s b e e s b e e e b e e e sb e e st e e s st e e s ar e e saa e e e 159
EXport BUChUNGSAALEN (DAEV) ......cciiiiiiiiiiiiie ittt sttt ettt e ettt e e et e e e e e sbn e e e e nnbe e e e enbeeeeanneeeas 163
Offene POSIEN (LIETEIrANTEN) ......oi ittt ettt e e tb e e e st b e e e ebbe e e e sanne e e snnreeesannes 164
S U LTV g (U] oo =T o E PP 167
AGMINISTFALION ...ttt e e e e s b e e b e e e b e e s b e e s r e e s b e s e sae e neas 169
[ oo 19T U U TP TP PP PP PRTPPTN 169
ENKAUT ..o e bbb 170
ADSCRIEIDUNGSIISTE ...ttt ettt e e et et e e sab b e e e satb e e e ebbeeeeannneeeannnes 170
ArtiKelaNfOrderUNGSIISTIO. ... ..eiii ettt et e e sab b e e e st e e e ebbe e e e annneeeannnes 171
ArtiKellieferant@NZUOIANUNG. ........coo ittt ettt et e e et e e e e e sabb e e e sabb e e e esbeeeeasnneeeannnes 171
ArtIKEIUMSALZ/LIETEIANT. .......iiiiiiiie e 172
(= (o= g oT=TS) 2= g o [ TS TP U PR UPPPPRTPPTN 173
LieferantenhitliSte..............ooiii i e 174
Offene Vorgange (BEINKAUT).........coo ittt e et e e enneee s 175
FINANZDUCKHNAITUNG ...ttt et e et e e e e sb e e e e e abe e e e e abe e e e enbeeeeannneeas 175
KONENDEWEGUNGEN. ...ttt ettt e bt e e e ab e e e e bt e e e e sbe e e e ambe e e e anbee e e e anbseeeenbneeeansaneeees 175
Offene POSteN LiSte (KUNUEN) ........uiiiiiiii ettt ettt ettt e e st e e s abe e e e sbe e e e s nneeeeennaeeas 177
Offene Posten Liste (Lieferanten.. 178
ReChNUNGSAUSGANGSDUCK.......oiiiiii ettt e et e e sab e e e eabe e e e abanee e e 179
ReChNUNGSEINGANGSDUCK........oiiiiii ettt et e e sat e e e eabe e e e enanee e e 180
Verkauf 180

© 2013 www.addware.de



Warenwirtschaft

10
11

12
13

Teil IV

5

Teil V
1

Teil VI

1
2
3

Teil VII

F Y 2O AN g F- 1T T TP P PP UUPPPTRUPPPPRR:
Artikelumsatze...............

Intrastat Warenexport

[T To (=T o 11y L= OO U PR PP PP OPUPPTN
OffeNe ANGEIDOIE/VEIIELEN.........eii ettt ettt e e st e e e ab e e e e e sbe e e e e nteeeeenrneeas
(@1 =T Lo o (o F- T o = OO U PP PPRPPOP
[ (=11 [R5 (= g VAU (o] o [ 10 o o F U TP T PR UPPPURUPPTN
Vertreter ProVISIONSANTEIIE ...ttt ettt e e et e e e e sabe e e e satb e e e sbbeeeeasnneeeannnes
Erweiterungen .........cccccoeeveeninnenn.
Produktionsmittelverfolgung
LOSNUMMEINVEITOIGUNG. ...ttt ettt et e e skt e e e e e st e e e e e nbe e e e e enbs e e e eabeeeeebaneeeen
VYT 1= oY o] o F= Vo [ PP PR OUPTPUPRPRPR
=AY o] ) (= o PO
Beispiel 1: Erstellung einer Programmpunktverknupfung (Beleg erstellen) ............
Beispiel 2: Erstellung einer Programmpunktverknipfung Menupunkt zuweisen)
Beispiel 3: Erstellung einer DatensatzverkNUpfung ........ccooviiiiiiiiiiiee e
[0 1S (=Y [ o T- U a Vo SRS
[ =T Ao [ T R R TP UUPTPPPRRRTTN
Neuer Auftrag .... 206
J AT 11 = To U Tod o =T o R PRSP OU PP OPPPPPP 209
Administration 211
D=1 (= PO 212
(D= 1C=] o] o1 o ] QPR T T UUPTPPPURRTTN 213
WaarENWITTSCRATL ..o e e e e e e e e e 217
EFSTE SCRIFITLE ...t r e e s ene s 218
[ST=T 10 w2=T Y LT o= 1L (L Vo RS SR 219
BENUIZET EISTEIIEN. ... e 220
(TN o] oL =T (=1 (=1 =T o PO PP UPR TP UPPTPPPN 222
2L (=Tt a1 T8 g T 1= o SRR 226
Belegfreigabe ........... 227
Geschéftsjahr anlegen 227
D1 = o W T ] oo ] 4 1 (=T =] o O OSSO TP O PP PP R PRPOPPTO 229
S T=T A= ST P PP PPPPPPPRI 229
[ 11 (=PSRRI 230
Schnittstellen 231
VY= 0351 g Lo o U PP P U P OUPTPUPRPRPR 232
Tipps & Tricks 236
LVAY A [ o= o L= PP PR OPPTPUPRPRPR 237
Exportieren von SUChergebniSSen ... 238
PreiskalkKUIAtION ... ....oooii e e e s 238
Kontakt & Support 239

© 2013 www.addware.de



Inhalt

© 2013 www.addware.de



Warenwirtschaft

Was ist neu ?
= 20.04.2012 - Release 1.3.1117

- Neu: Berichtsaktualisierung
- Neu: Schnellerfassung Artikel
- Neu: API erweitert
- Neu: Offene Posten Verwaltung fir Einkaufsbelege
- Neu: Auswertung Offene Posten (Lieferanten)
- Neu: Auswertung Umsatzgrafik (Chart)
- Neu: Innerhalb der Lagerverwaltung kann ein Lager nun als "Standardlager"
definiert werden. Dieses wird beim Erstellen eines Artikel automatisch
gesetzt.
- Neu: Innerhalb der Belegerfassung kann ein manueller Artikel nun Uber das
Kontextmeni zu den Stammdaten hinzugefiigt werden.
- Fix: Beim Anlegen einer neuen Datenbank wurden alte Artikel beim Erstellen
eines Einkaufsbeleges hinzugefiigt.

Hierzu gibt es innerhalb der Administration einen Fix (Datenbank /
Patches / 1.3.1117 / Fix#2012-04-00001)
- Fix: Fensterposition und GroBe werden des Hauptfensters werden nun
gespeichert und beim Offnen erscheint das Fenster wieder an dieser Position.
- Fix: Beim Erstellen eines Artikels wird der Steuercode automatisch auf
"Normalsteuersatz" gestellt.

=$ 26.09.2011 - Release 1.3.1116

Anwendung:

- Neu: Offene Posten Verwaltung fir Einkaufsbelege

- Neu: Auswertung Offene Posten (Lieferanten)

- Neu: WebShop Schnittstelle (osCommerce, xtCommerce)

- Neu: Modul Fertigung

- Neu: Kalkulation / Kalkulationsvariablen (Stammdaten / Grundeinstellungen,
Artikel und Belegerfassung)

- Neu: Benutzerdefinierte Felder (Stammdaten / Grundeinstellungen)

- Neu: Artikelinfo in der Belegbearbeitung

- Neu: Verpackungseinheiten (Artikel)

- Neu: Artikelzubehor

- Neu: Mahnwesenmodul Uberarbeitet. Mahnwesen druckt nun auch NICHT fallige
Betrage im Mahnbeleg.

- Neu: Artikeldetailbearbeitung / Kalkulation in Belegerfassung (Kontextmenii)
- Neu: Kreditlimit bei Kundenkonten (Kontokorrent)

- Neu: Email- und Faxschnittstelle (Drucken) bisher MS Outlook und
GFI-Faxmaker

- Neu: Auswertung Produktmittelverfolgung

- Neu: Auswertung Losmittelverfolgung

- Neu: Auswertung Preislistenzuordnung

- Neu: Auswertung Artikellieferantenzuordnung

- Neu: Neuer Typ bei den Zahlungskonditionen: Ende des Monats + x Tage

- Neu: API erweitert

- Fix: Wiedervorlagen / Anderung Filter

- Fix: Beim Offnen eines Rechnungsbelegs wurde "Offene Posten Teilzahlung
Meldung" angezeigt.

- Fix: Fehler beim Speichern von Kontakten behoben

© 2013 www.addware.de
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- Fix: Fehler bei der Suche von Adressen und Artikeln behoben

= 14.07.2011 - Release 1.3.1115

Anwendung:

- Neu: Spezifikationsdruck (Beleg einschl. Stiickliste)

- Neu: Erweiterte Berechtigungsstruktur

- Neu: Ausblenden von Auftragsbestatigungen moglich

- Neu: Liefersperre (Adressen / Kontokorrent)

- Neu: Vertreterprovisionen

- Neu: Provisionsgruppen

- Neu: Artikel Preislisten

- Neu: Artikel Rabattlisten

- Neu: Ausnahmeliste fir Vertreterprovisionsartikel

- Neu: Definition von Druckprozessen moglich (Extras / Einstellungen /
Grundeinstellungen / Vorgabewerte / Drucker und Schnittstellen)

- Neu: Adressen / Ansprechpartner / Belegerfassung : Link-Erkennung in
Memo-Texten (Info-Textfeldern)

- Neu: Proformarechnung (Verkauf)

- Neu: Sortierung von Tabellen uber mehrere Spalten ist jetzt moglich

- Neu: Verbesserung des automatischen Vorgangsrechners und der Anzeige in der
Vorgangsliste

- Neu: Geschaftsjahre werden bei Programmstart nicht ausgelesen (schneller)
- Neu: Liefersperre fir Kunden in den Kontodaten

- Neu: Bearbeitung "Offene Posten" iiberarbeitet

- Fix: Bei einer Stornorechnung wird die Mahnung fiir den vorherigen
Rechnungsbeleg automatisch deaktiviert

- Fix: Fehler in Vorgangsrechner behoben (Vorginge mit Nicht-Bestellartikeln
wurden als Erledigt gekennzeichnet)

- Fix: Fehler in der Weiterverarbeitung uber einen Beleg behoben

- Fix: Beriicksichtigung von Storno-Rechnungen und Ricklieferscheinen in der

Vorgangsberechnung
- Fix: Automatischen Sortierungsfehler in der Vorgangsliste behoben (EK und
VK)

- Neu: API erweitert

= 26.04.2011 - Release 1.3.1114

Anwendung:

- Neu: Firmenlogo einblendbar (Extras / Einstellungen / Grundeinstellungen /
Vorgabewerte)

- Neu: API erweitert

= 21.04.2011 - Release 1.3.1113

Anwendung:

- Neu: API erweitert

- Neu: Berichte konnen Belegen zugeordnet werden (Stammdaten / Belegarten)
- Neu: Direktrechnung

- Neu: Sammelrechnung

- Neu: DATEV-Schnittstelle (KNE-Format)

© 2013 www.addware.de
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= 01.02.2011 - Release 1.3.0.3

Anwendung:

- Fix: Tip of the day aktualisiert

- Neu: Offene Posten Verwaltung fiur den Verkauf

- Neu: Lizenzen konnen aus der Hauptanwendung verwaltet werden
Administration:

- Neu: Konfiguration bestehender Mandanten 1laRt sich nun bearbeiten

Lizenzbestimmungen
VEREINBARUNG UBER EINE ENDBENUTZER-Installation FUR DIE AddWare Warenwirtschaft

WICHTIG - BITTE AUFMERKSAM LESEN.

HAFTUNGSBESCHRANKUNGEN.

IM GESETZLICH ZULASSIGEN MASSE SCHLIESSEN EDV SUPPORT Hartlaub GmbH UND
DESSEN ZULIEFERER IN JEDEM FALL DIE HAFTUNG FUR JEGLICHE DIREKT ODER
INDIREKT VERURSACHTE ODER BEILAUFIG ENTSTANDENE SCHADEN ODER VERLUSTE
ODER FOLGESCHADEN JEGLICHER ART AUS. DIESER AUSSCHLUSS GILT AUCH FUR, IST
JEDOCH NICHT BESCHRANKT AUF SCHADEN AUS GEWINNVERLUST,
BETRIEBSUNTERBRECHUNG, VERLUST VON GESCHAFTSINFORMATIONEN ODER
ANDEREM FINANZIELLEN VERLUST, DIE AUS DER VERWENDUNG ODER DER
UNFAHIGKEIT DER VERWENDUNG DES SOFTWAREPRODUKTS ODER AUS
SUPPORT-LEISTUNGEN ODER EINES AUSBLEIBENS DERSELBEN ENTSTEHEN, SELBST
WENN EDV SUPPORT Hartlaub GmbH VON DER MOGLICHKEIT SOLCHER SCHADEN
UNTERRICHTET WURDE. IN JEDEM FALL IST DIE GESAMTHAFTUNG VON EDV SUPPORT
Hartlaub GmbH FUR ALLE ANSPRUCHE, DIE AUS DIESER
ENDBENUTZER-LIZENZVEREINBARUNG ENTSTEHEN, AUF DEN BETRAG BESCHRANKT,
DEN SIE ALS LIZENZNEHMER FUR DAS SOFTWAREPRODUKT BEZAHLT HABEN. FUR DEN
FALL, DASS SIE MIT

EDV SUPPORT Hartlaub GmbH EINE VEREINBARUNG UBER SUPPORT-LEISTUNGEN
ABGESCHLOSSEN HABEN, WIRD DIE GESAMTHAFTUNG VON EDV SUPPORT Hartlaub
GmbH FUR SUPPORT-LEISTUNGEN DURCH DIE BESTIMMUNGEN DIESER VEREINBARUNG
GEREGELT. DA MANCHE STAATEN UND GERICHTSBARKEITEN EINEN AUSSCHLUSS
ODER EINE BESCHRANKUNG DER GEWAHRLEISTUNG NICHT ZULASSEN, FINDET DIE
OBENGENANNTE BESCHRANKUNG MOGLICHERWEISE IN IHREM FALL KEINE
ANWENDUNG.

09.03.2012

Produktname: AddWare Warenwirtschaft

Programmteile
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Programmteile 9

-3 Anmeldung

Hier sehen Sie das Anmeldefenster der AddWare Warenwirtschatft.

) Warenwirtschaft Version 1.3.1118.3

Datenbank Addware Warenwitschaft Demodaten -
Geschaftsjiahr 2012 =

Authentfizierungsmethode
@ Windows

l 1 Manuell

Benutzemame
Kenmwort

Kennwort merken

Administration

I\

Anmelden l [ Beenden

-+ Datenbank
Hier kbnnen Sie die gewinschte Datenbank auswéahlen.

+ Geschaftsjahr
Hier kbnnen Sie das gewtnschte Geschéftsjahr auswahlen.

-+ Authentifizierungsmethode
Windows:

Waéhlen Sie diese Methode, wenn Ilhrem Benutzeraccount eine Windowsanmeldung hinzugefugt
wurde.

Manuell

Durch Aktivieren dieser Schaltflache konnen Sie sich tiber Benutzername / Kennwort
authentifizieren.

Haben Sie "Kennwort merken" aktiviert, speichert das System lhren Benutzernamen und lhr
Kennwort ab, bei der ndchsten Anmeldung missen diese Informationen dann nicht erneut
eingegeben werden.

Wichtig:
Die Authentifizierungsmethode kénnen Sie im Administrationstool (siehe Tools /
Administrationstool) innerhalb der Benutzerverwaltung festlegen.

[}
) I"
- —
) L

Y

In der obersten Zeile des Anmeldefensters steht auch lhre derzeitige Versionsnummer /
Programmversion.
In diesem Falle: 1.3.1118.3.

© 2013 www.addware.de



10 Warenwirtschaft

[1I-3  Hauptansicht
Dies ist die Hauptansicht der AddWare Warenwirtschaft

Datel Bearbeiten Ansicht Extras Fenster Hilfe 1 2 Schnellsuche: | Adressen | Artikel EK VK DMS

40 B @ [ [El Textbaustein # Notizblock [ Rechner 3 |

Favoriten « || Posteingang [©]
" Programmpunkte Mame Anderungsdatum Typ GraBe
ﬁ Meine Verkniipfungen 4
= & Offentliche Verkniipfungen
,r Angebot
r Rechnung
@ www.addware. de

10

\'.:i.? Favoriten
@ rresen
8 artikel 5

£ verkauf

< Einkauf

‘i“‘ Finanzwesen

Auswertungen

@ ‘Wiedervorlage

‘-1_'@' Posteingang

= | | Bereit.

EBeenden

Bereit. T 11 Lizensiertauf: [Ty Testdatenbank a Testuser mGesch'aﬂ;jahr 2012 EINFG

=» Menuleiste (Punkt 1)
Siehe Erklarung Meniileiste

=» Schnellsuchleiste (Punkt 2)
Uber diese Leisten konnen Sie eine Schnellsuche durchfithren. Folgende Suchkriterien stehen
zur Verfigung.

+ Adressen
+ Artikel
-+ Beleg (Verkauf)

-+ Beleg (Einkauf)
-+ DMS

Nach Auswahl und Eingabe eines Namens z.B. erfolgt durch Bestatigen der Eingabetaste die
Suche.

Haben Sie z.B. Adresse gewahlt, wird anschliessend die Adresssuche mit den gefundenen
Eintragen gedffnet.

Waéhlen Sie DMS, wird im Dokumentenmanagementsystem nach dem eingegebenen begriff
gesucht.

© 2013 www.addware.de



Programmteile 11

=» Toolbox (Punkt 3)
In dieser Leiste finden Sie Schaltflachen fur "Ausschneiden, Kopieren, Einfigen, Markieren",
Textbausteine, Notizblock, Rechner.
Ebenso kdnnen, falls vorhanden, hier Schnittstellen (Plugins) eingefiigt werden.

=» Programmunterpunkte (Punkt 4)
Hier finden Sie die zugehdrigen Unterpunkte des aktuell gewahlten Hauptprogrammpunktes.
Auf dem oberen Bildschirm wurde der Punkt "Favoriten" gewahlt. Zu erkennen ist dies an der
Orange hinterlegten Schaltflache im Bereich 5.
Die zugehorigen Unterpunkte werden dann hier dargestellt.

=» Hauptprogrammpunkte (Punkt 5)
Hier sehen Sie die Hauptprogrammpunkte der AddWare Warenwirtschaft. Eine einzelne
Erklarung der Punkte erfolgt weiter unten. Siehe Programmpunkte.

=» Schnellumschaltleiste (Punkt 6)

Sind mehrere Programmpunkte aktiv, dann kann durch Aktivieren der entsprechenden
Schaltflache umgeschaltet werden.
Alternativ ist dies Uber die Menuleiste / Fenster moglich.

=» Statusleiste (Punkt 7)
Hier werden etwaige Statusmeldungen bzgl. der Anwendung ausgegeben.

=» Angemeldeter Benutzer (Punkt 8)
Name des angemeldeten Benutzers. Durch Klicken der Schaltflache ist eine Ab- / Anmeldung
bzw. ein Datenbankwechsel méglich.

=» Angemeldetes Geschaftsjahr (Punkt 9)
Gewahltes Geschaftsjahr. Durch Anwahlen der Schaltflache kénnen Sie das Geschaftsjahr
wechseln.

=» Hauptansicht (Punkt 10)
In diesem Bereich des Fensters werden die einzelnen Programmpunkte dargestellt, wie z.B.
Artikel, Adressen etc.

=» Datenbankverbindung (Punkt 11)
Anzeige des Names der derzeit genutzten Datenbankverbindung.
Hinweis: Durch Klick auf die Bezeichnung werden die Datenbankinfos angezeigt.

© 2013 www.addware.de



12 Warenwirtschaft

-3  Mentuleiste

Folgende Elemente sind in der Hauptmendleiste vorhanden.

Datei  Besrbeiten Ansicht Extras  Fenster Hilfe

=» Datei

=» Bearbeiten
=» Ansicht
=» Extras

=» Fenster

=» Hilfe

© 2013 www.addware.de



Programmteile 13

111-3.3 Datei
Menupunkt Datei

Durch diesen Meniipunkt haben Sie z.B. die Mdglichkeit sich abzumelden, das Programm zu
beenden etc.

Dieser Menlpunkt ist wie folgt aufgebaut:

Zuletzt geoffnet  »
Import ¥
Export ¥
81 Abmelden...
Beenden...

o Zuletzt getffnet
Dieser Punkt ist nochmal unterteilt in (Adresse, Artikel, Einkauf, Verkauf). Zu jedem Punkt
sehen Sie die zuletzt gedffneten Eintrage.

e Import
Externe Daten importieren = Import von Daten Uber eine Schnittstelle (SQL-Server, Excel
etc.).

e Export
Datensicherung = Erstellt ein Backup der gesamten AddWare Warenwirtschaft Datenbank.
Hinweis: Hierfir ist eine spezielle Berechtigung notwendig !
Datev Buchungsdaten = Exportiert die Buchungsdaten (einschl. Konten) in Datev KNE-
Format. (siehe auchExport Buchungsdaten (Datev)[****]

e Abmelden
Hier kbnnen Sie sich vom Programm abmelden, anschlie3end mit einem anderen Benutzer
anmelden oder ein anderes Geschaftsjahr auswahlen.

e Beenden
Beendet die AddWare Warenwirtschaft Anwendung. Sollten noch Bearbeitungsfenster offen
sein, erscheint eine Sicherheitsabfrage, ob Sie wirklich beenden méchten.

© 2013 www.addware.de
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11-3.3

Bearbeiten
Menupunkt Bearbeiten

Dieser Menlpunkt ist wie folgt aufgebaut:

Bearbeiten

=% Ausschneiden Strg+x.

|fﬂ Kopieren Strg+C
&l Einfugen Strg+\/

Textbaustein einfugen. ..

Alles markieren Strg+4

# Léschen Strg+D

Diese Schaltflachen haben die selbe Funktionalitat wie in der Standard Windows Umbgebung.
Alternativ hierzu kann auch jederzeit das Tastaturkirzel benutzt werden z.B. (Strg+C) fur kopieren.

Ausschneiden
Schneidet den markierten Textbereich aus und kopiert ihn in die Zwischenablage.

Kopieren
Kopiert den markierten Textbereich in die Zwischenablage.

Einfugen
An der aktuellen Cursorposition wird der Text aus der Zwischenablage eingefiigt.

Textbaustein einfugen... (siehe Schaltflache Textbausteine)
Startet den Textbausteinbrowser. Hier kénnen Sie einen Textbaustein auswahlen und an der
aktuellen Textposition einfiigen.

Alles markieren
Der gesamte Text innerhalb des Eingabefeldes wird markiert.

Loschen
Loscht den markierten Textbereich.
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l11-3.3 Ansicht
Menupunkt Ansicht

Hier kbnnen verschiedene Einstellungen bzgl. der Anzeige innerhalb der AddWare
Warenwirtschaft vorgenommen werden, z.B. Ausblenden der Titelseite etc.

Dieser Menupunkt ist wie folgt aufgebaut:

Titelleiste

Symboleisten  »

Statusleiste

@ Opticnen...

o Titelleiste

Durch Aktivieren dieser Option wird die Titelleiste angezeigt (siehe Screenshot).

Wurde die Option jedoch deaktiviert, wird die Leiste (1) ausgeblendet. In diesem Falle die
"Adressliste".

AddWare Warenwirtschaft [Adressliste] [Lizenz giltig bis 01.10.2012]
g e m——)

Datei Bearbeiten Ansicht Exiras Fenster Hilfe

% Bl B ] E] Textbaustein " 7 Motizblock [ Rechner 3|
Adressen « || Adressliste 1
d Suchkriterium | Name ~ KontoTyp (alle) - | *muster” +| $suche
Pdressen suchen... Selektiert| Matchcode Anrede | Name1 Name2 Name3 Telefal
ﬁi | Erika Mustermann, Musterhausen Frau Erka Mustemann
@ ) Max Mustermann, Musterhausen Hemr Maze Mustermann 0815/
Meue Adresse... B - i - . _
e Symbolleisten
Bearbeiten
Tools
Bearbeiten
Schaltet die Bearbeitungssymbolleiste (2) ein/aus.
Tools

Schaltet die Symbolleiste mit den Tools (3) ein/aus.

e Statusleiste
Ist diese Option deaktiviert, wird die Statuszeile ausgeblendet. (siehe dazu Hauptansicht

Punkt 7)

e Optionen
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il il
PEST S
| Waremsrischaft
|Navigationsbereich } Anzeige |
| Ansicht automatisch wechseln Ausgeblendete Artikel anzeigen
| \wiedervorlage nach Login anzeigen Ll Anzahl der Datensdtze anzeigen
| futomatische Schnellsuche | Erinnerungen anzeigen
M| \Wartefenster anzeigen
Mahnstufenwarnung ab...
Deaktiviert [~
Look & Feel

Blau |Z|

{Belegerfassung |

5| Tabulator in mehrzeiligen Eingsbefeldern erlauben (Ansonsten Shift+Tabulator)
[l Schnelleingabemodus fiir Artikel mit Beturn (Menge wird Gbers prungen)

{Drucken |

[l Mach Drucken das Zzahlungsausgleichfenster anzeigen

Standardwerte herstellen OK | | Abbrechen

= Navigationsbereich

¢ Ansicht automatisch wechseln
Ist diese Option aktiviert, wird nach dem Wechsel eines Hauptprogrammpunktes (z.B.
Adressen) direkt ein Unterpunkt aufgerufen.
Im Falle von Adressen wird sofort die Adressensuche gestartet.

e Wiedervorlage nach Login anzeigen
Mochten Sie nach dem Einloggen, dass Ihre Wiedervorlagen direkt angezeigt werden, kénnen
Sie dieses hier aktivieren.

e Automatische Schnellsuche
Soll bei Eingabe eines Suchbegriffes sofort gesucht werden ohne erst zu bestatigen, kdnnen Sie
dieses hier aktivieren.

= Anzeige

e Ausgeblendete Artikel anzeigen
Zeigt die Ausgeblendeten Artikel in der Artikelliste an. Siehe auch (Artikelverwaltung)
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e Anzahl der Datenséatze anzeigen
Mochten Sie in den Suchlisten eine Statusbar mit Anzahl der Datenséatze, kann dieses hier
aktiviert werden.

Adressliste @]
Suchkriterium |Name ~ | KontoTyp (alle) - “muster - ®suche @ Alleanzeigen % |l Exportieren -
Selektiet  Matchcode Anrede | Name Name2 Name3 Telefon Telefax Intemet

3 = Erika Mustermann, Musterhausen Frau Erika Mustermann
i-i [l Max Mustemmann, Musterhausen Hemr Max Mustermann 0815 /1.
iﬂ = Mustermann Projekt, Musterhausen Fima Mustermann Projekt

4 3
3 Datensatze... (0 Selektiert)

Eeenden

Screenshot: Adresse suchen

e Erinnerungen anzeigen
Aktiviert die Erinnerungsfunktion bestimmter Programmteile (z.B. Datensicherung etc.).

o Wartefenster anzeigen
Zeigt beim Laden der Belege in der Vorgangsliste ein kleines Informationsfenster an.

¢ Mahnstufenwarnung ab
Méchten Sie in den Vorgangs- und Beleglisten direkt sehen, ob ein Kunde sich im Mahnstatus
befindet, so kbnnen Sie dieses hier einstellen.
Folgende Optionen stehen dabei zur Auswabhl: Deaktiviert, Mahnstufe 1, Mahnstufe 2 und
Mahnstufe 3.

Angezeigt wird dieses in den Listen durch ein kleines Symbol E, ebenso ist die entsprechende
Zeile rot markiert.

e Look & Feel
Hier bestimmen Sie das Farbschema lhrer AddWare Warenwirtschaft Anwendung.
Zur Auswahl stehen dabei (blau, schwarz, silber, Vista, Addware, Simple Mode)

= Belegerfassung

e Tabulator in mehrzeiligen Eingabefeldern erlauben
Innerhalb der Belegerfassung ist es mdglich, in den Langtexten und Extratexten des Artikels
mehrere Zeilen einzugeben.
Durch diese Option werden die Tab-Stops fiir diese Zeilen aktiviert.

¢ Schnelleingabemodus fur Artikel mit Return (Menge wird Ubersprungen)

Innerhalb der Belegerfassung kann durch diese Option direkt in das Feld "Artikelnummer" am
Ende der Positionen gesprungen werden.

=% Drucken

e Nach Drucken Zahlungsausgleichsfenster anzeigen
Wenn Sie diese Option aktivieren, erscheint bei Erstellung einer Rechnung ein Fenster, in dem
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Sie den Zahlungsbetrag eingeben kdnnen.
Wird z.B. genutzt, wenn hauptséachlich Barbelege/Rechnungen erstellt werden.
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[11-3.3 Extras
Menupunkt Extras

Dieser Menlpunkt ist wie folgt aufgebaut:

Administration

Benutzerverwaltung

Einstellungen ¥

Bericht bearbeiten ¥

Wwarterbuch ¥

Serienbriefe..

#  Notizblock

e Administration
Startet das Administrationstool
Hinweis: Dieser Mentipunkt ist nur aktiv, wenn Sie Uiber die entsprechende Berechtigung
verflgen.

e Benutzerverwaltung
Startet die Benutzerverwaltung
Hinweis: Dieser Mentipunkt ist nur aktiv, wenn Sie Uiber die entsprechende Berechtigung
verflgen.

e Einstellungen

e Bericht bearbeiten
In dieser Liste werden alle Berichte angezeigt, die in dem zugewiesenen Berichts-Ordner
hinterlegt wurden.
Haben Sie eine Lizenz erworben fir den Bericht-Designer, konnen Sie hier die Berichte lhren
Wiunschen entsprechend anpassen.
Welcher Pfad fur die Berichte hinterlegt wurde, kdnnen Sie (hier und hier) sehen.

e Worterbuch
Innerhalb der Belegerfassung ist es mdglich, verschiedene Sprachen zu nutzen. Beim ersten
Aufruf wird ein Ubersetzungsassistent gestartet.
Die vorgenommenen Ubersetzungen lassen sich jederzeit iiber diesen Meniipunkt wieder
anpassen.

e Serienbriefe
Startet die Serienbrieffunktionalitat
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.
& Serienbrief erstellen

Yorlage  MNeues Dokument S .'@,Einmgen =

[&nrede]
[Mamel]
[Strasse]

[LandHPLZ] [Or)
|

In diesem Fenster kdnnen Sie die Einstellungen fir die Serienbrieffunktionalitat vornehmen.
Waéhlen Sie dazu lhre Vorlage aus oder erstellen Sie eine neue Vorlage.

o . .'aﬁ.EinFtlgen -
Vordefinierte Adressfelder kénnen Sie durch Driicken der Schaltflache

hinzuftigen. Siehe Screenshot.
Hierbei stehen lhnen die Felder aus der Adressverwaltung zur Verfiigung (z.B. Namel, Anrede,
Land etc.).

Im unteren Fensterbereich bestimmen Sie die Adresskategorie fiir die Erstellung der
Serienbriefe. Ist die Einstellung auf "(alle)" gesetzt, werden
alle Adressen geladen.

Durch Driicken der Schaltflache "Starten™ wird (falls vorhanden) Microsoft Word gestartet.
¢ Notizblock

Hier kénnen Sie einfach Bemerkungen, Notizen etc. eintragen. Diese bleiben auch beim B
eenden von AddWare Warenwirtschaft erhalten.

[11-3.3.4 Einstellungen

¢ Einstellungen

Stammdaten. .. ¥
Steusrarten...

Grundeinstellungen

Stammdaten

Daten wie Zahlungskonditionen, Belegarten, Nummernkreise kénnen hier verwaltet werden.
Hinweis: Dieser Mentipunkt ist nur aktiv, wenn Sie Uiber die entsprechende Berechtigung
verflgen. (siehe auch Stammdatenverwaltung)
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Belegarten...
Landerkennzeichen
Lieferbedingungen. ..
Mengeneinheiten
Mummernkreize...
Provisionsgruppen. .
Sprachen...
Textbausteine...
Versandarten. ..
Wertreter...
Wwiahrungskennzeichen. ..
Zahlungskonditionen...
Zuschlage...

Steuerarten

21

Erfassen Sie hier die Steuerarten sowie das Datum, ab wann dieser Steuercode gelten soll.

Hinweis: Dieser Mentipunkt ist nur aktiv, wenn Sie Uiber die entsprechende Berechtigung

verfiuigen.
i o=l Steuerarten verwalten -Iglﬂu
Code Bezeichnung Prozent
1 Momal Satz 19,00
1 MNomal Satz 15,00
0 Keine Steuer 0.00
2 Emaligter Satz 7.00
1 MNomal Satz 16,00

Guettig ab

12.09.2007
01.01.2007
01.01.1999
01.01.1533
01.01.1585

I r -

el
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111-3.3.4.1 Steuerarten

Steuerarten verwalten
Hier sehen Sie die Liste der derzeit hinterlegten Steuerarten.
Sie kénnen neue Steuerarten hinzufiigen oder bestehende andern.

-

.ﬁ Steuerarten verwalten

Code Bezeichnung Frozent
1 Marmal Satz 159.00
0 Keine Steuer 0.0
2 Ermaligter Satz .00
1 Mormal Satz 16.00

- B X
Gueltg ab
07.07. 2007
07.01.1333
07.01.13393

01.01.1395

Durch die Taste "Neu" erstellen Sie eine neue Steuerart.

Moéchten Sie einen Eintrag andern, ist dies durch einfachen Doppelklick mdglich, alternativ
koénnen Sie das Kontextmenii aufrufen (rechte Maustaste) und "Bearbeiten™ wahlen.

Hier ist auch das L6schen von Steuerarten moglich.

Bearbeiten, ..

Laschen

Haben Sie einen Eintrag zum Andern ausgewahlt, erscheint das folgende Fenster.
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i Steuerartbearbeiten.. x

Allgemein

Stevercode E

Bezeichnung Maormal Satz

Prozent 0,00

Giiltig ab ]

Erloskonten Umzatzsteuerskonten

Inland 5402 = 1776 2]

833915
8402 =]

0=
1776 ]

Europérische Union

Aulersurapaisch

Steuerfrei 82002 =
Aufwandskonten Yorzteuerkonten
Inland 3401 £ 1576 5]

34252
2401 5]
U=

U=
1576 2]
&

Europarizsche Linion
Aulereuropaisch

Steuerfrei

Apeichern

Abbrechen

Bestimmen Sie hier die Bezeichnung, den Mehrwertsteuersatz in %, sowie das Datum, ab wann
dieser Steuercode giiltig sein soll.

Im unteren Bereich kénnen Sie noch die Erlés-/ Aufwandskonten bestimmen. Diese werden
bendétigt fur einen Export der Belege

zu einem Fibu Programm (z.B. Lexware).

111-3.3.4.1 Grundeinstellungen

Der Bereich Grundeinstellungen ist in 9 Unterbereiche unterteilt:

=¥ Firmendaten

= VVorgabewerte

= FiBu

= Global

= Updates

= Dokumentenverwaltung
= Drucker und Schnittstellen
= Kalkulation

= Benutzerdefinierte Felder

=% Firmendaten
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Hier erfassen Sie lhre Firmendaten wie Anschrift, Telefon, Bankdaten etc.
Diese Daten werden auf den Formularen wie Rechnung etc. im Seitenful3 gedruckt.
Hinweis: Eine manuelle Anpassung der Berichte ist jederzeit moglich.

,

Firmendaten Vorgabewerte 'FiBu Global (Updates  Dokumentenverwaltung ' Drucker und Schnittstellen 'Kalkulation Benutzerdefinierte Felder

Anschnft Bankverbindungen 1
Name 1 Mabelhaus Wunderschén Kreditinstitut ~ Sparkasse Musterhausen
Name 2 Bankleizahl | 64243233
Name 3 Kontonummer | 358313582
Stralle Musterstr. 1 IBAN 6850347850123
PLZ / Ort 12345 Musterhausen SWIFT 238902350
Briefanrede

Kontzkidaten Bankverbindungen 2
Telefon +45 (0) 1234560 Kreditinstitut
Telefax +49 (0) 123-456-99 Bankleitzahl
E-Mail info @mh-wunderschoen.de Kontonummer
Internet www mh-wunderschoen.de IBAN

SWIFT
Finanzamt

Stevernummer | 012345673

Finanzamtnr.  Musterhausen

Anschrift 1

Anschrift 2 Handelsregister

Anschrift 3 Registerhr. HR30323MH

EG_ldentNr. Xr01234567 Registergericht | Musterhausen
Mandant-Adresse

(keing Auswahl)

e N

= \/orgabewerte
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i N

Firmendaten |Vorgabewerte 'FiBu 'Global 'Updates ' Dokumentenverwaltung 'Drucker und Schnittstellen 'Kalkulation ' Benutzerdefinierte Felder

Belege

‘wighrungskennzeichen

[-] EurO

Berichizeinstellungen
Berichtspfad (C:\Program Files (xB6)\Addware\Addware \Warenwirtschaft\Reports)
C:\Program Filzs x86)'\Addware"Addware Warenwirtschaft\Reports D | Berichte aktuzalisieren

4| Bei Updates sutomatisch (iber Anderungen informieren

Berichislogo

Durchsuchen

MOBELHAUS'M

Poszitionierung (in cm)

e m Einzug links 0.00
W - Einzug oben 0.00
N B iohe 3,00

Breite 5.00

Programmiogo (200 x 60 Pixel)

| Durchsuchen
| Entfernen

L — ||

Berichtspfad
Bestimmen Sie hier den Dateipfad zu den Berichtsdateien.
Hinweis: Standard ist "{APPDIR}\Reports"

Bei Updates automatisch tiber Anderungen informieren

Ist diese Option aktiviert und Sie fihren ein Programmupdate durch, erscheint ein Fenster, das
Ihnen anzeigt, welche Berichtsdateien ausgetauscht werden kénnen.

Dieses Fenster kdnnen Sie jederzeit Gber die Schaltflache "Berichte aktualisieren™ aufrufen.

Hinweis: Haben Sie Berichtsdateien angepasst (z.B. Rechnungsformulare), erkennt dies das
Update. Die gednderten Berichtsdateien werden im Fenster angezeigt und die Aktion zum
Austausch der Berichte

wird voreingestellt auf "Meine Version behalten™.

Haben Sie unter "Durchzufiihrende Aktion" die Option "Neue Version verwenden
(Uberschreiben)" gewahlt, wird die Berichtsdatei im Berichtsordner durch die neue Version des
Updates Uberschrieben.

Durch die Schaltflache "Schnellauswahl" haben Sie die Mdglichkeit, die Option
"Durchzufuhrende Aktion" fur alle angezeigten Berichte entweder auf "Neue Version
verwenden (Uberschreiben)" oder

auf "Meine Version behalten" zu setzen.
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& Berichte aktualisieren...

.| Dateiname

1 Auswertung ABC-Analyse
Einkaufsbeleg (Bestellung, ...
Einkaufsbeleg (Retoure)
Vercaufebeleg Lisferschein
Einkaufsbeleg (Preizanfrage)
Verkaufsbeleg Brutto (Ange...
Verkaufsbeleg Netto (Ange...

|\AddWare\AddWare-...
|\AddWare\AddWare-...
|\AddWare\AddWare-...
I:"\AddWare \AddWare-...
I:"\AddWare \AddWare-...
|:\AddWare\AddWare-...
|\AddWare\AddWare-...

[ Schnellauswahl H Bericht offnen |

Berichtslogo

Aktualisierung der Berichte...

Ein oder mehrere Benchie konnten nicht automatisch aktualisiert werden.

Evil. haben Sie manuelle Anpassungen an diesen Berichten durchgefiihrt.

Bitte beachten Sie dass die Aktualisierung nicht zwingend noiwendiqg ist und

durch das Aktualisieren der Berichte Ihre manuellen Anpassungen verloren gehen.

Durchzufihrende Aldion

’Maine Version behalten

’Meine Version behalten

[Meine “ersion behalten

[Meine Version behalten

[Meine Version behalten

[Meine Version behalten

’Maine Version behalten

Berichte gktualisieren

] [ Abbrechen |

Hier legen Sie das Bild fest, welches auf den Formularen (Rechnung, Lieferschein etc.) gedruckt

wird.

Ebenso wird die GroRe und Position bestimmt.

Programmlogo

Firmenlogo. Dieses wird, falls vorhanden, in der Anwendung auf der Hauptseite links oben

eingeblendet.

= FiBu (Finanzbuchhaltung)

Legen Sie hier die Dateipfade fur den Import/Export fest.

Ebenso bestimmen Sie hier die Kontennummernkreise (z.B. Kunden 10000-19999, Lieferanten

70000-79999).
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.
Firmendaten mm’}ﬁi Global {Updates ' Dokumentenverwaltung ' Druckerund Schnittstellen ' Kalkulation ' Benutzerdefinierte Felder
Porgrammplade
ImportPfad
| [
ExportPfad
Mahmwesen
Zahlungsfrist Tage
10

Nummemkreis (Kunde)

vaon bis alktuell
10000 5 19999 B 10002 5
Mummemkreis (Lieferant)

van bis alktuell

70000 79999 5 70000

Speichern

=# Global (Diverse globale Einstellungen)

Ist die Option "An Datensicherung erinnern” aktiviert, prift das Programm, wann die letzte
Datensicherung war und gibt ggf. eine Meldung aus.
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[ —————
&% Grundeinstellungen *—l m | — M
. — —

Firmendsten Vorgabewerte (FiBu | Global (Updates {Dokumentenverwaltung {Drucker und Schitistellen Kalkulation Benutzerdefinierte Felder .

aktiviertist werden Sie automatisch daran erinnert alle 14 Tage eine manuelle Datensicherung

durchzufiihren. (Datei / Export/ Datenzsicherung)
Falls Sie eine automatisierte Datensicherung (z.B. am Server) verwenden scollten Sie diese Option deaktivieren.

Lieferantenartikel automatisch pflegen
‘wlenn diese Option aktiviert ist werden automatisch bei Rechnungseingéngen die Artikelpreise fiir den Lieferanten gepflegt.
Zusatzlich wird der letzte Einkaufspreis des Artikele aktualisiert

Lageranforderungen
Fragen |Z|

Bei einem Verkaufsbeleg (Auftragsbestatigung, Lieferschein, Rechnung) wird der Lagerstand gepriift.
Fzlls eine Unterschreitung verhanden ist, wird ein Bestellvorschiag / Fertigungsvorschlag angezeigt.
Deaktiviert = Es werden keine Bestell-/Fertigungsanforderungen erstellt

Automatizch = Bestell-/und Fertigungsanforderungen werden automatizch erstellt
Fragen = |zt die entsprechende Menge nicht Lagermalig verhanden, wird ein Infofenster angezeigt.

LI

= Updates (Programmupdate)
Legen Sie hier die Optionen fir ein Programmupdate fest.
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P |
¢ Grundeinstellungen u
%&b nge

Firmendaten 'Vorgabewerte 'FiBu 'Global |Updm ' Dokumentenverwaltung ' Drucker und Schnittstellen ' Kalkulation ' Benutzerdefinierte Felder

| Globaler Aktualisierungsordner

Himweis: \Wenn diese Option aktiviert istladen sich die angemeldeten Clients automatisch den Aktualisierungsordner und
Uberprifen diesen auf neue Programm-Updates...

Alle Clients mussen auf den Pfad zugreifen konnen, daher sollten Sie einen UNC-Pfad verwenden

Beispiel: WMEINSERVER\Daten\) i

\\snv-test\Updates \Warsnwitschaft =]

Aktuslisierungsordner vorbereiten Versionim Aktualisierungsordner. 1.3.1117.3
on im Internet: 1311173

Versi
Domanen und Arbeiizgruppen

Die Clients laden sich nur dann die Einstellungen vom Server wenn der Rechner sichin einer der folgenden
Domanen oder Arbeitsgruppen befindet (Separiert durch Semikolon). Beispiel: My Company de; WORKGROUP:

meinedomain.de; testdomain;

| Anmeldeinformationen verwenden

Benutzername | Administrator

Passwort
Domane meinsdomain.de
Kundenlogin Warlungsverirag
Benutzername  max@mustermann.de Zuletzt geprift  21.0222012
Passwort Giiltig bis 01.0120M3
- Firma Max Mustermann GmbH
Im Browser offnen

S

pelchern

I Aktualisierungsordner vorbereiten |

Praft, ob im Internet eine neuere Programmversion vorhanden ist. Ist dies der Fall, werden die
zur Installation bendétigten Dateien aus dem Internet geladen und in den gewdahlten
Updateordner kopiert.

|m Browser offnen

Offnet die AddWare-Kundenlogin Internetseite in Ihren Webbrowser. Hier sehen Sie Ihre
Wartungsvertragsdaten. Ebenfalls auf dieser Seite befinden sich die Updates fir das AddWare
Warenwirschaftssystem.

Hinweis: Damit Sie auf der Webseite direkt authentifiziert werden, kénnen Sie vorab lhren
Benutzernamen und Passwort in den beiden oberen Textboxen eintragen.

Die Kundenloginwebseite kdnnen Sie auch jederzeit manuell Gber Ihren Internetbrowser
aufrufen. Geben Sie dazu einfach die folgende Adresse ein: http://www.addware.de/activation/
login.aspx

Jetzt prifen

Uberprift mit Hilfe der vorher genannten Benutzerdaten den Status Ihres Wartungsvertrages.

= Dokumentenverwaltung
Bestimmen Sie hier die Struktur der Kunden-Lieferanten/Dokumentenverwaltung.
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o ~
d Grundeinstellungen w— u

Fin'rvenda‘hen\(!d’urgdmew-he ”Q_:iBu ‘(Gluhd {Upda‘lﬁ\fanummﬁhnj “\[kucher.l.nd Schnittstellen (K_zikdaﬁm ‘(Berulzerdeﬁria‘he Felder

Globaler Dokumenienordner

Diese Ordner definieren den Stammeordner fir das Dokumentenmanagment.
Sie sollten einen UNC-Pfad verwenden
Beispiel: WMEIN SERVER Daten\WarenwirtzchaffiDokumente)

Kurzbezeichnung Kompletier Plad

Kunden C\Users' Testuser\Documents'Kunden |Z| Ordner offnen

Lisferanten SUsers'Testuser\Documents'Lieferanten |Z| Ordner offnen

Deokumentensiammordner
Hier kénnen Sie die globale Kunden- und Lieferantenordnerstruktur definieren.
=3 d Globaler Dekumentenordner Never Ordner
) Rechiiches
- ] Reklamationen

L (] Tagesgeschatt Ordnerlaschen
“ [ Technik

Speichemn Speichern & Beenden

= Drucker und Schnittstellen
Legen Sie hier die Druckprofile sowie die Schnittstellen fir Fax, Email etc. fest.
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==

&% Grundeinstellungen
Firmendaten (Vorgabewerte (FiBu (Global Updates Dokumentenverwaltung | Drucker und Schnitistellen Kalkulation Benutzerdefinierte Felder ",

Druckerprofile

Aliv Profiname Drucker Druckbereich Belegarten
Rechnungsdruck Printer::=HF Lasze... Alle Seiten Vercauf: Rechnung, Sammelrechnung |
Andem || Léschen || Hinzufigen |

E-Mail-Schnitistelle

Microsoft Outlook [+]| Info || Konfigurieren |

Fax-Schnitistelle

GFI FAXmaker for Exchange 10 [+]| Info || Konfigurieren |

Telefonie-Schnitistelle

TAPI 2 []| Info || Konfigurieren |

-

Speichern Speichern & Beenden Beenden

Druckerprofile
Ein Druckprofil kann aus einem oder mehreren Druckprozessen bestehen.

Z.B. Druck der ersten Seite auf den Drucker ohne Firmenlogo etc.
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Druckerprofile ﬂ
e e — e
Profilname | Standarddruckausgabe
Belegarten Angebot{VK) [7] Direktrechnung (WK} Lieferschein(VK) Rechnung(VK)
Auftragsbestatigung(VK) [ Gutschrift(EK) [] Preisanfrage(EK) [] Rechnungseingang(EK]
[ Bestellung(EK) Gutschrift{VIK) [] Proformarechnung (WK} [7] Retour(EK}
4| i | ]
I Alle Belegarten aktivieren |
[ Druckprozess hinzufiigen |
[ [Dracker Variablen  Kopien Druckbereich [ Entiomen
HP LaserJet P3005 PCLE [~] 1B Alle Seiten -]
[ Farbe [ Firmenlogo Fach | Automatisch auswahlen E
Drucker “ariablen Kopien Druckbereich Entiermen
| WSRV-EDVS-NB-01\Kyocera FS-C1020 [+ 1] Alle Seiten [~]
Farbe Fimenlogo Fach |Autom. Magazinwzhl E
|

Profilname
Name des Druckprofils. Dieser Name wird dann in der Belegerfassung unter Drucken
angezeigt.

Belegarten
Bestimmen Sie hier, fiir welche Belegarten das Profil gelten soll.

Druckprozess hinzufigen

Erstellt einen neuen Druckprozess und fiigt diesen am Ende der Prozessliste ein.
Standardwerte: Erster verfigbarer Drucker in der Liste, Kopien = 1, Fach = erste Fach,
Firmenlogodruck aktiviert, Farbe aktiviert.

| Entfernen

Entfernt den Druckprozess wieder aus der Liste.

E-Mail-Schnittstelle
Derzeit wird nur Outlook als E-Mail-Schnittstelle unterstitzt.

Fax-Schnittstelle

Wabhlen Sie hier die Schnittstelle aus, die Sie fiir das Versenden von Faxen nutzen mochten.
Derzeit wird nur GFI-Faxmaker unterstiitzt. Weitere Einstellungen kénnen Sie tber
"Konfiguration" vornehmen.
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-
Einstellungen A ﬁ

Empfangerfeld Platzhalter fir Fax-Mummer: %1
[fam: 1]

[] Fax automatisch senden ohne Nachricht anzuzeigen

| [ ) Comim ]
Empfangerfeld

Dient zur Ansteuerung des Faxdruckers.
Standardwert: [fax: %1]

Fax automatisch senden ohne Nachricht anzuzeigen
Ist diese Option aktiviert, wird das Fax direkt versendet ohne Anzeige einer Benachrichtigung.

Telefonie-Schnittstelle TAPI 2.x

Wahlen Sie hier die Schnittstelle aus, die Sie zum Telefonieren nutzen mdchten.
Weitere Einstellungen kénnen Sie Uber "Konfiguration" vornehmen.

a5 TAPI 2x - Einstellungen [t

Regionale Einstellungen

Landervorwahl + 45 {z.B. 45 fur Deutschland)

Ortsvaorwahl

oK ] [ Abbrechen

= Kalkulation (Variablen und Vorlagen)

Auf der Variablenseite erstellen Sie die Variablen, die bei der Kalkulation genutzt werden kénnen.
Vorlagen erstellen Sie auf der Vorlagenseite. Diese kénnen innerhalb der Kalkulation geladen und
bearbeitet werden.
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&% Grundeinstellungen |mtd |
F irmendaten\(\\forgabe\wrte\@\mr(y pdatesxfpnkumentenvemaltung\(J;)rucker undSc:hnittsteIIen\f thldion\(j\?:enuterdeﬁ nierte Felder”
Kalkulationsvariablen

Bezeichnung Varable Formel
Materialeinzelkosten

| »

Materialgemeinkosten
Materialkosten {Ai+B}
Lohne in der Fertigung
Fertigungsgemeinkosten
Sonderkosten der Fertigung

Herstellungskosten {Ch={Di+{E}+{F}

Verwaltungs- und Vertriebsgemeinkosten
Sonderkosten Vertrieb
Selbstkosten {Gh+{H}+1}

Gewinnzuschlagsatz

— = = — I o0 M m @ & om I

L+KE =

| istennreis

Andem || Léschen || Hinzufiigen |

Globale Kalkulationsvanablen

Bezeichnung Variable Wert

Andern | Loschen || Hinzufigen | | Kalkulationen aktualisieren |
e =

Variablen werden innerhalb der Kalkulation immer in {} geschrieben.

Im unteren Fensterbereich erfassen Sie globale Variablen. Dies kénnten z.B. Lohnkosten sein etc.
Bitte beachten Sie: die Variablennamen durfen nicht doppelt verwendet werden. Ebenso darf kein
Variablename innerhalb der globalen und Standard-Variablen doppelt vorhanden sein.

Wichtig: Innerhalb des Formelfeldes kénnen Sie Variablen zusammenzéhlen etc. Hier
kdénnen die mathematischen Operatoren wie +-*/ genutzt werden. Ebenso sind Klammern
maoglich.

Beispiel: ({A}+{B}) * {C}

Hinweis. Bitte beachten Sie, dass sich eine Anderung der globalen Variablen auf alle
Kalkulationen auswirkt, die diese Variable benutzen. Beispiel: Sie nutzen eine globale Variable
"Lohnkosten™.

Wenn Sie z.B. den Wert der globalen Variable "Lohnkosten" jeden Monat neu anpassen, so
haben Sie automatisch in den Kalkulationen stets den richtig kalkulierten Wert.

Vorlagen
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&% Grundeinstellungen |mtd |
Firmendaten (Vorgabewerte (FiBu (Global Updates Dokumentenverwaltung (Drucker und Schnitistellen | Kalkulation (Benutzerdefinierts Felder
Voriablen [ Veorlaren
Kalkulationsvorlagen
Bezeichnung
Fertigungskalkulation
Handelskalkulation

Speichern Speichern & Beenden

Hier erstellen Sie die Vorlagen fur die Kalkulation. Diese kénnen dann z.B. innerhalb der
Artikelverwaltung oder Belegerfassung (Kontextmenu) aufgerufen werden.

=# Benutzerdefinierte Felder

i Grundeinslellu_ u

Firmendaten Vorgabewerte 'FiBu Global 'Updates ' Dokumentenverwaltung ' Drucker und Schnittstellen ' Kalkulation | Benutzerdefinierte Felder

Tabelle WaWi_VEBelege ~ | = Feld hinzufiigen
Sichtbar | Bezeichnung Feldname Datentyp
[7il Projektnummer Projektnummer Text

5

Eeenden

pEIChern

Erfassen Sie hier die benutzerdefinierten Felder. Diese Felder kdnnen derzeit fir Einkauf/Verkauf
Belege genutzt werden.
Waéhlen Sie dazu die entsprechende Tabelle aus (hier "WaWi_VKBelege") und wahlen

"2 Feld hinzufigen
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.ﬁ Benutzerdefimiertes Datenbankfeld erstellen ﬁ
Sichtbar i
Bezeichnung Projektnummer
Datenbankfeldname Projektnummer
Datentyp Text E
Ubernehmen | | Abbrechen |
e Sichtbar

Bestimmen Sie hier, ob das Feld in der gewtinschten Tabelle / Erfassung sichtbar sein soll.

e Bezeichnung
Bezeichnung des Feldes in der Ergassungsmaske.

e Datenbankfeldname
Bezeichnung des Feldes in der Datenbank.

Hinweis: Bei jedem benutzerdefinierten Feld wird innerhalb der Datenbank der Text "USER_"

vorgesetzt. Das Feld "Projektnummer" wiirde dann in der Datenbank unter "
USER_Projektnummer" gespeichert.

e Datentyp
Bestimmen Sie hier den Datentyp. Folgende Typen stehen zur Auswahl:
Numerisch ( Ein ganzzahliger Wert z.B. 1),
Text (Ein Textfeld max. 255 Zeichen),
Datum (Ein Datumwert)
Memo (Ein Kommentarfeld, keine Zeichenbegrenzung)
Dezimal (Ein Wert mit Kommastellen z.B. 1,50),

© 2013 www.addware.de



Programmteile

111-3.3.4.1 Stammdaten

Stammdaten

Stammdaten... b
Steusrarten...

Grundeinstellungen

Der Bereich Stammdaten ist in mehrere Unterpunkte aufgeteilt.

Belegarten. ..
Landerkennzeichen
Lieferbedingungen...
Mengeneinheiten
Nummernkreise...
Provisionsgruppen. .
Sprachen...
Textbausteine...
Versandarten...

Wertreter...

Wahrungskennzeichen. ..

Zahlungskonditionen. ..

Zuschlage...

Belegarten
Landerkennzeichen

Lieferbedinungen

Mengeneinheiten

Nummernkreise

Sprachen
Textbausteine

Versandarten
Vertreter
Wahrungskennzeichen

Zahlungskonditionen

Zuschlage

37
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111-3.3.4.1.3 Belegarten

Hier kénnen Sie neue Wéahrungskennzeichen hinzufiigen, bestehende andern oder I6schen.
Diese Nummernkreise dienen Ihnen dann in der Belegerfassung fiir die entsprechenden
Belegnummern (Siehe z.B. Belegerfassung Verkaufsbeleg).

i Stammdaten

Landerkennzeichen
Lieferbedingungen
Mengeneinheiten
Nummernkreise
Prowvisionsgruppen
Sprachen
Textbausteine
Wertreter
Versandarten

Zahlungskonditionen
Zuschlage

|

Belegarien

‘wizhrungskennzeichen

Bezeichnung
Angebot
Auftragsbestatigung
Bestellung
Direktrechnung
Gutschrift
Gutschrift
Lieferschein
Preisanfrage
Proformarechnung
Rechnung

Rechnungseinganag

D4

Kennzeichen
VAN
WAB
EBS
VDR
EGS
V&GS
WL
EPA
YPR
VYRE
ERE

] |

MNummemikreis
VEAN
VEAB
EKAB
VERE
EKRE
VERE
WELI
EKAN
VKPR
VKRE
EKRE

g Pl ]

Gescha & Hinzufiigen

22
202
2m2
202
2m2
2012
2012
2012
2012
2012
202

i1k o ]

# Endern

5> Laschen

-

|

In diesem Fenster sehen Sie die Bezeichnung, Kennzeichen sowie den zugeordneten

Nummernkreis.

i Hinzufiigen

Fugt eine neue Belegart hinzu.

A Andern

Andert die gewahlte Belegart.

i Loschen

Loscht die gewahlte Belegart.

Haben Sie "Hinzuftigen" oder "Andern" gewahlt, erscheint das folgende Fenster zur Erfassung.
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iy Belegart andern/erstellen... &
Bezeichnung Hec 2
Geschaftsjahr 202
Belegart [-]

Berichtsdatei Netto Wercauf Beleg_Metto mrt |Z|

Berichtsdatei Brutto  VerkaufBeleg_Brutto mrt |Z|

Kennzeichen |:| =

Mummernkreis WVKRE |Z| 1

Speichern || Abbrechen |

Hier kénnen Sie die Bezeichnung, das Kennzeichen, den Nummernkreis sowie den Pfad zur
Berichtsdatei auswahlen.

In diesem Beispiel wurde die Bezeichnung "Rechnung" mit dem Kennzeichen "VRE" gewéhlt. Bei
Erstellung von Belegen

des Typs "Rechnung" wird nun automatisch eine Belegnummer aus dem Nummernkreis "VKRE"
gewahlt._(siehe Nummernkreise)
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111-3.3.4.1.3 Landerkennzeichen

Hier kdnnen Sie die Landerkennzeichen fir die Belegerfassung (Einkauf und Verkauf) erfassen.

Lieferbedingungen
Mengeneinheiten
Mummernkreise

Provisionsgruppen
Sprachen
Textbausteine
Wertreter
Versandarten
Zahlungskonditionen

Landerkennzeichen

e . 2

Kennzeichen | Bezeichnung

| Bezeichnung Mational

AT
BE
BG

CH
cyY
CZ
DE

DK
EE
ES
Fl

FR
GR

Ostemsich
Belgien
Bulgarien
Schweiz
Zypem
Tschechien
Deutschland
Danemark
Estland
Spanien
Finnland
Frankreich
Griechenland

" Hinzufigen

Fugt ein neues Landerkennzeichen hinzu.

22 Andern

Andert das gewahlte Landerkennzeichen.

&> Léschen

Loscht das gewahlte Landerkennzeichen.

Kenzeichen

Land
Land (national)

e Kennzeichen
Das Kirzel fur das Kennzeichen (z.B. IT fur Italien).

e Land

Bezeichnung des Landes.

ftalien

ftalia

(G

Schliessen
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¢ Land (national)
Bezeichnung des Landes in Landessprache (z.B. Italia fiir Italien).

41
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111-3.3.4.1.3 Lieferbedingungen

Hier kénnen Sie neue Lieferbedingngen hinzuftigen, bestehende andern oder I6schen.

¥ Stammdaten

S

Zahlungskonditionen
Zuschlage

Belegarten Lieferbedingungen

Landerkennzeichen Kennzsichen Bezeichnung s Hinzufiigen
Licictoinpun U ook P

Mengeneinheiten FOB FOB . Léschen

Nummernkreise frei Bau frei Baustells

Provisionsgruppen frei Haus hirter die 1. verschlossene Tire

Sprachen frei Werwendung frei Verwendungzstelle

Textbausteine Test Test

ertreter urfrei urfrei

Wersandarten

Wahrungskennzeichen

=chliessen

i Hinzufligen
Fugt eine neue Lieferbedingung hinzu.

2 Andern
Andert die gewahlte Lieferbedingung.

& Loschen
Loscht die gewahlte Lieferbedingung.

Haben Sie "Hinzufiigen" oder "Andern" gewahlt, erscheint das folgende Fenster zur Erfassung.
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ﬁ Lieferbedingung

Kenzeichen

Bezeichnung

Ab ek

Speichern

| [ Ahbrechen

43

Hier kbnnen Sie nun die Bezeichnung sowie das Kennzeichen der Lieferbedingung eingeben.
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111-3.3.4.1.3 Mengeneinheiten

( ¥ Stammdaten ﬁ‘*
Eelegarten Me ﬂgﬂﬂﬂiﬂhﬂﬂﬂﬂ
Landerkennzeichen Kennzeichen Bezeichnung s Hinzufiigen
Lieferbedingungen Kart Karton 2 Bndern
—=. S Lo
Mummernkreize km Kilometer
Provisionsgruppen Ltr Liter
Sprachen m Meter
Textbausteine Pal Palette
Wertreter Satz Satz
\ersandarten Std Stunden
Wahrungskennzeichen Sy Stick
Zahlungskonditionen VE Verpackungseinheit
Zuschlage Waoche Wache
Schliessen

i Hinzufligen

Fugt eine neue Mengeneinheit hinzu.

2 Andern

Andert die gewéahlte Mengeneinheit.

& Loschen
Loscht die gewéhlte Mengeneinheit.

Haben Sie "Hinzufiigen" oder "Andern" gewahlt, erscheint das folgende Fenster zur Erfassung.
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Kennzeichen

Bezeichnung

Kilogramm
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111-3.3.4.1.3 Nummernkreise

Hier kénnen Sie neue Nummernkreise hinzufiigen, bestehende &ndern oder l6schen.
Diese Nummernkreise dienen Ihnen dann in der Belegerfassung fiir die entsprechenden
Belegnummern (Siehe z.B. Belegerfassung Verkaufsbeleg).

5 Stammdaten — Iﬁ
Belegarten Nummerkreise
Landerkennzeichen Mummemkreis | Jahr | Belegstart = Belegende | Belegaktuell | Zuordnung % Hinzufiigen
Lieferbedingungen EKAB 2012 125000 129999 125010 Bestellung RAnden
Mengeneinheiten EKAN 2012 115000 119999 115001 Preisanfrage 2 Lischen
EKLI 202 135000 139999 135007 Wareneingang
Provisionsgruppen EKRE 2012 145000 145559 145008 Rechnungseingan
Sprachen EKRL 22 155000 159999 155007 Retour
Textbausteine VKAB 2012 25000 25593 25027 Auftragsbestatigun
Vertreter WVHAN 2z 15000 15559 15010 Angebot
Versandarten WKL 2012 35000 35999 35027 Lieferschein, Riick
Wahrungskennzeichen  WKPR 2012 1 59559 1 Proformarechnung
Zahlungskonditionen VKRE 2012 45000 45999 45020 Rechnung, Gutsch
Zuschlage

4 4

L Slgie )

In diesem Fenster sehen Sie die Bezeichnung der Nummernkreise, Belegstart, Belegende sowie
zu welchen Belegen dieser Nummernkreis zugeordnet wurde.

Beispiel. Sie kdnnen z.B. den gleichen Nummernkreis benutzen fir Lieferscheine und
Rucklieferscheine (im oberen Beispiel ist das der Nummernkreis VKLI).

Wichtig: Haben Sie Nummernkreise erstellt und bereits Belegarten zugewiesen, ist eine
Anderung / Léschung nicht mehr méglich.

i Hinzufligen
Fugt einen neuen Nummernkreis hinzu.

2 Andern

Andert den gewéahlten Nummernkreis.

& Loschen
Loscht den gewahlten Nummernkreis.

Haben Sie "Hinzufiigen" oder "Andern" gewahlt erscheint das folgende Fenster zur Erfassung.
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e
% Nummernkreis x

Jahr 2009

Mummernkreis | BG

Eelegstart 45000
Belegende 49000
Speichern | | Abbrechen

e Jahr

Geschéftsjahr, fur das der Nummernkreis angelegt werden soll (Hier wird das aktuelle
Geschéftsjahr gewahlt, mit dem Sie sich derzeit angemeldet haben).

o Nummernkreis
Bezeichnung des Nummernkreises.

o Belegstart
Die Belegstartnummer (hier im Beispiel 45000).

¢ Belegende
Die Belegendnummer (hier im Beispiel 45999).

a7
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111-3.3.4.1.3 Provisionsgruppen

In diesem Fenster definieren Sie die Provisionsgruppen. Legen Sie dabei die Bezeichnung,
sowie den Provisionssatz (in %) fest.

rﬁ Stammdaten o - ﬁ“‘

Belegarten Provisionsgruppen
Landerkennzeichen Kennzeichen Atikelgruppe | Prozent | Gruppeninfo % Hinzufiigen
Lieferbedingungen Provisionsgruppe 10% 10,00 # Bndern
Mengeneinheiten Provisionsgruppe 3% 3.00 i Léschen
Mummernkreise Pravisionsgruppe 5% MOBEL 5,00

Provisionsgruppe 7.5% 750
Sprachen
Textbausteine
Vertreter
\erzandarten
wiahrungskennzeichen
Zahlungskonditionen
Zuschlage

A v
Schliessen

i Hinzufligen
Erstellt eine neue Provisionsgruppe.

2 Andern

Andert die gewahlte Provisionsgruppe.

& Loschen
Loscht die gewahlte Provisionsgruppe.
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111-3.3.4.1.3 Sprachen

Hier kbnnen Sie neue Sprachen hinzufiigen, bestehende andern oder léschen.
Diese Sprachen werden dann innerhalb der Artikelverwaltung genutzt, um Artikeltext in
verschiedenen Sprachen zu verfassen. (Siehe Artikelverwaltung).

— — B
4 Stammdaten @

Belegarten Sp rachen
Lénderkennzeichen Kennzsichen Gruppeninfo % Hinzufiigen
Lieferbedingungen EM English Z Endern

Mengeneinheiten %> Laschen
Nummernkreise
Provisionsgruppen
Textbausteine

Vertreter

Versandarten
wiahrungskennzeichen
Zahlungskonditionen

Zuschlage

L} . -
i Hinzufigen
Fugt eine neue Sprache hinzu.

2 Andern

Andert die gewahlte Sprache.

& Loschen
Loscht die gewahlte Sprache.

Haben Sie "Hinzufiigen" oder "Andern" gewahlt, erscheint das folgende Fenster zur Erfassung.
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-

Sprachen
Kennzeichen DE
Bezeichnung Deutzchland
1S0-Marm
Speichern | [ &hbrechen

Hier kdnnen Sie nun die Bezeichnung, das Kennzeichen sowie die ISO-Norm der Sprache

eingeben.
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Programmteile 51
Hier kbnnen Sie neue Textbausteine hinzufligen, bestehende andern oder I6schen.

@ Stammdaten &J
Belegarten Textbausteine

Landerkennzeichen Belegart (Ale) -

Lisferbedingungen Standard Belegart Typ Bezeichnung Textbaustein Testbaustein_EN ~ * " g Hinzufiigen
Mengeneinheiten ] Angebot Beleq: Fusstext  Angebot Belegfuss englisch  Payment terms: within 10 d... 7 Andern

N krei . I

”mTr” TR ] Angebot Beleg: Kopftet  Angebot Belegkopf englisch  Dear Mr/Mrs ... &> Léschen

Provisionsgruppen Angebot Beleg: Fusstext  Angebot Ful Wir hoffen, das Ihnen unser...

Sprachen Angebot Beleg: Kopftext  Angebot Kopf allgemein Sehr geehite Damen und H...

Textbausleine =] Muftragsbesta... Beleg: Fusstext | Auftragsbestdtigung Fultext  Preisdnderungen und Imtdm...

Vertreter Auftragsbesta... Beleg: Kopftet  Auftragsbestatigung Kopf Sehr geehrte Damen und H...

Versandarten [} Beleg: Fusstext  Aufwand MNeu Installation und Konfiguratio...

Wahrungskennzeichen = Beleg: Fusstext  Aufwand zusatzlich Zusatzliche Arbeiten fihren ... |
Zahlungskonditionen Bestellung Beleg: Kopftest  Bestellkopf Sehr geehite Damen und H...

Zuschlage Rechnung Beleg: Fusstext  Fultext Rechnung Wenn nicht anders angege...

] Beleg: Kopftext  Kopf 1. Lieferanmahnung sicher haben Sie Ubersehen...
= Beleg: Kopftext  Kopf 2. Lieferanmahnung leider konnten wir nach uns... -
4] | »

Hier haben Sie die Moglichkeit, einen Filter zur Suche von Textbausteinen einzustellen.
Bestimmen Sie die Belegart, anschliessend wird die Ansicht aktualisiert.

In der Ergebnisliste sehen Sie (Bezeichnung, Belegart, Textbaustein und Standard). Ist das Feld
Standard aktiviert,
bedeutet dies, dass beim Erstellen eines Beleges dieser Text automatisch geladen wird.
Beispiel: Angebots Belegkopftext. Ebenso sehen Sie fur jede verfligbare Sprache eine extra
Spalte (hier im Screenshot "Textbaustein_EN").

i Hinzufiigen

Fugt einen neuen Textbaustein hinzu.

A Andern

Andert den gewahlten Textbaustein.

i Loschen

Loscht den gewahlten Textbaustein.

Haben Sie "Hinzufuigen" oder "Andern" gewahlt, erscheint das folgende Fenster zur Erfassung.

© 2013 www.addware.de




Warenwirtschaft

E "
[IERMSN </ schein Urierschiit Belegarten
(Alle) -
1 i
Pesition E Angebat (Verkauf)
Tyvp Fusstext |z| Luftragsbestatigung (Ver...
Bestellung (Einkauf)
Sprache Deutsch = Direktrechnung (Verkauf)
Text Die Ware bleibt bis zur volistandigen Bezahlung unser Eigentum. - Gutschrift (Einkaufi
Ich habe die Ware in ordnungsgemalen Zustand erhalten = E:ftzz‘;;l(\:‘[e\:::guﬂ
Preisanfrage (Einkauf) H
. Proformarechnung (Verk.
Ont, Datum Unterschrift Rechnung (Verkauf)
Rechnungseingang (Eink...
Retour (Einkauf)
Rickliferschein [Verkauf
Sammelrechnung (Verka
Stornorechnung (Einkauf) L 4
Stornorechnung (Verkauf)
. Wareneingang (Einkauf) =2
| Automatisch laden
Speichern | | Abbrechen
— — -—
Bezeichnung

Bezeichnung des Textbausteines.

Position
Bestimmt die Position, an der dieser Textbaustein in den Beleg eingefugt wird.

Typ
Legen Sie hier fest, ob der Text im Belegkopf oder im BelegfulR angezeigt werden soll.

Sprache
Waéhlen Sie hier die Sprache fur den Text. Weitere Informationen dazu finden Sie unter

Sprachen.

Belegarten
Hier bestimmen Sie, fiir welche Belegarten dieser Textbaustein giltig sein soll.

e Text
Der Text des Textbausteines.

Automatisch laden

Soll dieser Textbaustein automatisch geladen werden, dann wahlen Sie diese Option. Dies
bedeutet, dass bei Erstellung/Weiterverarbeitung in der angegebenen Belegart der
entsprechende Text eingefiigt wird.

Hinweis: Wollen Sie pro Belegart mehrere Texte hinterlegen, empfiehlt sich, den
Textbausteinnamen zu numerieren (Beispiel: Angebot_Fuss_1, Angebot_Fuss_2, etc.). D
adurch werden diese auch in der richtigen Reihenfolge in den Beleg eingefiigt. Beim Laden
der Textbausteine werden diese nach Namen sortiert eingefligt.
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111-3.3.4.1.3 Vertreter

Hier kbnnen Sie neue Vertreter hinzufiigen, bestehende &ndern oder léschen.

i — — !
i Stammdaten ﬁ

Belegarten Vertreter

Landerkennzeichen Vertretermummer | Verretemame Provisionsgnuppe = Hinzufiigen

Lieferbedingungen W Fritz Moped Provisionsgruppe 3% % Andern
Mengensinheiten V2 Gerhard Meier Provisionsgruppe 5% &) Loschen
Mummernkreise V3 Hubert Miller Provisionsaruppe 7,5%
Provisionsgruppen

Sprachen

Textbausteine

Verireter

Versandarten

‘wiahrungskennzeichen

Zahlungskonditionen

Zuschlage

i Hinzufligen
Fugt einen neuen Vertreter hinzu.

2 Andern

Andert den gewahlten Vertreter.

& Loschen
Loscht den gewdhlten Vertreter.

Haben Sie "Hinzufiigen" oder "Andern" gewahlt, erscheint das folgende Fenster zur Erfassung.
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s S Z= ==

Enlldeim’lﬂllmgﬂi | Ausnahmeliste

Name Fritz Moped Kontakt zucrdnen |
MNummer W1

Provisionsgruppe | Provisionsgruppe 5% | |Z| 5,00 % auf Artikelgruppe "MOBEL' (Mabel)

Speichern

Dieses Fenster ist in 2 Bereiche unterteilt:

=$ Grundeinstellungen

Erfassen Sie hier den Namen des Vertreters, die Vertreternummer sowie die zugehdrige
Provisionsgruppe (siehe auch Provisionsgruppen).

Durch die Schaltflache "Kontakt zuordnen™ kénnen Sie einen Kontakt einer bestehenden
Adresse zuordnen. Innerhalb der Kontaktdaten haben Sie Zugriff auf Telefonnummer, Email etc.

= Ausnahmeliste

© 2013 www.addware.de



Programmteile 55

,
e o)

| Grundeinstellungen |Ausrdlnelisté |

Artikelnummer | Bezeichnung | Provision in % | " Hinzufiigen
00500-700 Palm 5,00

& Léschen

Speichern Beenden

& Hinzufiigen
Figt eine neue Zuordnung fur einen Artikel hinzu.

&> Léschen
Entfernt den Artikel wieder aus der Ausnahmeliste.

Haben Sie Hinzufiigen gewéhlt, erscheint der Dateibrowser fur die Artikelauswahl. Den
Provisionssatz konnen Sie jederzeit innerhalb dieses Fensters anpassen.
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111-3.3.4.1.3 Versandarten

Hier kbnnen Sie neue Versandarten hinzufligen, bestehende andern oder I6schen.

I’ﬁ Stammdaten ﬁﬁ
Belegarten Versandarien
Landerkennzeichen Kennzeichen Bezeichnung & Hinzufiigen
Lisferbedingungen DB Bahn 2 Bndern
Mengensinheiten DHL DHL " Léschen
Nummernkreise CPD Deutscher Paket Dienst
Provisionsgruppen Mail per E-Mail
Sprachen Paket Paketdienst
Textbausteine Post Post
Vertreter Spedition Spedtion
Wwiahrungskennzeichen
Zahlungskonditionen
Zuschlage
Schliessen

i Hinzufligen
Fugt eine neue Versandart hinzu.

2 Andern
Andert die gewahlte Versandart hinzu.

& Loschen
Loscht die gewahlte Versandart

Haben Sie "Hinzufiigen" oder "Andern" gewahlt, erscheint das folgende Fenster zur Erfassung.

e
iy Versandart

x

-~

Kennzeichen
Bezeichnung Bahin

Speichern | | Ahbrechen

Hier kbnnen Sie nun die Bezeichnung sowie das Kennzeichen der Versandart eingeben.
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111-3.3.4.1.3 Wahrungskennzeichen

Hier kénnen Sie neue Wéahrungskennzeichen hinzufiigen, bestehende andern oder I6schen.
Diese Wahrungskennzeichen kénnen Sie dann in lhren Belegen benutzen (Siehe z.B.

Belegerfassung Verkaufsbeleg).

i Stammdaten

(o |

Mummernkreise uspD
Provisionsgruppen

Sprachen

Textbausteine

Wertreter

Wersandarten
Zahlungskonditionen

Zuschlage

Belegarten Wahrungskennzeichen

Landerkennzeichen Kennzeichen Kommentar = Hinzufiigen
Lieferbedingungen EUR EURD # Bndern
Mengeneinheiten SFR Schweizer Franken &> Léschen

115 Dallar

Schliessen

| ——

i Hinzufligen
Fugt ein neues Wahrungskennzeichen hinzu.

2 Andern

Andert das gewahlte Wahrungskennzeichen.

& Loschen
Loscht das gewahlte Wahrungskennzeichen.

Haben Sie "Hinzufiigen" oder "Andern" gewahlt, erscheint das folgende Fenster zur Erfassung.
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.
Wihrung erfassen / andern

Kennzeichen

Kommentar Eura

Speichern

| [ Ahbrechen

Hier kénnen Sie nun das Kennzeichen sowie ein Kommentar fir das Wahrungskennzeichen

eingeben.
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111-3.3.4.1.3 Zahlungskonditionen

Hier kbnnen Sie neue Zahlungskonditionen hinzufligen, bestehende andern oder |6schen.

-
i Stammdaten

==

Belegarten ZEhll.ll'lgSkDﬂdiﬁﬂﬂEﬂ
Landerkennzeichen Kurzbezeichnung | Bezeichnung _‘I & Hinzufiigen
Lieferbedingungen 070230 07 Tage 2% Skorto, 30 Tage netto =2 Andem
Mengeneinheiten 073030 07 Tage 3% Skonto, 30 Tage netto BN e hen
Mummernkreise 0750142560 07 Tage 5%, 14 Tage 3%, 60 Tage netto =
Provisionsgruppen 102030 10T 2% Sk., 20 T 1% Sk.,30 Tage netto
Sprachen 103030 10 Tage 3% Skonto, 30 Tage netto
Texthausteine 10 T netto 10 Tage netto
Vertreter 14T2%30 14 Tage 2 % Skonto, 30 Tage netto
Versandarten 140340 14 Tage 3% Skorto, 30 Tage netto
Wahrungskennzeichen | 140530 14 Tage 5% Skonto, 30 Tage netto
21 T netto 21 Tage netto
Zuschlage 30 Tage 30 Tage netto
7T netto 7 Tage netto
=chliessen

i Hinzufiigen
Fugt eine neue Zahlungskondition hinzu.

A Andern

Andert die gewéhlte Zahlungskondition.

i Loschen
Loscht die gewahlte Zahlungskondition

Haben Sie "Hinzufligen" oder "Andern" gewahlt, erscheint das folgende Fenster zur Erfassung.
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-

ﬁ Zahlungskondition dndem b4
Kurz 070230)
Lang 07 Tage 2% Skonto, 30 T age netto
1. Skonto 2000 = innerhalb won 7 Tagen
2. Skonto 0.00° = innerhalb won a Tagen
30 Tagen

Zahlbar ohne Skonto innerhalb von

Speichern

|

Ahbrechen

Hier kbnnen Sie nun die einzelnen Konditionen wie Prozentsatz, Skontotage etc. eintragen.
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111-3.3.4.1.3 Zuschlage

Hier kbnnen Sie neue Zuschlage fir Belege hinzufiigen, bestehende andern oder léschen.

-
i Stammdaten

==

Belegarten leSd]lE_IgB

Landerkennzeichen Bezeichnung SteusrTyp
Lieferbedingungen Fracht Momalsteuersatz
Mengeneinheiten Machnahmegebihr MNomalsteuersatz
Mummernkreise Machtzuschlag Steverfrei
Provisionsgruppen

Sprachen

Texthausteine

Vertreter

Versandarten

Wwahrungskennzeichen

Zahlungskonditionen

Zuschlage

& Hinzufiigen
# Bndern

s Léschen

i Hinzufiigen
Fugt eine neue Zuschlagsart hinzu.

A Andern

Andert die gewéhlte Zuschlagsart.

i Loschen
Loscht die gewahlte Zuschlagsart.

Haben Sie "Hinzufligen" oder "Andern" gewahlt, erscheint das folgende Fenster zur Erfassung.

.
& Zuschlage x

-

Bezeichnung 1 auf

Stevertyp Maormnalsteuersatz |Z|

Speichern | | Abbrechen |

Hier kénnen Sie nun die Bezeichnung eingeben sowie den Steuertyp (siehe Steuerarten)

bestimmen.
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11-3.3 Fenster
Menupunkt Fenster
Zeigt eine Liste der derzeit im Programm geo6ffneten Fenster an.

Dies kann z.B. folgendes Aussehen haben:

1-Artikelliste

2-Adressliste
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[11-3.3 Hilfe
Menupunkt Hilfe

Dieser Menlpunkt ist wie folgt aufgebaut:

g  Installierte Erweiterungen...

Lizenzen...
'QJ Infa...
L3l Hilfe F1

¢ Info

s About AddWare Warenwirtschaft S

AddWare Warenwirtschaft Version 1.3.1118.3
File Version 1.3.1118.3 - Build: 27.07.2012 15:56:26

Copyright & 2012
MName Wert
Datenbank Addware Warenwirtschaft Demodaten
Server WS-EDVS-ME-30

Applikationsordner  C:\Program Files (x86)\Addware\Addware \Warenwirt:
Installationsordner  C:\Program Files (x86)\Addware\Addware Warenwirts
Eerichtsordner C:\Program Files (x86)\Addware\Addware \Warenwirts
Geschaftsjahr 20z

1| 1] [ 3

Erweiterungen oK

In diesem Fenster sehen Sie einige Informationen bzgl. der installierten Version von AddWare
Warenwirtschaft

Version: Installierte Version des Produkts (hier 1.3.0.1)

Datenbank: Der Name der Datenbank, die Sie derzeit benutzen.

Server: Der Server, auf dem die Datenbank installiert ist.

Applikationsordner: Der Installationspfad der Applikationen.

Installationsordner: Der Installationspfad des Programms.

Berichtsordner: Der Installationspfad der AddWare Warenwirtschaft Berichte.
Geschéftsjahr: Das Geschéaftsjahr, das derzeit benutzt wird.

Die Schaltflache "Erweiterungen” zeigt Ihnen die derzeit installierten Plugins an (siehe
nachfolgenden Punkt).

¢ Installierte Erweiterungen
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-

& verfiigbare Plugins - = X
Mame Version Bezchreibung [ ateiname
v Eih. Lesware FiBu [mport/E sport 1.0.00 Importiert/E xportiert FiBu-D aten [Lexware) Lewware Fibu Export.dil

Hier sehen Sie den Namen, die Version, Beschreibung sowie den Dateinamen des
installierten Plugins.
Durch Aktivieren/Deaktivieren des Kontrollkdstchens kdnnen Sie dieses Plugin ein/-ausschalten.

e Hilfe
Dieses Dokument

e Lizenzen
Offnet die Lizenzverwaltung. Bitte beachten Sie: Hierzu ist eine Berechtigung nétig.
In der Lizenzverwaltung sehen Sie eine Ubersicht tiber die derzeitig vorhandenen Lizenzen
und kdnnen hier neue Lizenzen hinzufiigen.

[1I-3 Adressen
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I11-3.4 Neue Adresse

Innerhalb der Adressverwaltung verwalten Sie die Adressen Ihrer Kunden sowie Lieferanten. Die
Zuweisung erfolgt dann im Bereich "Fakturadaten".

Die Adressverwaltung ist in 4 Unterpunkte unterteilt.

=» Adressdaten

=» Kontakte

=» Fakturadaten

=2 Dokumente

Adressverwaltung (Max Mustermann, Musierhausen) | @
Adressdaten ' Kontakte ' Fakturadaten - Dokumente . KundenspezifischePreise * Belege (Verkauf) Belege(lﬂnkauﬂ"\\
Adressdaten Kontaktdaten
Anrede Herr El [l Adresse selektert Telefon 0815 12345 |;|
Briefanrede Sehr geehrter Herr El Telefon Privat |;|
Name 1 Max Mustermann Mabil |;|
Name 2 Telefax
Name 3 Internet |;|
E-Mail [
Adresse Erweitert
Strafie Paulanerstr, 109 Registergeridit
PLZ [ Ort 08152 Musterhausen Registerr.
Land DE Deutschland |Z| Vertreter (keine Auswahl) |Z|
Kategorien I;l
Standort  Hauptsiz El ReferenzNr,
Matchcode Max Mustermann, Musterhausen
Hinweis

Information Intern
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¢ Haben Sie diese Schaltflaiche betétigt, 6ffnet sich das folgende Kontextmen.

&

w4

XBogE

Auswertungen F

Zu Favoriten hinzufiigen

Meue Adresse

Meuer Beleg 3
Aktuelle Verkaufsbelege 2
Aktuelle Einkaufsbelege 3

Adressein Zwischenablage kopieren

Adresse aus Zwischenablage einfiigen
Adresse |asden

Zu aktuellem Verkaufsbeleg wechseln...

e Auswertungen -> Umsatzstatistik
Zeigt Ihnen eine Umsatzstatistik der gewahlten Adresse an (aufgelistet nach Kontonummern aus
dem Fakturabereich).

.
& Umsatzstatistik

-

- B X

Umsatzzeitraum

Vem: o.01.2009 [ bis 19.08.2003  [.]

Lnsicht tonatlich El

Gesamtumsatz A0FFRAM

Konken

) aktualisieren

10399

(5aDrucken  Umsatz 30.772,21

Umsatz

16000 1466817
14000
12000
10000
8000
6000

4000

2000 821,81

o N

15252 23

1f2009 22009 3/2009

4f2009

Datum

572009

&f2009

7i2009 Bfz009

Beenden

o Umsatzzeitraum
Tragen Sie hier den gewiinschten Zeitraum ein, flr den eine Auswertung erfolgen soll.

e Ansicht
Wahlen Sie Ihren gewlinschten Ansichtsmodus. Dieser kann monatlich bzw. jahrlich sein.

o Durch Betagigen der Schaltflache "Drucken" kénnen Sie die Anzeige ausdrucken.
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e Favorit hinzufligen
Die Adresse wird der Favoritenliste hinzugeftigt.

¢ Neuer Beleg
Erstellt einen neuen Verkaufsbeleg oder Einkaufsbeleg.

o Aktuelle Verkaufs-/Einkaufsbelege
Zeigt eine Liste der zuletzt erstellten Belege an.

e Adresse in Zwischenablage kopieren
Kopiert die Adressdaten in die Zwischenablage.

e Adresse aus Zwischenablage kopieren
Flgt die Adressdaten aus der Zwischenablage in das Formular ein.

e Neue Adresse
Durch Wahlen dieser Schaltflache kénnen Sie eine neue Adresse erfassen.

e Adresse kopieren
Hierdurch wird die gerade gewahlte Adresse kopiert.

e Adresse l6schen
Loscht die derzeit gewahlte Adresse aus der Datenbank.

il

Speichert lhre Eingaben, die Erfassungsmaske wird dabei nicht geschlossen.

Speichetn & Beenden

Speichert lhre erfassten Eingaben und schlief3t die Erfassungsmaske.

]

Beendet die Erfassung. Bitte beachten Sie das lhre erfassten Eingaben (seit dem letzten
Speichern) nicht ibernommen werden.
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I11-3.4.1 Adressdaten

Dies ist die Hauptseite fir die Erfassung von Adressdaten.

Adressverwaltung (Max Musiermann, Musterhausen) | @
Adressdaten ' Kontakte - Fakturadaten ' Dokumente ' KundenspezifischePreise :'\\E-elage (Verkauf) . Belege (Einkauf)
Adressdaten Kontaktdaten
Anrede Herr El [ Adresse selektiert Telefon 0815/ 12345 |Z|
Briefanrede Sehr geehrter Herr [=] Telefon Privat [
Name 1 Max Mustermann Mobil E
Name 2 Telefax
MName 3 Internet |Z|
E-Mail [
Adresse Erweitert
Strafe Paulanerstr, 109 Registergeridit
PLZ fOrt 08152 | Musterhausen Register.
Land DE Deutschland |Z| \Vertreter (keine Auswahl) El
Kategorien |Z|
Standort  Hauptsiz El ReferenzNr.
Matchcode Max Mustermann, Musterhausen
Hinweis

Informaticn Intern

Aktionen =

Bereich Adressdaten

e Anrede

Anrede des Kunden / Lieferanten z.B: Herr, Frau, Firma etc.

e Briefanrede
Wird bendtigt fur Belege, Briefe etc.

e Name 1-3

Tragen Sie hier den Namen ein. Dafur sind bis zu 3 Spalten (Name 1 -3) vorgesehen.

Bereich Kontaktdaten

e Telefon
Telefonnummer der Adresse.

o Telefon privat

Hier kbnnen Sie alternativ die private Telefonnummer eintragen.

¢ Mobil
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Mobilfunk Rufnummer.

e Telefax
Tragen Sie hier, falls vorhanden, die Telefaxnummer der Adresse ein.

e Internet
Ist eine Internetseite vorhanden, kénnen Sie diese hier eintragen.

Durch Driicken der Schaltflache == kbnnen Sie diese Internetseite aufrufen.
e E-Mail
Falls bekannt, kdnnen Sie hier eine E-Mail-Adresse eintragen.
Durch Driicken der Schaltflache L=l 6ffnet sich Ihr Standard-Emailprogramm (z.B. Outlook), die
eingetragene E-Mail wird dann bereits eingesetzt.
Fur die Telefon, Telefon privat, Mobil gilt:

Falls das Windows Tapi bei Ihnen eingerichtet ist, kbnnen Sie durch Driicken der Schaltflache L=
einen Anruf direkt aus AddWare Warenwirtschaft tatigen. Die eingetragene Rufnummer wird dabei
Ubergeben.

Bereich Postanschrift

e Standort
Wahlen Sie den Standort fiir diese Adresse. Alternativ konnen Sie mehrere Standorte verwalten.

e StralRe
Stral3e des Standorts.

e PLZ/Ort
PLZ und Ort des Standorts.

e Land
Land des Standorts.

Durch die Schaltflache "NEU" kénnen Sie weitere Standorte hinzufiigen.
Die Schaltflache "Léschen" entfernt den gewéhlten Standort.

Bereich Erweitert

¢ Registergericht
Registergericht des Kunden / Lieferanten.

e Registernummer
Registernummer des Kunden / Lieferanten.

e Vertreter
Hier kbnnen Sie festlegen, welcher Vertreter fur diese Adresse zustandig ist.

o Kategorien
Bestimmen Sie die Kategorie des Kunden, Z.B. KATA fir Keyaccountmanagement etc.

e ReferenzNr
Haben Sie z.B. eine Kundennummer bei dieser Adresse (Kunde, Lieferant), kann diese hier
optional eingetragen werden.
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¢ Matchcode

Geben Sie hier den Matchcode der Adresse ein. Im Regelfall ist dieser gleich mit dem Namenl.

Dieser Matchcode dient zur Suche bei Adressen, Vorgénge etc.

Bereich Information

Tragen Sie hier Informationen zu der eingetragenen Adresse ein, die fiir Sie wichtig sind.
Diese Information wird auch angezeigt, sobald Sie einen Beleg erstellen und diese Adresse

wahlen.
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111-3.4.1 Kontakte

Auf dieser Seite kénnen Sie die Kontakte (Ansprechpartner) einer Adresse verwalten.

Adressverwaltung (Max Mustermann, Musierhausen) |@

Adressdaten  Kontakte ' Fakturadaten . Dokumente . KundenspezifischePreise . Belege (Verkauf) . Belege (Einkauf)

Anrede Herr] [] [ Kkontakt selektiet Standort  Hauptsiz [] mformationen

Vorname Johann Zentrale  |pg15 /12345 [

Name Friedrich Durchwahl |Z|

Titel Telefax

Abteilung Tel Privat |Z|

Position Weit.Privat |Z|

Geburtsdatum |, n Mohil |Z|

StraPe Email 1 |Z|

Land/PLZjOrt E Email 2 E

@ Hinzufiigen Mame Vorname Titel Position Abteilung Durchwahl
Léschen Friedrich Johann

Im oberen Fensterbereich kdnnen Sie einen Kontakt auswahlen. Die entsprechenden
Informationen werden dann geladen und im oberen Bereich angezeigt und kénnen dort auch
geandert werden.

Die Kontaktdaten sind in 3 Bereiche unterteilt:

o Kontaktdaten
Hier konnen Sie die entsprechenden Informationen des Kontaktes eintragen wie z.B. (Name,
Vorname, Telefonnummern, Geburtstag etc.)

¢ Informationen
Hier kbnnen Sie Informationen zu dem Kontakt hinterlegen.

Fur Telefon, Telefon privat, Mobil gilt:
Falls das Windows TAPI2.x bei Ihnen eingerichtet ist, kbnnen Sie durch Driicken der Schaltflache

|Z| einen Anruf direkt aus AddWare Warenwirtschaft tatigen. Die eingetragene Rufnummer wird
dabei Ubergeben.

Schaltflachen

i Hinzufiigen
Leert den oberen Fensterbereich und Sie kdnnen Daten fiir einen neuen Kontakt eintragen.

i Loschen
Durch diese Schaltflache kénnen Sie einen gewahlten Kontakt Iéschen.
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I11-3.4.1 Fakturadaten

Auf dieser Seite kénnen Sie die Fakturadaten der Adresse hinterlegen.

Sie ist unterteilt in:

e Bankverbindung

e Kontokorrent

Adressverwaliung - Mustermann, Musterhausen O]
Adressdaten . Kontakte | Fakturadatem ' Dokumente ' KundenspezifischePreise ‘\\Edege (Verkauf) "‘\Belege (Einkauﬂ"\
Bankverbindungen
@ Hinzufiigen Kontonummer Bankleitzahl Kreditinstitut BIC SWIFT IBAN
22 indern 98787879 79650000 Sparkasse Miltenberg-CObernburg
42 Loschen
Kontokorrent
& Hinzufiigen Kontonummer | Typ Rabattliste Preisliste Rechnungen Mahnen | Sammelkonto | Besteuerungsgrundlage| Vertreter WKZ | Belegsprache
2 kndern 10008 Kunde (keine Auswahl) (keine Auswahl) Ja Nein Inlznd Hubert Miller  EUR
> Loschen
Aktionen | Speichern Speichern &Beenden - Beenden |

=» Bankverbindung
Tragen Sie hier die Bankverbindungen der Adresse ein.

Durch Betéatigen der Schaltflache "Hinzufiigen / Andern" kénnen Sie entweder neue

Bankverbindungen erstellen oder
bestehende andern.

) Bankverbindung

Kontonummer

440501 39

Bankleitzahi
Kreditinstitut
Einzugsermachtigung
EBIC

SWIFT

IBAN

Stadtzparkaszze Dortrmund

Speichern | [ Ahbrechen
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e Kontonummer
Die Kontonummer der Bankverbindung.

¢ Bankleitzahl
Bankleitzahl der Bankverbindung.

o Kreditinstitut
Kreditinstitut der Bankverbindung.

e Einzugserméachtigung
Liegt eine Einzugserméachtigung vor, dann wahlen Sie bitte diese Option.

e BIC
BIC der Bankverbindung.

e SWIFT
SWIFT der Bankverbindung.

e IBAN
IBAN der Bankverbindung.

=» Kontokorrent
Hier kbnnen Sie Kontokorrentdaten hinzuftigen / &ndern.

Durch Betétigen der Schaltflache "Hinzufiigen / Andern" kénnen Sie entweder neue Konten
erstellen oder
bestehende andern.

Diese Informationen werden dann beim Erstellen eines Beleges "voreingestellt”, kdnnen
jedoch auch innerhalb
der Belegerfassung wieder geandert werden.
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i N

Kontentyp ® Kunde Lieferant

Sammelkonto

Nummer D 10623

Kategorie KATA |Z|
Lieferbedingungen (keine Auswahl) |Z|
Versandart |E|
Zahlungsbedingungen | 073030 07 Tage 3% Skonto, 30 Tage netto |Z|
Freislistz Meue Preisliste |Z|
Rabattliste [keine Auswahl) |Z|
Kreditlimit 0,00 8 Standard Rabstt 2000 %
Vertreter (keine Auswahl) |Z|
UStD

Belegsprache Deutsch |Z|

Berechnung Metto |Z|

Wahrungskennzeichen |EUR |Z| Euro

Besteuerungsgrundl.  INL Inland [~]
Abw. RG Empfanger | Kein Konto gewshit [..]| 3]

#| Rechnungen mahnen

Liefersperre

Speichern | [ Abbrechen |

Kontotyp
Wahlen Sie hier den Typ des Kontos (Kunde oder Lieferant). Ist der Kontotyp einmal
festgelegt, kann dieser nicht wieder geandert werden.

Sammelkonto
Haben Sie diese Option aktiviert, kdnnen Sie fiir diese Konto Unterkonten erstellen.

Nummer

Geben Sie eine Kontonummer ein. Durch Betétigen der Schaltflache D wird die nachstfreie
Kontonummer gesucht und eingetragen.

Bitte beachten Sie, dass eine bereits vergebene Kontonummer nicht genutzt werden kann.
Ubliche Kontonummern sind fiir Debitoren (Kunden) z.B. 10000 - 19999. fir Kreditoren (
Lieferanten) 70000-79999

Kategorie
Waéhlen Sie die Kategorie, im oberen Screenshot wurde KATA gewahlt. Diese Kategorien
mussen vorher erfasst worden sein.

Lieferbedinungen

© 2013 www.addware.de



Programmteile 75

Wabhlen Sie hier die gewiinschten Lieferbedingungen aus.

e Versandart
Waébhlen Sie hier die gewiinschte Versandart aus.

e Zahlungsbedingungen
Wabhlen Sie hier die gewiinschten Zahlungsbedinungen aus.

¢ Preisliste
Ordnen Sie hier die entsprechende Preisliste dem Kunden zu.

e Rabattliste
Bestimmt die Rabattliste des Kunden.

o Kreditlimit
Bestimmt das Kreditlimit des Kunden.
Hinweis: Ist der offene Betrag (Wert aus den offenen Posten) tUberschritten oder wird durch
einen neuen Beleg Uberschritten, erfolgt ein Warnhinweis.

e Standard Rabatt
Ist diese Option aktiviert und ein %-Satz eingegeben, wird bei Ermittlung des Preises dieser
Rabattsatz genutzt.
Hinweis: Ist dem Konto eine Rabattliste zugewiesen und der Rabattsatz ist hdoher als
der Standard Rabatt wird der Rabattsatz aus der Rabattliste genutzt.

o Vertreter
Hier legen Sie den Vertreter fest fir dieses Konto. Wird flr Auswertungszwecke genutzt.

e UStID
Liegt eine Umsatzsteueridentifikationsnummer vor, so kénnen Sie diese hier eintragen.

e Belegsprache
Durch diese Einstellung bestimmen Sie, welche Artikeltexte beim Erstellen geladen werden
sollen. Diese Option lasst sich ebenfalls in den Belegen wieder manuell &ndern.

e Berechnung
Brutto / oder Nettoberechnung.

o Wéahrungskennzeichen
Wabhlen Sie das Wahrungskennzeichen aus fiur die Belege. Dieses Kennzeichen wird dann
auch auf den Belegen gedruckt.
Hinweis: Bereits erstellte Belege mit einem anderen Kennzeichen bleiben davon
unbericksichtigt.

e Besteuerungsgrundlagen
Wabhlen Sie hier die Besteuerungsgrundlage aus. z.B. Inland fiir Inlandsversteuerung etc..

o Abw. RG Empfanger
Hier kénnen Sie bestimmen, ob Rechnungen eines Kunden an eine andere Kontonummer
gebunden sind.
Beispiel: Die Rechnungen der Firma XY (Konto 10000) gehen immer an die Holding der
Firma (Konto 10100).
Dieser RG-Empféanger wird auch in den OPOS eingetragen und fir das Mahnwesen
genutzt.
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e Rechnungen mahnen

Wenn Sie méchten, dass Rechnungen, die dieses Konto betreffen, gemahnt werden sollen,

muss diese Option aktiviert sein.
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111-3.4.1 Dokumente

Hier kénnen Sie zu der entsprechenden Adresse Dokumente hinterlegen.

Adressverwaltung (Max Mustermann, Musterhausen) |@
Adressdaten - Kontakte - Fakturadaten Dokumente = KundenspezifischePreise ':\E-E:Iage (verkauf) Belege(lﬁnkauﬂ":
Dokumentenmanagement aktiviert
Suchen in | [ | Suche | Crdneroptionen - | Exportieren -
- @ Posteingang (Persdnlicher) Dateisystem
(- “® Posteingang (Offentlicr)
= ‘,1 Max Mustermann (Kunden)
-] Rechtliches
i) Reklamationen
-'{_j Tagesgescaft
-] Technik
= i) Dokumente allgemein
L[] Recht
Zertifizierung
QM Zertifikat Giiltig bis [=]
UM Zertifikat Giltighis =, | []

Aktivieren Sie das Dokumentenmanagement durch Setzen des Hakchens, dann wird ein separater
Kundenordner im Explorer angelegt (oder

ein bereits vorhandener kann ibernommen werden) und die in den Grundeinstellungen hinterlegte
Ordnerstruktur generiert.

In der linken Spalte wird diese Ordnerstruktur angezeigt.
Dieses Meni hat den folgenden Aufbau:

Crdnerstruktur zuweisen (DMS)...
Crdnerstuktur erzeugen [Dateisystem)...

Crdner im Dateisystem &ffnen...

Aktualisieren

e Neuer Ordner
Erstellt einen neuen Ordner in der Strukturansicht.
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& Verzeichnis

Bezeichnung

[ Speichern | |

Abbrechen

Tragen Sie hier die Bezeichnung des Ordners ein. "Speichern" ibernimmt die Einstellungen.

e Neue Verknupfung

Erstellt eine neue Dateiverknipfung.

-.ﬁ Verknipfung erstellen..

Anzeigename

Dateiname

Parameter

[ Speichern |

Ahbrechen

Geben Sie hier den Anzeigenamen ein und wahlen Sie die Datei aus. Dies geschieht durch

Betéatigen von D

Alternativ kbnnen Sie noch Startparameter eintragen. Durch "Speichern” wird der Eintrag

Ubernommen.

e Ordner umbenennen

Andert die Bezeichnung des Ordners.

e Ordner lI6schen
Entfernt den gewéhlten Ordner.

Haben Sie einen Eintrag auf der rechten Seite (Verknipfungen) gewahlt, kbnnen Sie durch
Dricken der rechten Maustaste das folgende

Kontextmenu 6ffnen:

Mew, .,

Urmbenennen
=] Starten...

Andern. ..

Laschen

e Neu
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Erstelle eine neue Verknipfung (siehe oben).

e Umbenennen
Andert die Bezeichnung der Verknipfung.

e Starten
Durch Betatigen dieser Schaltflache wird das entsprechende Programm aufgerufen, mit dem die
Verknlipfung gestartet werden kann.

e Andern
Hierdurch wird das Fenster zum Andern der Verkniipfung angezeigt. (siehe Neue
Verknupfung).

e LOschen
Loéscht die Verknipfung.
Bitte beachten: Es wird nur die Verknupfung gel6scht. Die Datei bleibt erhalten.
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[11-3.4.1 Kundenspezifische Preise

Hier kénnen Sie die kundenspezifischen Preise fir Artikel eintragen.

Adressverwaltung (Enka Mustermann, Muslerhausen) |@
Adressdaten . Kontakte ' Fakturadaten ' Dokumente = Kundenspezifische Preise ' Belege (Verkauf) . Belege (Einkauf)
Kontonummer 10001 + | Suchkriterium ~ | |Suchwort eingeben... - | mSuChEl & Alle anzeigen | b Exportieren +
Einzelpreise Staffelpreise
g Hinzufiigen Artikelnummer | Artikelbezeichnung Kontonummer | Einzelpreis | Rabatt-% | Kd-Spez. Artikelnummer || g Hinzufiigen Menge (ab) Preis
& Laschen 3 320561 Topstar Birodrehstuhl blau 10001 110,00 3,00 4\ Loschen » 10,00 102,00
i AlleLéschen i AlleLéschen 20,00 ST
] r

Wabhlen Sie dazu den Artikel aus und erfassen Sie den entsprechenden Preis. Im rechten Teil des
Fensters kénnen Sie zusatzlich noch die Staffelpreise fiir den gewahlten Artikel erfassen.

Siehe auch Artikelverwaltung / Verkauf.
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[11-3.4.1 Belege (Verkauf)

81

In diesem Fenster sehen Sie alle Verkaufsbelege des gewahlten Kontos. Siehe auch Vorgange

(Verkauf).

Adressverwaltung (Max Mustermann, Musterhausen)

|@

e

Adressdaten ' Kontakte ' Fakturadaten ' Dokumente ' KundenspezifischePreise | Helege{\krkalﬂ- Belege(Enkauf]\\\

Art (alle) ~ || Status|(alle) - || Suchkriterium (alle) - - || Ablahr|falle) - || R Suche - | <
@ Belegdatum | Kontonummer | Beleg-Matchcode Vorgangsnummer| Jahr | Belegnummer = Belegart .« | Nettobetrag EUR. | Bruttobetrag EUR
21.03.2011 10024 Max Mustermann, Musterhausen 1007 2011 45001 Rechnung 1.035,00 EUR 1.231,65EUR
28.03.2011 10024 Max Mustermann, Musterhausen 1008 2011 35002 Lieferschein 264,50 ELR 314,87 ELR
28.03,2011 10024 Max Mustermann, Musterhausen 1008 2011 35001 Lieferschein 82,50 EUR 98,13 EUR
28.03.2011 | 10024 Max Mustermann, Musterhausen 1008 2011 25001 Auftragsbestat... 347,10 EUR 413,05 EUR
{3 |PasNr. [Typ |ArtikelNr. Bezeichnung Menge [ME Einzelpreis  |% Rabatt |Summe SC
2 ST |987456 Schreibtisch 1.00 Stke 264,60 0.00 26460| 1
= Typ 10 rechteck
8= Platte: Holz Dekor
= Gestell: C-Ful schwarz

Durch Anwéhlen eines Eintrags und Aufrufen des Kontextmenus (rechte Maustaste) haben Sie

folgende Moglichkeiten:

4~ Beleg dffnen

Beleg weiterverarbeiten in k
Beleg kopieren...

Beleg drucken...

Spezifikation drucken...

88V F

Spezifikation exportieren (MSWord)...

Alle Belege dieses Vorgangs anzeigen
Adressdaten &ffnen...

Vorgangstatus auf 'Erledigt’ setzen

Fl =

Kommentare (Beleglnfc)...

1" Protokoll

Wiedervorlage...

il @

Aktualisieren

e Beleg 6ffnen
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Offnet die Belegbearbeitung mit dem gewahlten Beleg.

Beleg weiterverarbeiten in

Die Weiterverarbeitung des gewéhlten Beleges kdnnen Sie hier vornehmen.

Beispiel: Der gewahlte Beleg ist eine Bestellung. Durch die Schaltflache "Weiterverarbeiten
in" kénnen Sie diesen nun durch einen Klick direkt zu einer

Rechnung weiterverarbeiten.

Beleg kopieren...
Sie kdnnen den Beleg entweder innerhalb des gleichen Vorgangs kopieren oder einen neuen
Vorgang erstellen.

Beleg drucken...
Durch diese Option kdnnen Sie den Beleg ausdrucken. Es erscheint das Belegdrucken Fenster,
hier kénnen Sie zwischen Vorschau und direktem Druck wéhlen.

Spezifikation drucken...
Druckt eine Beleginfo Uber die vorhandenen Artikel einschl. Stiickliste (z.B. zur Weitergabe an
das Lager fur Maschinenspezifikation).

Spezifikation drucken (MSWORD)...
Exportiert die Beleginfo Uber die vorhandenen Artikel einschl. Stuckliste zu Microsoft Word.

Alle Belege dieses Vorgangs anzeigen
Zeigt Ihnen alle Belege des gewahlten Vorganges an.

Adressdaten 6ffnen...
Haben Sie diese Schaltflache gewahlt, 6ffnet sich die Adressverwaltung mit der Adresse des
Beleges.

Vorgangstatus auf 'Erledigt' / 'Offen’ setzen.
Der Gesamtvorgang wird auf den gewahlten Status gesetzt.

Kommentare (Beleglnfo)...
Offnet das Fenster fiir die Kommentare des Beleges.

Protokoll
Offent das Fenster fiir die Protokolleingabe.

Wiedervorlage
Durch diese Option wird die Wiedervorlagebearbeitung (siehe Wiedervorlage) aufgerufen und
Sie haben die Mdglichkeit, diesen Beleg dort hinzuzuftgen.

Aktualisieren
Aktualisiert die Anzeige.

Bedeutung der Symbole

(s

; Hierbei handelt es sich um einen Favoriteneintrag

[£] Der Kunde hat offene Posten / Mahnungen
.. |Kommentar zum Beleg
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l11-3.4.1 Belege (Einkauf)

In diesem Fenster sehen Sie alle Verkaufsbelege des gewéhlten Kontos. Siehe auch Vorgange

(Einkauf).

Adressverwaltung (Lieferant Kleingewerbe, Inland, Mustersiadi) |@
Adressdaten . Kontakte . Fakturadaten . Dokumente . KundenspezifischePreise - Belege (Va’kaﬁ Belege (Einkauf)
Art (alle) - | Status (alle) + | Suchkriterium (alle) -|= - || Ablahr/(alle) -+ | 2 Suche ~| > Lk
@ Belegdatum | Kontonummer Beleg-Matchcode Vorgangsnummer | Jahr | Belegnummer @ Belegart o || Nettobetrag EUR | Bruttobetrag ELR
21.03.2011 70003 Lieferant Kleingewerbe, Inland, Must... 1016 2011 125001 Bestellung 39,00 EUR 46,41 EUR
21.03.2011 70003 Lieferant Kleingewerbe, Inland, Must... 1015 | 2011 145002 Rechnungseingang 39,00 EUR 46,41 EUR
21.03.2011 70003 Lieferant Kleingewerbe, Inland, Must... 1014 2011 145001 Rechnungseingang 39,00 EUR 46,41 EUR
02,12,2010 70003 Lieferant Kleingewerbe, Inland, Must... 1013 2010 125012 Bestellung 1.035,00 EUR 1.231,65EUR
4 [PosNr. [Typ |ArtikelNr. Bezeichnung Menge |ME Einzelpreis |% Rabatt [Summe SC
1 ST |369258 Burodrehstuhl 15,00 Sthe 65,00 0,00 1.035.00| 1
= | ohne Amlehnen
(=] gezug:.mt
estell: schwarz
L |
Lo T T

Durch Anwéhlen eines Eintrags und Aufrufen des Kontextmenis (rechte Maustaste) haben Sie

folgende Moglichkeiten:

4~ Beleg dffnen
Beleg weiterverarbeiten in L

U Beleg kopieren...

54 Beleg drucken...
Alle Belege dieses Vorgangs anzeigen
Adressdaten &ffnen..,

] Protokoll

e Wiedervorlage...

E Aktualisieren

e Beleg 6ffnen
Offnet die Belegbearbeitung mit dem gewahlten Beleg.

¢ Beleg weiterverarbeiten in

Die Weiterverarbeitung des gewéhlten Beleges kdnnen Sie hier vornehmen.
Beispiel: Der gewahlte Beleg ist eine Bestellung. Durch die Schaltflache "Weiterverarbeiten
in" kdnnen Sie diesen nun durch einen Klick direkt zu einer

Rechnung weiterverarbeiten.
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Beleg kopieren...
Sie kdnnen den Beleg entweder innerhalb des gleichen Vorgangs kopieren oder einen neuen
Vorgang erstellen.

Beleg drucken...
Durch diese Option kdnnen Sie den Beleg ausdrucken. Es erscheint das Belegdrucken Fenster,
hier kénnen Sie zwischen Vorschau und direktem Druck wéhlen.

Alle Belege dieses Vorgangs anzeigen
Zeigt Ihnen alle Belege des gewahlten Vorganges an.

Adressdaten 6ffnen...
Haben Sie diese Schaltflaiche gewahlt, 6ffnet sich die Adressverwaltung mit der Adresse des
Beleges.

Protokoll
Offnet das Fenster fiir die Protokolleingabe des Beleges.

Wiedervorlage...
Durch diese Option wird die Wiedervorlagebearbeitung (siehe Wiedervorlage) aufgerufen und
Sie haben die Mdglichkeit, diesen Beleg dort hinzuzuftgen.

Aktualisieren
Aktualisiert die Anzeige.
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[11-3.4 Adresse Suchen

Geben Sie hier Ihr Suchkriterium ein, um nach Adressen zu suchen. Dabei kdnnen Sie mehrere
Filtereinstellungen wéhlen (siehe unten).

Adressliste |@
Suchkriterium Matchcode ~ | KontoTyp (alle) - | *mustermann® - | SF',:SuchE| " Alle anzeigen | Y | = Exportieren ~
Se| Matchcode Anrede Name1 MName2 Telefon PLZ Ort | KontoTyp | Kontonummer
@ [ Erka Mustermann, Musterhausen Frau Erika Mustermann 0815 Musterhau... Kunde 10001
.‘i "] Max Mustermann, Musterhausen Hemr Max Mustermann 0815 /1. 08152  Musterhau... Kunde 10024
Fﬁ [C] Mustermann Projelt, Musterhausen Firma Mustermann Projekt 12345 Musterhau... Kunde 10002

3 Datensatze... (0 Selektiert)

Folgende Suchkriterien stehen zur Auswahl:

[ﬁéfEHEE:EIE ...................... IT
ralle)

Matchcode

Marne

PLE

ok

Konkanumrer
Ansprechpartner

Haben Sie "(alle)" gewahlt, wird jedes der aufgefihrten Suchkriterien zur Suche genutzt.
Nach der Wahl des Suchkriteriums bestimmen Sie noch lhren Suchtext (Beispiel oben *Muster*).

Sie haben hierbei die Mdglichkeit der Nutzung von Wildcards. (Siehe Nutzung von Wildcards

bei der Suche)

" Suche
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Startet die Suche.

i Blle anzeigen
Stellt die Filtereinstellungen wieder auf "**" und startet die Suche erneut.

Sie kdnnen das Suchergebnis exportieren oder drucken (Siehe Exportieren von
Suchergebnissen).
Betétigen Sie dazu einfach die Schaltflache "Exportieren” und wahlen Sie lhre Option.

Laden einer Adresse aus dieser Liste
Wenn Sie eine der gefundenen Adressen zur Bearbeitung 6ffnen mochten, gibt es hierzu zwei
Maéglichkeiten:

1. Doppelklick auf einen gewahlten Eintrag (hierdurch 6ffnet sich die Adressbearbeitung).
2. Offnen des Kontextmenus und Auswahl von "Adresse 6ffnen"”.

Adresse dffnen...

Meuer Beleg »
Aktuelle Verkaufsbelege  »
Aktuelle Einkaufsbelege

Adresse selektiert

Konto bearbeiten...

Kontakt anrufen...

L]
ﬂ Adresse |Gschen...

OM-Zertifikat anzeigen...

UM-Zertifikat anzeigen...

In der Statuszeile sehen Sie, wieviele Datensédtze gefunden wurden (in diesem Beispiel 1
Datensatz).

-3 Artikel
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I11-3.5 Neuer Artikel

Artikelverwaliung - Drehsiuhl [369258] | @
Artikel Verkauf . Einkauf . Stiickliste . Lag;‘{ Einheiten . Zubehar .

riikeldaten rweitert I Grafik
Matchcode Drehstuhl Lange {cm) 0,00 I_
Artikelnummer | 369258 Breite {cm) 0,00 |
EAN-Code Hihe (cm) 0,00

Artikelguppe | Miibd Bell=] 2

Hersteller 1

Hersteller Nr.

Laden... Lischen
rtikeltexte | Standard o
Bezeichnung Biirodrehstuhl Intrastat-Einstellungen
Langtext... ohne Armlehnen | Warennummer
Bezug: rot
Gestell: schwarz Ursprungsland
3 =~ | Ursprungsregion
Erweitert... + Eigenmasse 0,0000 ka
igenscha
Lagerfahig @Bestellarﬁl@d [ seriennummernfahig [C1 Artikel gespent [C] stiickliste aufschlisseln [C] Artikel ist ausgeblendet 4
(O)Fertigungsartikel | [C]] Seriennummernpflichtig [C1] Nicht rabattfahig [C] Artikel ist provisionsfahig [ webshop
ormation

5

Die Artikelverwaltung ist in 8 Unterpunkte unterteilt:

=» Artikel
=» Verkauf
=» Einkauf
=» Stuckliste
= Lager

=» Einheiten
=» Zubehor

=» \Webshop (optional)
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I11-3.5.1 Artikeldaten

Artikelverwaliung - Drehsiuhl [369258] |@

Artikel . Verkauf . Einkauf ' Stiickliste . Lager . Einheiten . Zubehér

riikeldaten rweitert
Matchcode Drehstuhl Lange (cm) 0,00
Artikelnummer 369258 Breite {cm) 0,00
EAN-Code Héhe (em) 0,00
Artikelgruppe | Mébel |Z|
Hersteller 1
Hersteller Nr.
Laden... Léschen
rtikeltexte Standard -
Bezeichnung Blrodrehstuhl Intrastat-Einstellungen
Langtext... gz;sg?rrrgi?hnen | Warennummer
Gestell: schwarz Ursprungsland
3 =~ Ursprungsregion
Erweitert... = | Eigenmasse 0,0000 kg
igenscha
Lagerfahig (@) Bestellartkel Seriennummernfahig [C] artikel gespent [O stiickliste aufschlissen [C1 Artikel ist aus geblendet 4
OFertigungsarh'kd [C]] seriennummernpflichtig [C1] Nicht rabattfahig [C] Artikel ist provisionsfahig [C] webshop

armation

5

Bereich 1 (Artikelstammdaten)
Erfassung der Artikelnummer, Matchcode, Hersteller etc.

Bereich 2 (Artikelgrafik)
Festlegen der Artikelgrafik. Wahlen Sie dazu die Schaltflache "Laden...", entfernen kénnen Sie

diese wieder durch "Léschen. Dabei wird nur die Verknipfung zum Bild geldscht, nicht das Bild
selbst.

Bereich 3 (Artikeltexte und Intrastat)

Hier kdnnen Sie Ihren Text fur den Artikel eingeben. Texte fur andere Sprachen kénnen Sie durch
Anwahlen der Dropdownliste eintragen. Ebenso erfassen Sie hier die Daten fur Intrastat.

Siehe hierzu auch (Sprachen eintragen)

Bereich 4 (Artikeleigenschaften)
Hier legen Sie die Eigenschaften des Artikels fest (Lagerfahigkeit, Seriennummernfahigkeit etc.,
WebShop)

Bereich 5 (Information)
Informationen tUber den Artikel. Diese Daten werden nicht auf den Belegen gedruckt.
Wichtig: Diese Informationen werden in der Belegverarbeitung NICHT mitgedruckt.
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I11-3.5.1 Verkauf

Artikelverwaliung - Drehsiuhl [369258]

|@

Artikel = Verkauf . Einkauf ' Stiickliste . Lager

Einheiten

Zubehar

Standardpreise

nstaﬁelprese| b o

Preislisten Standard || 4 = | Preisliste hinzufugen

Steuerart Normalsteuersatz E

Manueller Einkaufspreis 69,00 (@) Basis '
Letzter Einkaufs preis 0,00 (C)Basis

Gewinnaufschlagin IE‘ M 50,00

Verkaufspreis 103,50 | Kalk
[£] senderpreis
Preis

Vaon

Bis

Notiz

B

| Menge

Verkaufspreiz

10,00

20,00

30,00

AbMenge Preiz

100,00 0,00 103,50

95,00

3

89,00

Rabattlisten - — | Rabattliste hinzufiigen

AbMenge Rabattin %

4

Kundenspezifische Preise

Einzelpreise

Staffelpreise

Kunde Kontonummer

10001

' Hinzufiigen
. Loschen 3 Erika Mustermann

s> Alle Laschen

Einzelpreis

59,00

Rabatt-%
0,00

Menge (ab) Preis

10,00

Kd-Spez. Artikelnummer ' Hinzufiigen

i Lischen 4 95,00

4> Alle Laschen

Aktionen  «
c——

o (T (T

Bereich 1 (Preisdaten)

Hier wird der Standardverkaufspreis, Einkaufspreis etc. eingetragen.
Hinweis: Haben Sie Gewinnaufschlag auf "M" (manuell) gesetzt, kann der Verkaufspreis manuell

eingetragen werden.

Ist die Option "A" (automatisch) aktiviert, wird der Verkaufspreis anhand des festgelegten

Aufschlags berechnet.

Bestimmen Sie hier ebenfalls, welcher Einkaufspreis zur Kalkulation genutzt werden soll (
manueller EK oder letzter EK), aktivieren Sie die entsprechende "Basis" Box.

(Sonderpreis)

Wird diese Option aktiviert, greift bei der Preisberechnung dieser Sonderpreis vor allen anderen
Preisklassen. Bitte beachten Sie: das Belegdatum ist ausschlaggebend, ob der Sonderpreis

genutzt wird oder nicht.

Bereich 2 (Staffelpreise)

Hier kbnnen Sie Verkaufsstaffelpreise fur den Artikel hinterlegen.
Hinweis: Die vorhandene Rabattierung des Artikels wird bei der Belegerfassung mit

berlcksichtigt.

Bereich 3 (Preislisten)

Hier kbnnen Sie Preislisten definieren und dem Artikel zuweisen.
Hinweis: Diese Preislisten kdnnen Sie bei den Kontokorrentdaten des Kunden hinterlegen.

(siehe Kontokorrent).

Ebenso kdnnen Sie fir diese Liste die Staffelpreise erfassen.

Bereich 4 (Rabattlisten)

Hier kdnnen Sie Rabattlisten definieren und dem Artikel zuweisen.
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Hinweis: Diese Rabattlisten kdnnen Sie bei den Kontokorrentdaten des Kunden hinterlegen.
(siehe Kontokorrent).
Ebenso kdnnen Sie fir diese Liste die Staffelpreise erfassen.

Bereich 5 (Kundenspezifische Preise / Kunden Staffelpreise )

Hier kénnen Sie fir IThre Kunden individuelle Preise, Rabatte oder Staffelpreise eintragen. Dieser
Preis wird dann beim Erstellen von Belegen genutzt.

Beispiel: In der Artikelverwaltung kostet der o.a. Artikel 103,50 Euro. Der Kunde Mustermann
bestellt diesen Artikel bei Ihnen. Beim Laden der Artikeldaten

wird dann der Preis vorgeschlagen, der beim Kunden hinterlegt wurde, in diesem Falle 99,00
Euro.

So haben Sie die Moglichkeit, fir bestimmte Kunden die Preise individuell anzupassen.

Die Kundenpreisliste ist in 2 Bereiche unterteilt.

Linker Bereich (Artikel)

Hier sehen Sie alle Artikel, die dem Kundenkonto zugefligt wurden. Ein anderes Konto kénnen Sie
durch Klicken auf == &ffnen.

s Hinzufiige ) _ _ _ _ )
A PIMEIEEET - Oftnet den Artikelbrowser und fugt nach Auswahl eines Artikels diesen der Liste

hinzu.

A Lasche . . . . .
- ! Entfernt den Artikel wieder aus der Liste (Nur die Verknupfung wird geléscht, der

Artikel selbst bleibt selbstverstandlich erhalten).

Den Preis, sowie den Rabatt kénnen Sie durch einfachen Linksklick auf das entsprechende Feld
andern.

Rechter Bereich (Staffelpreise)

Im rechten Bereich befinden sich die Artikelinformationen (oben) sowie die Staffelpreise.

4 Hinzufilge: . . . .
abnuiscinl Fugt der Staffelpreisliste einen neuen Eintrag hinzu.

Entfernt den gewahlten Staffelpreiseintrag.

Andern der Menge, sowie des Preises ist durch Linksklick auf das entsprechende Feld
(abMenge, VKPreis) maglich.
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1-3.5.1 Einkauf

Arlikelverwaltung - Drehsiuhl [369258] |@
Artikel . Verkauf | Einkauf ' Stiickliste . Lager . Einheiten . Zubehér .
Einzelpreise Staffelpreise
& Hinzufiigen Kontonummer | Lieferant Einzelpreis | Rabatt-%% = ArtikelMr | Artkelbezeichnung & Hinzufiigen Menge (ab) Einzelpreis
&> Loschen » 70002 Lieferant Grofihandel, Inland 59,00 0,00 369258  Birodrehstuhl & Lschen 3 10,00 55,00
ig" AlleLéschen 70003 Lieferant Kleingewerbe, Inland 69,00 0,00 3869258 Buiradrehstuhl i) Alle Lischen

E

Y =

Speichern &Beenden

Bestimmen Sie in diesem Fenster den Preis des Artikel bei bestimmen Lieferanten. So haben

Sie einen Uberblick, welcher Lieferant zu welchen Preisen liefert.

Im rechten Bereich kdnnen Sie auch hier die Staffelpreise der Lieferanten erfassen.
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I11-3.5.1 Stickliste

Artikelverwaltung - Drehsluhl [369258]

Stiickliste ' Lager ' Einheiten ' Zubehér

Artikel . Verkauf " Einkauf

Erstellt am

wvan

18.11.2010 09:17:29
Claudia Pazl
Gedndertam  08.12.2010 09:36:47

von Sandra Limberg

. Lischen

Stiickliste
g Hinzufiigen

Bezeichnung Menge

Topstar Blrodrehstuhl blau

Artikelnummer
320561

Mengeneinheit

1,00 stk

Aktionen -

Stuckliste
Besteht ein Artikel aus verschiedenen Unterartikeln, kénnen diese hier erfasst werden.

Die Anderung der Menge kénnen Sie direkt im Erfassungsgrid durch einfachen Linksklick auf

Menge vornehmen.
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11-3.5.1 Lager

Artikelverwaltung - Besuchersiuhl (Staffelpreise) [321654] | @

Artikel . Verkauf . Einkauf . Stiickliste Lager ' Einheiten . Zubehér

Lagerort Hauptlager |Z| Mindestbestand 0,00

Bestand 10,0000 Stk
Letzter Wareneingang 01.12.2010 Lieferant GroBbhandel, Inland, Musterstadt
Letzte Bestellung 21.03.2011 Lieferant Kleingewerbe, Inland, Musterstadt

[C]] spezielle Wareneingangspriifung (Warensingang)

Lagerbestinde
Lagerort Bestand Angefordert | Bestellt
Hauptager 10,00 0,00 0,00

o e

Hier sehen Sie den Lagerbestand des Artikels, sowie die letzte Lieferung / Bestellung /
Mindestbestand. Die Zuweisung des Lagerortes
erfolgt ebenfalls auf dieser Seite.

Anzeige Lagerbuchungen

Durch Auswahl eines Lagerortes im unteren Fensterbereich und driicken der rechten Maustaste
erscheint das folgende Kontextmen.

@ Lagerbuchungen anzeigen

Haben Sie diesen Punkt ausgewabhlt, erscheint das Lagerbuchungenfenster.

© 2013 www.addware.de



94 Warenwirtschaft

-
P
ArtikelMr. 321654 Buchungen anzeigenab  |01.01.2011 I:'

Beschreibung:  4-Fult Gestell
Bestand: 10,00
Lagerbewegungen
Datum Buchungstext Typ Menge | Info 2 Hinzufiigen

47 12,12,2011  Manueller Wert (Lager) Manuelle Korrektur 10,00

In diesem Fenster sind die letzten Lagerbuchungen zu sehen (Hier wurde am 12.12.2011 eine
manuelle Korrektur vorgenommen).

Durch Andern von "Buchungen anzeigen ab™ bestimmen Sie, ab wann die Buchungen angezeigt
werden sollen.

Ist der Artikel in mehreren Lagerorten vorhanden, kdnnen Sie dieses ebenso filtern.

Durch ,& Hinzufligen

kdnnen Sie manuelle Lagerbuchungen durchfuhren. (Siehe
Lagerverwaltunq)
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I11-3.5.1 Einheiten

ra T8 ™y
& AddWare Warenwirtschaft [Artikelverwaltung - Drehstuhl (3692580 — ==
Datsi Bearbeiten Ansicht Exiras Fenster Hilfe Schnellsuche: Artikel | EK vic| DM | .
=S Ijj &G J | ETextbaustein /'Notizblcrck| El Rechner
Artikel « || Artikelverwaliung - Drehstuhl [369258] |@
?@ “1| Artikel " verkauf ' Einkauf ' Stiickliste . Lager = Einheiten ' Zubehér
Artikel suchen |%| Einheit Faktor Standard
r'rj Basismengeneinheit Stk |Z| 1,00 @
Meuver Artikel Verkauf
gj 1.Verpackungseinheit Stk |Z| 1,000 )
Zuletzt bearbeitet 2.Verpackungseinheit  Kiste |Z| 10,00 O
A - 3.Verpackungseinhat Pal |Z| 50,00 O
<" Favoriten
— Einkauf
@hﬁessﬂl 1.Verpackungseinhet Stk |Z| 1,00
2.Verpackungseinheit |Kiste |Z| 10,00
ﬁﬂrtlkel 3.Verpackungseinheit Pal |Z| 50,00
. verkauf
) Einkauf
Auswertungen
e
20 | e T T T
| Bereit. Lizensiert auf: Musterﬁn’na| B4 Addware Warenwirtschaft Demodaten | & Testuser | EﬁGeschéﬂsjahr 2012 ||E[NFG | =

.

Erfassen Sie hier die Verpackungseinheiten des Artikels.
Basismengeneinheit = In dieser Mengeneinheit wird der Artikel standardmaRig verkauft. In
diesem Beispiel Stk. Ebenso bestimmt dies die Lagereinheit.

Bestimmen Sie die Verpackungseinheiten fur Verkauf und Einkauf.

Der Faktor bestimmt, wieviele Einheiten eines Artikel in dieser Einheit vorhanden sind.
Beispiel: Der Artikel wird in Stk verkauft. Eine Kiste dieses Artikels enthélt je 10 Stk. Eine
Palette wiederum 5 Kisten a 10 Stk = 50 Stk. etc.

Diese Verpackungseinheiten kénnen Sie dann innerhalb der Belegerfassung auswahlen.
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1-3.5.1 Zubehor

a } ———— ™y
& AddWare Warenwirtschaft [Artikelverwaltung - Drehstuhl [3692580 e I (=] B ]
Datei Bearbsiten Ansicht Extras Fenster Hilfe Schnellsuche: | Adressen | Artikel | EK VK | DMS |~ -

4o B @ ]| E] Textbaustein # Notizblock | E Rechner
Artikel « || Artikelverwaliung - Drehstuhl [369258] |@

@ ‘ Artikel‘"\\Verkauf\"»\Enkau:F\"\St[ickl'lste\"\Lager\‘\\Enhe'lten\' Zubehdr

Artikel suchen & Hinzufiigen Artikelnummer Bezeichnung
"gj i Laschen 321654 4-Fulf Gestell
Meuver Artikel
-
o
Zuletzt bearbeitet
. b
|| 7 Favoriten
gﬂl‘.’ﬁﬂl‘l
5, artikel
. Verkauf
< Einkauf
&F-lanzumen
Auswertungen
@Uﬁeﬂ:ﬂuﬂage
2=
& @ - Speichern &Beenden . Beenden |

||Ereit. Lizensiert auf: Musterﬁrma| |1 Addware Warenwirtschaft Demodaten | & Testuser | EﬁGﬁchéﬂsjaherll_Z ||E[NFG | =

In dieser Maske erfassen Sie das Zubehor des Artikels.
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[11-3.5 Artikel suchen

Artikelliste
Artikelgruppe « SuchkriteriumIArtikE|nurTlmEr - 32057 - I| = Suche‘ &F Alle anzeigen ;
B j [Alle Artikelgruppen) Atikelnummer | ArikelGrup Matchcode Bezeichnung Bestand
’lii Mabel 320570 ZUB. ISDN Telefon Telefon 1SDN schnurgebunden 0.00
(2 Zubehér 320574 ZUB.  WANDUHR W 8000 Wanduhr WE 8000 0.00
320575 ZUB. WANDUHR WS 5000 Wanduhr WS 5000 0.00
120576 ZUB GRONE ZIMMERPFLANZE  griine Zimmerpflanze 000
Wanduhr WB 8000
ArtikelNr 320574
Hersteller TFA
EKM 6.50
VK1 8.45
4 Datensatze...
— -

Das Artikelsuchfenster besteht aus den Bereichen (Artikelgruppen, Suchergebnis / Artikelliste,
Artikelinformationen)

Artikelgruppe (1)

Im linken Festerbereich sehen Sie die Artikelgruppen. Haben Sie hier eine Gruppe ausgewahilt,
wird bei der Suche diese Artikelgruppe bericksichtigt.

Zum Verwalten der Artikelgruppen wahlen Sie einen Eintrag aus und driicken Sie die rechte
Maustaste. Es erscheint das folgende Kontextmen.

| MNeueGruppe..
g8 Artikel hinzufiigen...

Gruppe umbenennen

3 Gruppe léschen

Eigenschaften..

Hier kbnnen Sie eine Neue Gruppe erstellen, einen weiteren artikel der gruppe hinzufligen oder
den bestehenden Eintrag Andern (Eigenschaften) / I6schen.

Tipp: Dieses Fenster kann auch durch Driicken auf "<<" geschlossen oder wieder angezeigt
werden.

Suchergebnis / Artikelliste (2)
Hier werden die Suchergebnisse angezeigt. D.h. alle gefundenen Artikel, die lhren Suchkriterien
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entsprechen, werden aufgelistet.

Artikelinformationen (3)

Artikelinformationen werden auf der rechten Seite dargestellt.

Tipp: Dieses Fenster kann auch durch Driicken auf "<<" geschlossen oder wieder angezeigt
werden.

In der Statuszeile sehen Sie, wieviele Datensatze gefunden wurden (in diesem Beispiel 1
Datensatz).

Folgende Filtermo6glichkeiten stehen Ihnen zur Verfligung, um die Suche einzugrenzen.

e Nach Suchkriterium
(alle)
Artikelnummer
Artikelgruppe
Matchcode
Bezeichnung
Hersteller

o Artikelgruppe
Siehe Beschreibung weiter oben.
Diese beiden Filtereinstellungen kénnen auch miteinander kombiniert werden.D. h. Sie kénnen
eine Artikelgruppe einstellen und anschliessend innerhalb dieser Artikelgruppe nach einen
bestimmten Artikel suchen.

2 Suche

Startet die Suche

i Blle anzeigen
Stellt die Filtereinstellungen wieder auf "**" und startet die Suche erneut.

Sie kdnnen das Suchergebnis exportieren oder drucken (Siehe Exportieren von Suchergebnissen)

Betétigen Sie dazu einfach die Schaltflache "Exportieren und wéahlen Sie Ihre Option.

Laden eines Artikel aus dieser Liste
Wenn Sie einen der gefundenen Artikel zur Bearbeitung 6ffnen mochten, gibt es hierzu zwei
Maéglichkeiten:

1. Doppelklick auf einen gewahlten Eintrag (hierdurch 6ffnet sich die Artikelverwaltung).

2. Offnen des Kontextmenus und Auswahl von "Artikel 6ffnen”.
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Artikel 6ffnen...
|j:| Artikel kopieren...

Artikel aushlenden...

.'iﬁ Artikelgruppe @ndern...

Stickliste drucken...

Ebenso kénnen Sie hier den Artikel kopieren, ausblenden, die Artikelgruppe andern oder die
Stuckliste des Artikels drucken.

Durch Wahlen der Schaltflache "Favorit entfernen/hinzufigen” kénnen Sie die Verknupfung zu den
Favoriten wieder aufheben oder auch setzen.Siehe dazu Favoriten
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-3.5

Preislisten

Hier erfassen Sie die Preislisten und fligen Artikel hinzu.

Preislisten |3
& Preisliste hinzufiigen | 0.7 Ausland Suchkriterium (alle) - ™ - | b Suche| & Alle anzeigen -
+ Preisliste andern S inl] Arikelnummer .+ | Bezeichnung AbMenge Preis
4 Preisliste léschen 12345 TEST 200,00
@ Artikel hinzufiigen 121654 4Fub Gestel 53.00
= Artikel entfernen 369258 Birodrehstuhl 103.50
654123 Drehtlrschrankc 25350
65857 Yucca 8250
987456 Schreibtisch 27460

6 Datensitze...

& Preisliste hinzufiigen Erstellt eine neue Preisliste.

# Preislizte dndern

% Preisliste l6schen

g¢ Artikel hinzufiigen

den individuellen Preis festlegen.

= Artikel entfernen

Preisliste andern / erstellen

Bezeichnung

| Begrenzte Gultigkeit

Entfernt einen Artikel aus der Preisliste.

Giiltigkeit
Giltigven 01.01.2011  []

bis | . . L]

Speichern

| I Abbrechen

Offnet das Fenster fur das Andern der Daten der Preisliste.

Entfernt die Preisliste. Hinweis: Ist diese bei einem Kunden/Lieferanten
hinterlegt, ist ein Loschen nicht moglich.

Offnet das Artikelauswahlfenster. Bestimmen Sie hier die Artikel der
Preisliste. Nachdem der Artikel der Liste hinzugefugt wurde, kénnen Sie

Geben Sie hier die Bezeichnung der Preisliste ein, sowie den Gultigkeitszeitraum (Falls

gewdtinscht).
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I11-3.5 Rabattlisten

Hier erfassen Sie die Rabattlisten und figen Artikel hinzu.

101

Rabatilisten

% Rabattliste hinzufigen| .9 Standard Suchkriterium  (alle) - - | WSuche ¥ Alleanzeigen b Exportieren -
H + Rabatliste andem Atikelnummer | Bezeichnung AbMenge
‘&> Rabattliste |6schen 321654 4-Fulb Gestell

¢ Artikel hinzufligen

= Artikel entfernen

1 Datensatze...

i Rabattliste hinzufiigen Erstellt eine neue Rabattliste.

7 Rabattliste 3ndern . Offnet das Fenster fir das Andern der Daten der Rabattliste.

. Rabattlisteléschen  ENtfernt die Rabattliste. Hinweis: Ist diese bei einem Kunden/Lieferanten

hinterlegt, ist ein Loschen nicht méglich.

qp Artikel hinzufiigen et
Preisliste.

= Ardikel entfernen Entfernt einen Artikel aus der Rabattliste.

Rabattliste andern / erstellen

r ™
CL———
|

Bezeichnung | mEb=@eiiFd

| Standard Rabatt .00 %

Hinweis: Der Standard Rabatt wird fur alle rabattfahigen Artikel
verwendet welche nicht in dieser Rabattliste vorhanden sind.

Guiltigkert
Begrenzte Gultigheit

Giltigvon

L]
bis |:|

Speichern

Geben Sie hier die Bezeichnung der Rabattliste ein, sowie den Gultigkeitszeitraum (Falls

gewdtinscht).

Offnet das Artikelauswahlfenster. Bestimmen Sie hier die Artikel der

Hinweis: Damit diese Rabattliste greift, missen Sie die Rabattliste einem Kunden zuordnen.
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l11-3.5 Lagerverwaltung

Innerhalb der Lagerverwaltung haben Sie die Mdglichkeit, neue Lagerorte anzulegen, bestehende
zu &ndern oder zu l6schen.

Lagerverwaltung @
% Lagerort hinzufigen| B+ ‘ﬁ Mébelhaus Wunderschdn || gy chkriterium | (alle) - v Ssuche @& Alleanzeigen kAl Exportieren
%> Lagerort loschen ’ g :::::Eger Adikelnummer Bezeichnungkurz Verflgbar Zu Bestellen LagerOrt
& Artkel hinzufigen ot @ 65897 Yucea 10.00 0,00 Testlager

[ e |

Auf der linken Seite sehen Sie eine Strukturansicht der Lager. Haben Sie einen Lagerort
ausgewahlt und sind fur diesen auch Artikelzuordnungen vorhanden, erscheinen im Fenster
daneben die Artikel, sowie deren Lagerbestand, Artikelnummer etc.

Die Ergebnisseliste lasst sich durch Driicken von "Exportieren' ausdrucken oder exportieren.
Siehe dazu Exportieren von Suchergebnissen

Um neue Lagerorte anzulegen, oder bestehende zu dndern, gehen Sie wie folgt vor:
Waéhlen Sie auf der linken Seite einen Eintrag und driicken dann die rechte Maustaste. Das
folgende Kontextmenii erscheint.

| Meuer Lagerort..

g0 Artikel hinzufigen..,

Lagerbuchungen anzeigen...

Lagercrt umbenennen

3 Lagerort lsschen

Standardlager

Eigenschaften...

Ebenso kdnnen Sie hier den Lagerort umbenennen oder I6schen oder ein Lager als
Standardlager definieren.

Um diesem Lagerort Artikel zuzuweisen, missen Sie das Kontextmeni im Ergebnisbereich
(rechter Fensterbereich) 6ffnen (rechte Maustaste) und den Punkt "Artikel hinzufiigen™ wéhlen.
Anschlie3end erscheint der Artikelbrowser. Sie haben nun die Méglichkeit, einen Artikel
auszuwahlen und diesen dem gewahlten Lagerort zuzuweisen.

Ist der Artikel noch nicht als lagerfahig gesetzt, kdnnen Sie dies nun durchfiihren lassen. (Siehe
dazu auch Artikelverwaltung).
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Artikel hinzufiigen...

d &

E
(L

Bestand anpassen...

<

E
(L

Angefordert anpassen...

<

E
[

Bestellt anpassen...

Lagerbuchungen anzeigen...
Lagerort wechseln k

Artikel &ffnen...

Weitere Mdglichkeiten in diesem Fensterbereich.

Lagerbuchungen anzeigen.

I ]

Py A N
ArtikelNr.: 321654 Buchungen anzeigenab | 01.01.2011 |:|
Beschreibung:  4-Full Gestell
Bestand: 10.00

Lagerbewegungen

| Diatum Buchungstexd Typ | Menge | Info i Hinzufiigen

¢ 12,12.2011 Manueller Wert (Lager) Manuelle Korrektur 10,00

Hier werden alle Buchungen ab dem gewahlten Zeitraum angezeigt.

L Hinzufi . )
Durch 3 Hinzufiigen kénnen Sie Lagerbuchungen durchfihren.
i Lagerbuchung x
Lagerort H auptager |Z|
Buchungsart  Inventur Mehrung |Z|
Menge 0,00}
i Speichemn i | Abbrechen |

Bestand anpassen
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-
-.ﬁ Lagerbuchung

X

Lagerort [-]

Buchungsart |:|
Menge [

Speichemn | | Abbrechen |

Hier kbnnen Sie eine Korrektur des Lagerbestandes vornehmen.

Artikel 6ffnen
Der gewahlte Artikel wird in der Artikelverwaltung geoffnet.

Lagerort wechseln

Mdchten Sie Artikel von einem Lagerort zu einem anderen verschieben, wahlen Sie diese Option.
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11-3.5 Inventur

Die Erstellung / Anderung einer Inventur erfolgt tiber den Inventur Wizard. Dieser ist in 3 Schritte

unterteilt.

Schritt 1

Hier legen Sie fest, ob Sie eine neue Inventur erstellen mdchten oder aber eine Bestehende
andern.

& Inventur Wizard —— =B |

Inventuren erstellen / bearbeiten

Dieser Wizard unterstitzt Sie bei der Erstellung / Bearbeitung der Inventuren

'f!;' Meue Inventur erstellen

In\.fenturfreischalten” Inventurliste drucken |

Dnicken Sie Weiter um fortzufahren

Infeiter = | [gbbrechen ]

Schritt 2

Erfassung der Stammdaten der Inventur (Bezeichnung etc.) und Festlegung, fur welches Lager
eine Inventur durchgefuhrt werden soll.

Die Felder "Erstellt von", "Erstellt am:" und "Beendet am:" werden automatisch geftllt und
kénnen nicht manuell gesetzt werden.
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P
&% Inventur Wizard

I
o
S

Inventurdaten. .
Bitte geben Sie die entzprechenden Daten ein

Bezeichnung  Irnwentur Hauptiager zum 31.12.2004
Lager Hauptlager E
Erstelltvon:  Stephan Kriiger

Erstellt am:

L]
Beendet am: D

’ < £urick “ “Wweiter » ] [ &bbechenl

Schritt 3
Erfassung der Inventur Ist-Bestande und Wertzuweisung.

iy Inventur Wizard
% "

Artikelauswahl
Bitte tragen Sie die emittelten Werte in den entsprechenden Spalten ein

a Erfassungsliste drucken | (52 Wertigkeitsliste drucken [[] Automatische Wertiibernahme

Artikelnummer Matchcode ME SOLL-Bestand | Wert ermittelt | 15T-Bestand Erfasst am Wert gesetzt
12345 TEST Stk 0.00 0.00 0.00 0.00
l 321654 Besucherstuhl (Staffelpreise) Stk 10,00 390,00 0.00 0.00
365258 Drehstuhl Stk 5,00 345,00 0.00 0.00
365259 Drehstuhl blau Stk 0.00 0.00 0.00 0.00
654123 Schrank Stk 0.00 0.00 0.00 0.00
987456 Schreibtisch Stk -1.00 -183,00 0.00 0.00
987456.1 Schreibtisch (Kopie) Stk 0.00 0.00 0.00 0.00

’ < Zuriick “ Speichern | [gbbrechen]
([

In diesem Fenster sehen Sie alle Artikel, die zum Zeitpunkt des Startens der Inventur dem
gewahlten Lager zugeordnet waren. (in diesem Falle 2 Artikel).
Editierbar sind die Felder "IstBestand","Erfasst am" und "Wert gesetzt".
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Bedeutung der einzelnen Spalten

Artikelnummer
Die Artikelnummer des Artikels.

Matchcode
Matchcode des Artikels.

ME
Mengeneinheit des Artikels.

Sollbestand
Hier sehen Sie den derzeitigen Sollbestand des Artikels..

Wert ermittelt
Welchen Wert hat dieser Artikel It. Artikelliste (Gesamtsumme, also Einzelwertigkeit x
Artikelmenge).

Ist Bestand
Aktueller Istbestand nach Zahlung.

Erfasst am
Legen Sie das Datum fest, wann der Istbestand erfasst wurde.

Wert gesetzt

Hier legen Sie die Wertigkeit des Artikels fest. Bitte beachten: Bei der Summe handelt es sich um
die gesamt Summe, nicht um eine einzelne Artikelwertigkeit.

5 Erfassungsliste drucken

Druckt eine Erfassungsliste der Artikel.

o Wertigkeitsliste drucken 1t die aktuelle Ansicht einschl. Istbestande und Wertigkeiten.

[C]] Automatische Wertibernahme

Speichern
Durch die Schaltflache werden die erfassten Daten gespeichert und kénnen spater

weiterverarbeitet werden.

Bitte beachten:
Erst nach Erfassung aller Istbestdnde kénnen die Lagerbesténde korrigiert werden.

[1I-3  Vorgange (Verkauf)

Folgende Verkaufsbelege kdnnen erstellt werden.
e Angebot
o Auftragsbestatigung

e Lieferschein
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e Sammellieferschein
¢ Rucklieferschein

¢ Rechnung

e Sammelrechnung

¢ Direktrechnung

Lieferschein wird automatisch mit erstellt.

e Proformarechnung
e Gutschrift

e Stornorechnung

Hinweis:

Nur die Belege Lieferschein, Riicklieferschein und Direktrechnung I6sen eine Lagerbuchung aus.
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l1I-3.6 Vorgange Suchen

Die Vorgangs-/Belegsuche unterteilt sich in 2 Bereiche.

=» Suchen nach Vorgange

Verkaufsbelege Vorgangsliste

|@

Vorgange  Belege

Suchkriterium Vorgangsnummer - ™%

- || status (alle) .

- |h‘%$uchev|@

- |HExportieren -

.e‘ Datum
23.03.2011
21.03.2011

Vorgangsnummer

1008 10024
1007 10024

Mettobetrag ELR
34710 EUR
1.035,00 EUR

Matchcode
Max Mustemmann, Musterhausen

Max Mustermann, Musterhausen

Bruttobetrag ELR
413.05EUR
1.231,65 EUR

Ansicht Zusammenfassen -

Atikelnummer Bezeichnung
7 ucca
P 658597 i

P 587456 Schreibtisch

Bestellt Geliefert Berechnet
1.00 1.00 0.00
1.00 1.00 0.00

Retoure Stomo
0.00
0.00

0.00
0.00

2 Datensatze...

Aktionen

| —

Folgende Suchkriterien stehen zur Verfligung, um die Suche nach einen bestimmten Vorgang

einzugrenzen.

e Suchkriterium

Hier bestimmen Sie, ob sie nach Matchcode oder nach Vorgangsnummer suchen mdchten.
Siehe auch Nutzung von Wildcards.

e Status

Waéhlen Sie zwischen den folgenden Optionen: "-Alle-", "Offen™, "Offen o. Wiederkehr",

"Erledigt".

e Ab Jahr

Hier bestimmen Sie das Jahr, ab welchem gesucht werden soll. Die Suche startet dann ab dem
gewabhlten Jahr bis zum letzten vorhandenen in der Datenbank.

Haben Sie lhre Suchkriterien definiert und die Suche gestartet, werden die gefundenen Vorgange
aufgelistet. (siehe oberen Screenshot).

Der Ergebnisbereich ist unterteilt in 2 Abschnitte.

Gefundene Vorgange

Auflistung der gefundenen Vorgénge. Die Sortierung der Suchergebnisse geschieht durch
einfachen Linksklick auf z.B. "Vorgangsnummer" oder "Matchcode™.

Durch das Kontextmeni (Aufrufen durch Wahlen eines Vorgangs und dann rechte Maustaste)
haben Sie folgenden Méglichkeiten.
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4, Alle Belege dieses Vorgangs anzeigen
Vorgang weiterverarbeiten in k

Belege des Vorgangs (Schnellansicht) r

Vorgang neu berechnen
l[' “organgstatus auf 'Erledigt’ setzen
gang g

Adressdaten &ffnen...

¥ Protokoll

e Wiedervorlage

-
e

Aktualisieren

o Alle Belege dieses Vorgangs anzeigen

Wechselt die Ansicht von Vorgangssuche auf Belegsuche und stellt dabei das Suchkriterium
automatisch auf den entsprechenden Vorgang um.

e VVorgang weiterverarbeiten in

Hier kann der Vorgang weiterverarbeitet werden in Auftragsbestatigung, Rechnung etc.

¢ Belege des Vorgangs (Schnellansicht)

Zeigt in der Liste alle Belege des Vorgangs an. Durch Auswahl kann der entsprechende Beleg
direkt geoffnet werden.

e VVorgang neu berechnen

Berechnet die Vorgangssummen anhand der vorhandenen Belege neu.

¢ Vorgangsstatus auf "Erledigt'setzen

Je nachdem ob der Vorgang abgeschlossen oder noch als offen gekennzeichnet ist, kbnnen Sie
dieses hier manuell &ndern.

e Adressdaten 6ffnen...

Haben Sie diese Schaltflache gewahlt, 6ffnet sich die Adressverwaltung mit der Adresse des
Vorganges.

e Protokoll

Offnet das Fenster fur die Protokolle des Vorgangs.

e Wiedervorlage

Durch diese Option wird die Wiedervorlagebearbeitung (siehe Wiedervorlage) aufgerufen und
Sie haben die Mdglichkeit, diesen Vorgang dort hinzuzuftigen.

e Aktualisieren

Aktualisiert die Anzeige.

Artikel des gewdahlten Vorgangs

Hier werden die einzelnen Artikelpositionen des im oberen Abschnitt gewahlten Vorganges (hier
Nummer 4227) angezeigt.

Ebenso sehen Sie hier, wieviele Artikel bestellt, geliefert, berechnet etc. wurden.

Bedeutung der Symbole

.7 Hierbei handelt es sich um einen Favoriteneintrag.
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[E] Der Kunde hat offene Posten / Mahnungen.
|¥ Status des Vorgangs.
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=» Suchen nach Belege

Verkaufsbelege Vorgangsliste |@
Vorgange Belege
Art/(alle) - | Status (alle) ~ || Suchkriterium |Vorgangsnumm - 1008 - || AblJahr/2011 - ‘ S Suche - | (€] 'l Y |HExport\erEn -
\Q Belegdatum Kontonummer | Beleg-Matchcode Worgangsnummer | Jahr Belegnummer | Belegart \o | Nettobetrag EUR  Bruttobetrag EUR
28.03.2011 10024 Maze Mustermann, Musterhausen o 201 35002 Lieferschein 264 60 EUR 314 87EUR
28.03.2011 10024 Maxe Mustermann, Musterhausen 008 2011 35001 Lieferschein 8250 EUR 98 18EUR
28.03.20M 10024 Max Mustermann, Musterhausen 1008 2011 25001 Auftragsbestatigung 34710 EUR 413.05EUR
{3 |Poshr. [Typ |ArtikelNr. Bezeichnung |[Menge |ME  |Einzelpreis |% Rabatt [Summe |sc
1 |ST |65897 Yucca | o] sk 82.50 0.00| 8250] 1
2
BEE |
2 | ST [oe7as6 Schreibtisch [ o] sk 264,60 0.00| 264.60] 1
= Typ 10 rechteck
= Platte: Holz Dekar
& = Gestell: C-Fub schwarz
3 Datensitze..
Aktionen Beenden |
—

Folgende Suchkriterien stehen zur Verfigung um die Suche nach einen bestimmten Beleg
einzugrenzen.

o Art
Bestimmen Sie hier welche Belegart Sie suchen z.B. nur Angebote. Mdchten Sie keine
Einschrankung vornehmen wahlen Sie einfach "Alle".

e Status
Schranken Sie die suche ein nach "Offen", "Wiedervorlagen" oder "Erledigt".

e Suchkriterium
Wahlen Sie zwischen den folgenden Optionen: "Matchcode", "Belegnummer",
"Belegdatum”, "Kontonummer", "Vorgangsnummer". Siehe auch Nutzung von Wildcards.

e Ab Jahr
Hier bestimmen Sie das Jahr ab, welchem gesucht werden soll. Die Suche startet dann ab dem
gewahlten Jahr bis zum letzen vorhandenen in der Datenbank.

Haben Sie lhre Suchkriterien definiert und die Suche gestartet, werden die gefundenen Belege
aufgelistet. (siehe oberen Screenshot).

Der Ergebnisbereich ist unterteilt in 2 Abschnitte.

Gefundene Belege

Auflistung der gefundenen Belege. Die Sortierung der Suchergebnisse geschieht durch einfachen

linksklick auf z.B. "Vorgangsnummer" oder "Matchcode".

Durch das Kontextmeni (Aufrufen durch wéahlen eines Beleges und dann rechte Maustaste)
haben Sie folgenden Méglichkeiten.
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4~ Beleg dffnen
Beleg weiterverarbeiten in k
L) Beleg kopieren...
% Beleg drucken...
Spezifikation drucken...

Spezifikation exportieren (MSWord)...

Alle Belege dieses Vorgangs anzeigen
Adressdaten &ffnen...

Vorgangstatus auf 'Erledigt’ setzen

Kommentare [BelegInfc)...

Protokoll

Wiedervorlage...

Aktualisieren

X &l & = =

Auftragsbestitigung I8schen

e Beleg 6ffnen
Offnet die Belegbearbeitung mit dem gewdahlten Beleg

¢ Beleg weiterverarbeiten in
Die Weiterverarbeitung des gewéhlten Beleges kdnnen Sie hier vornehmen.
Beispiel: Der gewahlte Beleg ist eine Bestellung. Durch die Schaltflache "Weiterverarbeiten
in" kdnnen Sie dieses nun durch einen klick direkt zu einer
Rechnung weiterverarbeiten.

e Beleg kopieren...
Sie kénnen den Beleg entweder innerhalb des gleichen Vorgangs kopieren oder einen neuen
Vorgang erstellen.

e Beleg drucken...
Durch diese Option kdnnen Sie den Beleg ausdrucken. Es erscheint das Belegdrucken Fenster,
hier kdnnen Sie zwischen Vorschau und direktem Druck wéhlen.

o Spezifikation drucken...
Druckt ein Beleginfo tber die vorhandenen Artikel einschl. Stiickliste (z.B. zur Weitergabe an
das Lager fur Maschinenspezifikation)

o Spezifikation drucken (MSWORD)...
Exportiert die Beleginfo tiber die vorhandenen Artikel einschl. Stlickliste zu Microsoft Word.

¢ Alle Belege dieses Vorgangs anzeigen
Zeigt Ihnen alle Belege des gewéhlten Vorganges an.

e Adressdaten offnen...
Haben Sie diese Schaltflache gewéhlt, 6ffnet sich die Adressverwaltung mit der Adresse des
Beleges.
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e Vorgangstatus auf 'Erledigt' / 'Offen’ setzen.
Der Gesamtvorgang wird auf den gewahlten Status gesetzt.

e Kommentare (Beleginfo)...
Offnet das Fenster fir die Kommentare des Beleges.

e Protokoll
Offnet das Fenster fur die Protokolle des Beleges.

e Wiedervorlage...
Durch diese Option wird die Wiedervorlagebearbeitung (siehe Wiedervorlage) aufgerufen und
Sie haben die Mdglichkeit diesen Beleg dort hinzuzufugen.

e Aktualisieren
Aktualisiert die Anzeige.

o Auftragsbestatigung ldschen
Die gewahlte Auftragsbestéatigung wird als geléscht markiert.

Bedeutung der Symbole

.7 Hierbei handelt es sich um einen Favoriteneintrag
[E] Der kunde hat offene Posten / Mahnungen
.. | Kommentar zum Beleg

L Exportieren -

Sie kdnnen die Ergebnissliste durch wahlen von exportieren.
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l1I-3.6 Neuer Beleg ( Beleg bearbeiten)

Das Belegerfassungsfenster ist in 6 Bereiche unterteilt:

=» Belegkopf

= Positionen

=» Beleqgful

=2 Teilzahlungen

=2 Erweitert

=» Benutzerdefinierte Felder

115
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[11-3.6.2 Belegkopf

B Verkaufsbelege [Auftragsbestatiqung #25001] - [Max Mustermann #10024] |@
Belegkopf ' Positionen ' Belegfub ' Teilzahlungen ' Erweitert ' Benutzerdefinierte Felder
Auftraggeber
Kunde 10024 Vorgang 1008 Belegr. 25001
Anrede |Z| Bezug
Namel Max Mustermann Thr Zeichen
Name2 ThrBeleg
Name3 1 Vertreter (keine Auswahl) |Z|
Ansp. |Z| Besteuerung INL Inland
Strasse  Paulanerstr. 109 USt-TdNr.
PLZjOrt | pg152 Musterhausen Giiltig bis o E 2
Land DE
Lieferanschrift / Beleginfo
Anrede [~ ] [ Anschrift wie Auftraggeber Belegdam  28.03.2011  [..| Lieferdatum 26.03.2011 L=
Namel Max Mustermann Bearbeiter |Z|
Mame2 Versandart |Z|
Name3 3 Zahlungskond. 070230 07 Tage 2% Skonto, 30 Tage netto |Z|
Ansp. [-] Lieferbed. (keine Auswahl) [=]
Strasse Paulanerstr, 109 |:| sprache Deutsch |Z| Berechnung |Netto |Z|
PLZjOrt 08152 Musterhausen Wahrung EUR 4
Land DE
Eeleg kopftext
Sehr geehrte Damen und Herren, | 2 Textbaustein
wir danken Ihnen fir Ihre Bestellung und bestitigen Ihnen wie folgt:
5
[T T | T )

In diesem Fenster wahlen Sie den entsprechenden Kunden und erfassen die Stammdaten fur den
Beleg.

Bereich 1 (Empfanger)
Hier legen Sie den Empfénger des Beleges fest und kénnen z.B. die Anschrift anpassen. Durch

Driicken von im Textfeld von "Empfanger" 6ffnet sich der Kontobrowser.

Sie kdnnen hier nun nach Matchcode, Name etc. suchen und ein Konto fir den Beleg auswahlen.
Hinweis: In dem Feld Land geben Sie bitte das Landerkirzel ein, der entsprechende Langtext
in Landessprache wird dann automatisch geladen.

Die entsprechenden Lander kdnnen Sie unter Stammdaten / Landerkennzeichen erfassen.

Bereich 2 (Belegstammdaten)
Legen Sie hier die Besteuerung (z.B. Inlandsversteuerung), USt-IDNr., Vertreter etc. fest.

Bereich 3 (Lieferanschrift)

Haben Sie einen Empfanger (siehe Bereich 1) gewahlt, wird auch die Lieferanschrift mit dieser
Adresse gefllt.

Soll es sich um eine abweichende Lieferanschrift handeln, so kdnnen Sie diese hier erfassen.
Bitte beachten: Beim Drucken des Beleges (z.B. Angebot) wird die Lieferanschrift "nur"
gedruckt, wenn sich diese von der Empfangeranschrift unterscheidet.

Hinweis: In dem Feld Land geben Sie bitte das Landerkirzel ein, der entsprechende Langtext
in Landessprache wird dann automatisch geladen.
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Die entsprechenden Lander kdnnen Sie unter Stammdaten / LAnderkennzeichen erfassen.

Bereich 4 (Belegdaten)
Bestimmen Sie in diesem Bereich das Belegdatum, Lieferdatum, Sachbearbeiter, Versandart, die
Wahrung des Beleges etc.

Bereich 5 (Belegkopftext)

f = Textbaustein

Geben Sie hier lhren Text fiir den Belegkopf ein. Durch Driicken au kénnen Sie

auch vordefinierte Textbausteine hinzufiigen.
Hinweis: Innerhalb des Belegkopftextes stehen Ihnen folgende Platzhalter zur Verfigung.

{LIEFERDALieferdatum

TUM}

{LIEFERW Format: Jahr/Woche (z.B. 2012/33)

OCHE}

{GUELTIG Kann z.B. als Angebotsgultigkeit genutzt werden
BIS}
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I11-3.6.2 Positionen

B Verkaufsbelege [Auftragsbestatigung #25001] - [Max Mustermann #10024] |@
f Belegkg‘ Positionen Belegfg‘i Teilzahlung?‘i Erweitert . Benutzerdefinierte Felder
",é Hinzufiigen | &> Laschen | # Bearbeiten | b Mach oben | 43 Nach unten | PosNr.-Berechnung Manuell - # | (8] Exportieren -
PosNr. [Typ |[ArtikelNr. Bezeichnung Menge [ME Einzelpreis  |% Rabatt |Summe SC
1 ST |65857 ‘Yucca-Palme 1,00 Sthe 82,50 3.00 8250 1
= 1.40m -2.48 80,02
|82 e W]
2 [ST [se7456 Schreibtisch | 100[ Stk 264,60 0.00 26460( 1
= Typ 10rechteck
&= PR EE g::teeil:Hg-l;u[IJle:;-wan

-

Nettosumme 344,62 .. Rabatt 0,00 |Z| % Netto, abzgl. Rabatt 344,62
Einkaufspreis 244,00 - j + Zuschliqe 0,00
Erlds 100,62 2 + Steuern 65,48
| Erlds in Prozent 29,20 % Endsumme 410,10

@ — FiT — F12 ESC
Drucken... Speichern Speichern &Beenden Beenden

Die Belegerfassung ist in 2 Bereiche unterteilt:
Bereich 1 (Positionen)

Bereich 2 (Summen)
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Bereich 1 (Positionen)

Hier sehen Sie alle dem Beleg zugefiigten Positionen einschl. PositionsNr, Artikeltyp,
Artikelnummer, Bezeichnung, Menge, Rabatt, Preis etc.

In den Feldern "Langtext", "Extratext" kdnnen Sie auch Textbausteine laden (Taste F3), oder
durch wahlen der Option aus dem Men.

Die Felder fiir Preise, Mengen, Rabatt kdnnen individuell angepasst werden.

s Hinzufigen N
TR Ofnet das folgende Kontextmenl.

Gruppentitel

Artikel

Artikel (manuell)

Artikel [(alternativ)

Artikel (manuell, alternativ)
Grafik

Textfeld (leer)

Textfeld [Textbaustein)
Zwischensumme

Seitenumbruch

Folgende Positionstypen kénnen dem Beleg hinzugefugt werden:

o Gruppentitel
An der aktuellen Position im Beleg wird ein Gruppentitel hinzugefiigt.

o Artikel
Offnet den Artikelbrowser. Nach Auswabhl eines Artikels wird dieser dem Beleg an der
markierten Position zugefiigt.

o Artikel (manuell)
Flgt dem Beleg an der markierten Position einen manuellen Artikel hinzu.
Info: Manuelle Artikel sind Artikel die nicht in der Artikelverwaltung gespeichert sind.

e Artikel (alternativ)
Offnet den Artikelbrowser, Nach Auswahl eines Artikels wird dieser dem Beleg, als Alternativ
Position, an der markierten Position zugefiigt.

o Artikel (manuell, alternativ)
Flgt dem Beleg an der markierten Position einen manuellen / alternativ Artikel hinzu.

o Textfeld (leer)
Flgt ein Textfeld den Belegpositionen hinzu.

e Textfeld (Textbaustein)
Offnet den Textbausteinbrowser und fugt den gewahlten Textbaustein dem Beleg hinzu.
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e Zwischensumme
Flugt den Belegpositionen eine Zwischensumme hinzu.

e Seitenumbruch
Dieser Positionstyp veranlasst an der entsprechenden Stelle beim Drucken einen
Seitenumbruch.

. Loschen Entfernt die markierten Positionen aus der Belegerfassung.

<} Machoben  Die markierten Positionen werden um eine Position innerhalb der Erfassung nach
oben verschoben.
Ebenso méglich durch die Tastenkombination STRG+Pfeiloben

L nachunten  Die markierten Positionen werden um eine Position innerhalb der Erfassung nach
unten verschoben.
Ebenso méglich durch die Tastenkombination STRG+Pfeilunten

Pashir.-Berechrung Manuel . . L iy
? Hier bestimmen Sie die Art der Positionnummernberechnung.

Die Standardeinstellung hierfir ist "manuell”.
Wird diese Option auf "Automatisch" gestellt, werden die Positionsnummern automatisch
nummeriert.

Info: Bei der Neuerstellung eines Beleges kann die PosNr.-Berechnung auf "automatisch" oder
"manuell" stehen. Haben Sie aber einen Beleg bereits erfasst und weiterverarbeitet,

bietet sich die manuelle Berechnung an. Ebenso kénnen Sie bei der manuellen Berechnung die
Positionsnummern selbst bestimmen, dies ist im automatischen Modus nicht mdglich.

Beispiel: Sie erstellen ein Angebot tiber mehrere Artikel, sowie Alternativ-Artikel. Der Kunde
entscheidet sich fur einen bestimmten Artikel. Wenn Sie nun das Angebot weiterverarbeiten
und die Berechnung umstellen auf "Automatisch", kann es sein, dass z.B. die im Angebot
vorliegende Positionsnummer nicht mehr mit der in der Bestellung tGibereinstimmt, dies wiirde zu
Verwirrung fuhren.

Daher ist es ratsam bei weiterverarbeiteten Belegen die Berechnung auf "Manuell" stehen zu
lassen.

Bedeutung der Symbole innerhalb Belegpositionen:

"Tf_’ Zeigt an, dass sich die derzeitig markierte Zeile im Bearbeitungsmodus befindet.

¥ Bestimmung des Einkaufspreises dieses Artikels.

IE¥ Zeigt die Lagerbestande des Artikels an.

[=| Offnet fiir diesen Artikel die Seriennummernbearbeitung.

1l Liegen Staffelpreise vor, kbénnen diese durch Anwéhlen dieser Schaltflaiche angezeigt werden.
Zeigt an, dass fur diesen Artikel eine Artikelinformation vorhanden ist. Durch Klicken wird diese
Information in einem extra Fenster angezeigt.

/A Zeigt an, dass Warnungen fiir diese Artikelposition vorliegen (z.B. es wurde kein Einkaufspreis
eingegeben).

A |Preiskalkulation erfolgt automatisch aufgrund der hinterlegten Rabatte etc.
M |Preiskalkulation ist manuell, d.h. der Preis wurde manuell angepasst. Staffelpreise, Rabatte
etc. werden nicht berticksichtigt.

Haben Sie eine Position ausgewahlt und das Kontextmen (rechte Maustaste) gedffnet, haben
Sie die folgenden Mdéglichkeiten:
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& Position einfiigen *
' Mach oben verschishen Strg+Up
‘% Nach unten verschieben Strg+Down
Positionsnummer berechnen (Selektierte)

Positionsnummern berechnen (Alle)
Pesitionsart andern... k
Artikel &ffnen...

Artikel in Artikelstamm Gbernehmen

| Artikeltext neuladen
Alle Artikeltexte neuladen

@ Artikelkalkulation..
Artikeldetails...
Artikelgrafik hinzufligen

Ausschneiden

=K

Kopieren

Einfligen

Alles markieren

x Position(en) entfernen... Entf

Einkaufspreis..,
Seriennummerm...

Lager...

¥ Vertreterprovisicn..,

e Position einfligen (siehe oben)
e Nach oben (siehe oben)
e Nach unten (siehe oben)

e Positionsnummer berechnen(selektieret)
Berechnet fiir die aktuell selektierte Position die Positionsnummer neu.

e Positionsnummer berechnen (Alle)
Berechnet alle Positionsnummern neu.

e Positionsart andern
Haben Sie z.B. ein Angebot erstellt mit Alternativ-Positionen und der Kunde entscheidet sich fur
eine alternative Position,
kénnen Sie durch Auswahl dieser Option den Positionstyp auf Artikel stellen und den Beleg
weiterverarbeiten.
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Bitte beachten: In aktiven Belegen (Auftragsbestatigung, Rechnung, Gutschrift, Lieferschein
etc.) sind keine alternativen Positionen erlaubt.

o Artikel 6ffnen
Offnet die Artikelverwaltung des gewahlten Artikels.

o Artikel in Artikelstamm tGbernehmen
Fugt einen hier neu angelegten Artikel dem Artikelstamm hinzu.

o Artikeltext neu laden )
Ladt den Artikeltext in der Position neu, wenn man zwischenzeitlich Anderungen im artikelstamm
vorgenommen hat.

¢ Alle Artikeltexte neu laden
Gleicht alle Artikeltexte im beleg mit dem Artikelstamm ab.

o Artikelkalkulation
Offnet das Fenster fur die Kalkulation der Position (siehe unten).

o Artikeldetails
Hier bestimmen Sie z.B. die Verpackungseinheiten etc. (siehe unten).

o Artikelgrafik hinzufiigen
Fugen Sie ein Artikelbild hinzu

e Ausschneiden, Kopieren, Einfligen, Alles markieren, Entfernen

¢ Einkaufspreis, Seriennummern, Vertreterprovision, Lager (siehe Bedeutung der Symbole
oben)

Artikelkalkulation
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Kalkulation Globale Variablen
Il Va'ld)le| Bezeichnung | Formel | Muttiplikator | Wert | Va’ld)le‘ Bezeichnung | Wert ‘
A Listenpreis 2.800,00 LK Lohnkosten 423.456,78
B - Liefererrabatt ({A¥f100%2) 56,00
c Zieleinkaufspreis {A}-B} 2.744,00
D - Liefererskanto ({CH100%2) 54,88
E Bareinkaufspreis {C}-D} 2.689,12
F + Bezugskosten 10,00
é .......... Bezugspreis E}+F} 2.698,12
H | + Handlungskosten 0,00
1 Selbstkosten {Gr+H} 2.698,12
] + Gewinn I =120 3.238,94
K Barverkaufspreis {3 3,238,294
L + Kundenskonto 0,00
M Zielverkaufspreis G+ 3.238,94
N + Kundenrabatt 0,00
s} Nettoverkaufspreis {ME+HN} 3.238,94
P + Umsatzsteuer 0,00
Q Bruttoverkaufspreis {0y +HP} 3.238,94
[ P [ e
Kommentare
Handelskalkulation
Aklionen "~ Kalkulierter Preis: 3.238,94 ([ Dbechen || Mbrccien

Erstellen Sie in diesem Fenster die gewiinschte Kalkulation fur den Artikel.
Durch "Ubernehmen" wird der letzte Eintrag aus der Liste in das Verkaufspreisfeld
Ubernommen.

Artikeldetails
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Artikelpo

Arikel | Erweitert

PosNr. 1

Artikelnummer 369258

Bezeichnung Burodrehstuhl

Langtext ohne Amilehnen o
Bezug: rot
Gestell: schwarz

Extratext s

Menge BNl Stk [=] enthiltje 1,00 Stk

Einzelpreis [Metta) 95,00( /. Rabatt 0,00 %

Einkaufspreis 69.00

Summe 257.00 Erlos 50.00 30,30/ %

Kalkulation i oK “ Abbrechen

uf dieser Seite kbnnen Sie die Artikeltexte, Verpackungseinheiten , Rabatte etc. andern. '
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4 Artikelposition bearbeten )

Artikel | Erweitert -

Besteuerungsart lormalsteversatz

Preisberechnung  Manuell

Provision aktiviert 0.00

Markiert zur Abschreibung

Kalkulation oK l [ Abbrechen

Bestimmen Sie hier, wie die Preisberechnung erfolgen soll (automatisch oder manuell).
Ebenso kdnnen Sie, falls gewtinscht, den Provisionswert fur diese Position bestimmen.

Bereich 2 (Summen)

Der untere Bereich der Belegpositionserfassung zeigt Ihnen die Summen des Beleges,
Gesamteinkaufspreis sowie Erlés an.

Ebenso ist es moglich, fur die gesamte Summe einen %-Rabatt zu vergeben. Dieser kann in dem
Feld Rabatt eingetragen werden.

Oder wird automatisch aufgrund des Kontos (siehe Kontokorrent) gewahlt.

Durch die Schaltfliche ¥ kénnen Sie die Anzeige jeder Zeit minimieren, A maximiert die
Summenanzeige wieder.

Durch Drucken auf "+Zuschlage™" oder "+Steuern" erhalten Sie eine detaillierte Ansicht.
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Innerhalb der Belegpositionenerfassung kénnen Sie auch die Standard Windows Shortcuts
benutzen wie z.B. STRG-C fiir Kopieren, oder STRG-V fur Einfugen.

Durch einfaches Anwahlen eines Artikels mit einem linken Mausklick und dann STRG-C wird
dieser in die Zwischenablage kopiert.

Tastenkombinationen:

STRG+PfeilOben
Verschiebt die Artikelposition eine Position nach oben.

STRG+PfeilUnten
Verschiebt die Artikelposition eine Position nach unten.

F3
Innerhalb des Artikelpositionstextes (Langtext oder Extratext) wird der Textbausteinbrowser
gedffnet.

Entf.
Entfernt den Artikel aus der Positionsliste oder |6scht den markierten Text.

STRG+C
Kopiert den Artikel oder Textbereich.

STRG+V
Fugt den Artikel oder Text ein.

STRG+X
Schneidet den Artikel oder Textbereich aus.

STRG+A
Markiert alle Artikel oder Textbereiche.

STRG+1
Haben Sie einen Artikel markiert und driicken STRG+1, kénnen Sie den Einkaufspreis bestimmen.

STRG+2
Offnet die Staffelpreiseliste (Wenn ein Artikel markiert ist).

STRG+3
Offnet die Anzeige des Lagerbestandes (Wenn ein Artikel markiert ist).

STRG+4
Offnet die Seriennummernverwaltung des gewdahlten Artikels.

TAB

Durch die Taste TAB kénnen Sie innerhalb der Artikelpositionserfassung jeweils 1 Feld vor bzw.
zuriickspringen.

Beispiel: Sie befinden sich im Artikeltextfeld. Durch Driicken von TAB gelangen Sie in das Feld
Menge, dann ME etc.
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[11-3.6.2 Belegful’

Verkaufsbelege [Lieferschein #35002] - [Max Mustermann #10024] |@
Belegkopf . Positionen  Belegfubb ' Teilzahlungen . Erweitert . Benutzerdefinierte Felder -
Die Ware bleibt bis zur vollstandigen Bezahlung unser Eigentum, | S Textbaustein

Ich habe die Ware in ordnungsgemabien Zustand erhalten

Ort, Datum Unterschrift

ww SI:IEiI:hemE(Eieenden . m

In diesem Bereich legen Sie den Belegfusstext fest. Dieser wird dann beim Drucken am Ende der
Belegpositionen gedruckt.

\ .
Durch Drucken auf ailathas= kénnen Sie vordefinierte Textbausteine hinzuftgen.
Hinweis: Innerhalb des Belegfusstextes stehen lhnen folgende Platzhalter zur Verfiigung.

{LIEFERDALieferdatum

TUM}

{LIEFERW Format: Jahr/Woche (z.B. 2012/33)

OCHE}

{GUELTIG Kann z.B. als Angebotsgultigkeit genutzt werden
BIS}
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[11-3.6.2 Teilzahlungen

Verkaufsbelege [Lieferschein #35002] - [Max Mustermann #10024] |@
Belegkopf - Positionen . Belegfuf = Teilzahlungen ° Erweitert " Benutzerdefinierte Felder
Zeitrahmen Maonatlich |Z|
Beginn 01.12.2011 |Z|
[C]] letzter TagMonat
Gesamt Betrag 314,87
Anzahl Zahlungen EE
Zahlungsbetrag 32,48

[ Teilzahlungen drucken

| Berechnen | |Zurﬂckse1ze.n|

Berechnung
Datum Zahlungsbetrag
01:12.2011 52,98
01.01.2012 52,43
01.02.2012 52,48
01.03.2012 52,48
01.04.2012 52,48
01052012 52,47

Speichern &Beenden m

Eine Aufteilung der Zahlungen fir den Beleg (Rechnung) wird in diesem Fensterbereich
eingestellt.

Folgende Optionen stehen zur Verfligung:

e Zeitrahmen
Bestimmen Sie hier den Zeitrahmen der Zahlungen (z.B. monatlich, vierteljahrlich etc.)

e Beginn
Den Zeitpunkt der ersten Zahlung legen Sie hier fest.

e Gesamt Betrag
Gesamtbetrag des Beleges.

e Anzahl Zahlungen
Die Anzahl der Teilzahlungen bestimmen Sie hier.

e Zahlungsbetrag
Betrag der Zahlung (in diesem Beispiel monatlich).

Im unteren Fensterbereich werden die einzelnen Zahlungen mit Zahlungsdatum aufgelistet.
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Furiicksetzen

Durch

Berechnen

kénnen Sie die Einstellungen wieder zuriicksetzen.

Berechnet die Teilzahlungen anhand der eingestellten Optionen neu.

129
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1-3.6.2

Erweitert

Diesen Beleg im Mahnlauf beriicksichtigen

Beleginfo

Verkaufsbelege [Lieferschein #35002] - [Max Mustermann #10024] |@

Belegkopf . Positionen . Belegfufl . Teilzahlungen = Erweitert ' Benutzerdefinierte Felder
Zuschlige

Bezeichnung Summe 5C @ Hinzufiigen
Fracht 5,50 1 # Andern

5 Léschen

Opticnen

[ seriennummern drucken [®] Positionsgrafiken hireufigen

[ Beleg als erledigt kennzeichnan [0 servicelsishng

(TS (T T T i (T

In diesem Fenster werden die Zuschlage, Belegkommentar und Belegoptionen festgelegt.

Zuschlage

Positionen wie z.B. "Nachnahmegebiihr", Maut etc. werden in diesem Fensterbereich hinzugefligt /

entfernt.

i Hinzufligen

Das folgende Fenster 6ffnet sich. Hier kbnnen Sie eine Zuschlagsart auswahlen,

den Preis bestimmen und durch "OK" dem Beleg hinzufiigen.

-.ﬁ Zuschlage w0
Art M achnahmegebiihr |Z|
Preis 10,00

OK || Abbrechen |
2 Andern

Anderungen werden durch "OK" iibernommen.

& Loschen

Entfernt den gewahlten Zuschlag wieder aus der Liste.

Offnet das Zuschlagsfenster mit dem gewahltem Zuschlag aus der Liste.
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I11-3.6.2 Benutzerdefinierte Felder

[ Verkaufsbelege [Auftragsbestatigung #25001] - [Max Mustermann #10024] @
f Belegkopf‘ ":‘ Positionen ":‘ Belegfuﬁt ‘:‘Teilzahlungen i ":‘ Erweitert | Benutzerdefinierte Felder ;

Bezeichnung Wert
g Projektnummer 0815-ABC

Aktionen =

Druckem. Speichern &Beenden - Beenden

Hinweis: Die Karteikarte "Benutzerdefinierte Felder" ist nur sichtbar, wenn globale
benutzerdefinierte Felder hinterlegt wurden.

Diese konnen unter "Extras / Einstellungen / Grundeinstellungen / Benutzerdefinierte Felder"
erstellt werden.
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I11-3.6

-3

I-3.7

Zuletzt bearbeitet

In dieser Liste sehen Sie die zuletzt bearbeiteten Verkaufsbelege. Durch Auswahl eines Beleges
wird dieser Beleg in der Belegverarbeitung getffnet.

B 2011-25001 Max Mustermann
. 2012-25000 Erika Mustermann

2011-35002 Max Mustermann

So haben Sie immer eine Ubersicht tiber Ihre zuletzt bearbeiteten Belege.

Vorgange (Einkauf)

Folgende Einkaufsbelege kénnen erstellt werden.

Preisanfrage
Bestellung
Wareneingang
Retoure
Rechnung
Gutschrift

Stornorechnung

Hinweis:

Nur die Belege Wareneingang und Retoure l6sen eine Lagerbuchung aus.

Vorgang suchen

Die Vorgangs-/Belegsuche unterteilt sich in 2 Bereiche.

=» Suchen nach Vorgange
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Einkaufsbelege Vorgangslisie |@
Vorgange ' EBelege
Suchkriterium Matchcode - | - | Status (alle) ~ || AbJahr 2011 - | & Suche - | Q - | b Exportieren ~
»:3—" Datum Vorgangsnummer | Kontonummer Matchcode Nettobetrag EUR | Bruttobetrag EUR
18.04.2012 1015 70005 Lieferant Kleingewerbe, Ausland, Must... 100,00 EUR 100,00 EUR
2803.201 1018 70002 Lieferant GroBhandel, Inland, Musterst... 163,00 EUR 201,11 EUR
2803.201 1017 | 70002 Lieferant GroBhandel, Inland, Musterst... 163,00 EUR 201,11 EUR
21.03.2011 1016 70003 Lieferant Kleingewerbe, Inland, Muster... 35,00 EUR 4641 EUR
21.03.201 1015 70003 Lieferant Kleingewerbe, Inland, Muster... 33,00 EUR 4641 EUR
21.03.201 1014 70003 Lieferant Kleingewerbe, Inland, Muster... 39,00 EUR 4641 EUR

Ansicht Zusammenfassen -

Adikeelnummer Bezeichnung Bestellt Geliefert Berechnet Retoure Stomo
|¥ 587456 Schreibtisch 1.00 1.00 1.00 0.00 0.00
6 Datenséatze...

ki |

Folgende Suchkriterien stehen zur Verfligung, um die Suche nach einen bestimmten Vorgang
einzugrenzen.

e Suchkriterium
Hier bestimmen Sie, ob sie nach Matchcode oder nach Vorgangsnummer suchen mdchten.
Siehe auch Nutzung von Wildcards.

e Status
Waéhlen Sie zwischen den folgenden Optionen: "-Alle-", "Offen™, "Offen o. Wiederkehr",
"Erledigt".

e Ab Jahr
Hier bestimmen Sie das Jahr, ab welchem gesucht werden soll. Die Suche startet dann ab dem
gewabhlten Jahr bis zum letzen vorhandenen in der Datenbank.

Haben Sie lhre Suchkriterien definiert und die Suche gestartet, werden die gefundenen Vorgange
aufgelistet. (siehe oberen Screenshot).

Der Ergebnisbereich ist unterteilt in 2 Abschnitte.

Gefundene Vorgange

Auflistung der gefundenen Vorgénge. Die Sortierung der Suchergebnisse geschieht durch

einfachen Linksklick auf z.B. "Vorgangsnummer" oder "Matchcode™.

Durch das Kontextmeni (Aufrufen durch Wahlen eines Vorgangs und dann rechte Maustaste)
haben Sie folgenden Méglichkeiten.
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4 Alle Belege dieses Vorgangs anzeigen

Belege des Vorgangs [Schnellansicht) L

Vorgang neu berechnen
¥ | Vorgangstatus auf 'Offen’ setzen

Adressdaten offnen...

! Protokoll

e Wiedenvorl age

Aktualisieren

¢ Alle Belege dieses Vorgangs anzeigen
Wechselt die Ansicht von Vorgangssuche auf Belegsuche und stellt dabei das Suchkriterium
automatisch auf den entsprechenden Vorgang um.

¢ Belege des Vorgangs (Schnellansicht)
Zeigt in der Liste alle Belege des Vorgangs an. Durch Auswahl kann der entsprechende Beleg
direkt gedffnet werden.

e VVorgang neu berechnen
Berechnet die Vorgangssummen anhand der vorhandenen Belege neu.

e Vorgangsstatus auf 'Offen’ setzen
Je nachdem, ob der Vorgang abgeschlossen oder noch als offen gekennzeichnet ist, kbnnen
Sie dies hier manuell &ndern.

e Adressdaten offnen...
Haben Sie diese Schaltflache gewéhlt, 6ffnet sich die Adressverwaltung mit der Adresse des
Vorganges.

e Protokoll
Offnet das Protokollfenster des Vorgangs.

e Wiedervorlage
Durch diese Option wird die Wiedervorlagebearbeitung (siehe Wiedervorlage) aufgerufen und
Sie haben die Moglichkeit diesen Vorgang dort hinzuzuftigen.

e Aktualisieren
Aktualisiert die Anzeige.

Bedeutung der Symbole

.7 Hierbei handelt es sich um einen Favoriteneintrag.
|¥ Status des Vorgangs

Artikel des gewahlten Vorgangs

Hier werden die einzelnen Artikelpositionen des im oberen Abschnitt gewahlten Vorganges (hier
Nummer 4227) angezeigt.

Ebenso sehen Sie hier, wieviele Artikel bestellt, geliefert, berechnet etc. wurden.
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=» Suchen nach Belege

Einkaufsbelege Vorgangslisie @
‘lorggnge  Belege
Art/(alle) v | Status (alle) + | Suchkriterium Vorgangsnumm - || ** +| Ak Jahr/2011 +| S suche - * % | Exportieren -
.7 le] Belegdatum = Kontonummer | Beleg-Matchcode Vorgangsnummer | Jahr Belegnummer | Belegart Mettobetrag EUR | Bruttobetrag ELIR

23032011 70002 Lieferant GroBhandel, Inland, Musterst 1018 20 145004 Rechnungseingang 169,00 EUR 201,11 EUR

21.03.2011 70003 Lieferant Kleingewerbe, Inland, Muster... 1014 201 145001 Rechnungseingang 35,00 EUR 46,41 EUR

21.03.2011 70003 Lisferant Kleingewerbe, Inland, Muster... 1015 2am 145002 Rechnungseingang 3300 ELR 46,41 EUR

28.03.2011 70002 Lieferart GroBhandel, Inland, Musterst... 1017 2011 145003 Rechnungseingang 169,00 EUR 201,11 EUR

28032011 70002 Lieferart GroBhandel, Inland. Must[ Licferant GroBhandel, Inland, Musterstadt }5 002 Wareneingang 169.00 EUR 201,11 EUR

28032011 70002 Lieferant GroBhandel, Inland, Musterst 1077 2077 T35001 Wareneingang 169.00 EUR 201,11 EUR

28032011 70002 Lieferant Grolfhandel, Inland, Musterst 0m7 20 125002 Bestellung 165,00 EUR 2001 EUR

28032011 70002 Lieferart Grolhandel, Inland, Musterst... 0ms 2011 125003 Bestellung 165,00 EUR 201,11 EUR

21032011 70003 Ligferant Klsingewsrbe, Inland, Muster... 106 20m11 125001 Bestellung 33.00EUR 46,41 EUR
3 |Poshir. [Typ |ArtikelNr. Bezeichnung |[Menge |ME  |Einzelpreis |3 Rabatt |Summe |sc
i E | ST |o87456 Schreibtisch | 100] ik 169,00 0.00] 163,00 | 1

il Typ 10 rechteck
@E gaﬂe .HD-IZ Dekor
estell: C-Fub schwarz

_ \

9 Datensatze

Folgende Suchkriterien stehen zur Verfligung um die Suche nach einen bestimmten Beleg
einzugrenzen.

o Art
Bestimmen Sie hier welche Belegart Sie suchen z.B. nur Bestellungen. Mdchten Sie keine
Einschrankung vornehmen wahlen Sie einfach "Alle".

e Suchkriterium
Wahlen Sie zwischen den folgenden Optionen: "Matchcode", "Belegnummer",
"Belegdatum”, "Kontonummer", "Vorgangsnummer". Siehe auch Nutzung von Wildcards.

e Ab Jahr
Hier bestimmen Sie das Jahr ab, welchem gesucht werden soll. Die Suche startet dann ab dem
gewahlten Jahr bis zum letzen vorhandenen in der Datenbank.

Haben Sie lhre Suchkriterien definiert und die Suche gestartet, werden die gefundenen Belege
aufgelistet. (siehe oberen Screenshot).

Der Ergebnisbereich ist unterteilt in 2 Abschnitte.

Gefundene Belege

Auflistung der gefundenen Belege. Die Sortierung der Suchergebnisse geschieht durch einfachen

linksklick auf z.B. "Vorgangsnummer" oder "Matchcode".

Durch das Kontextmeni (Aufrufen durch wéahlen eines Beleges und dann rechte Maustaste)
haben Sie folgenden Méglichkeiten.
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i

Beleg dffnen
Beleg weiterverarbeiten in k

Beleg kopieren...

Vo

Beleg drucken...

Alle Belege dieses Vorgangs anzeigen

Adressdaten Gffnien...

¥ Protokoll

B | Wiedervorlage..

Alktualisieren

¢ Beleg 6ffnen
Offnet die Belegbearbeitung mit dem gewéhlten Beleg

o Beleg weiterverarbeiten in
Die Weiterverarbeitung des gewéhlten Beleges kdnnen Sie hier vornehmen.
Beispiel: Der gewahlte Beleg ist eine Bestellung. Durch die Schaltflache "Weiterverarbeiten
in" kénnen Sie dieses nun durch einen Klick direkt zu einer
Rechnung weiterverarbeiten.

o Beleg kopieren...
Sie kdnnen den Beleg entweder innerhalb des gleichen Vorgangs kopieren oder einen neuen
Vorgang erstellen.

e Beleg drucken...
Durch diese Option kdnnen Sie den Beleg ausdrucken. Es erscheint das Belegdrucken Fenster,
hier kénnen Sie zwischen Vorschau und direktem Druck wéhlen.

o Alle Belege dieses Vorgangs anzeigen
Zeigt Ihnen alle Belege des gewahlten Vorganges an.

e Adressdaten 6ffnen...
Haben Sie diese Schaltflache gewahlt, 6ffnet sich die Adressverwaltung mit der Adresse des
Beleges.

e Protokoll
Offnet das Protokollfenster des Beleges.

e Wiedervorlage
Durch diese Option wird die Wiedervorlagebearbeitung (siehe Wiedervorlage) aufgerufen und
Sie haben die Mdglichkeit diesen Beleg dort hinzuzufugen.

e Aktualisieren
Aktualisiert die Anzeige.

Artikel des gewéahlten Beleges
Hier werden die einzelnen Artikelpositionen des im oberen Abschnitt gewahlten Beleges (hier
Nummer 45217) angezeigt.
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I-3.7

Bedeutung der Symbole

.7 Hierbei handelt es sich um einen Favoriteneintrag
.. |Kommentar zum Beleg

Sie kénnen die Ergebnissliste durch wahlen von

Neuer Beleg ( Beleg bearbeiten)

H Exportieren -

exportieren.
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11-3.7.2 Belegkopf

B Einkaufsbelege [Bestellung #125000] - [Lieferant GroRhandel, Inland #70002] |@
Belegkopf ' Positionen - Belegfub - Teilzahlungen . Erweitert
uftraggeber
Lieferant 70002 Wargang 1020 Beleghr. 125000
Anrede  Firma |z| Bezug
Mamel Lieferant GroBhandel, Inland Thr Zeichen
Mame2 ThrBeleg
MName3 1 Wertreter (keine Auswahl) |Z|
Ansp. El Besteuerung | INL Inland |Z|
Strasse  Musterstrasse USt-IdNr.
PLZjOrt 12345 Musterstadt 2
Land DE Deutschland
ieferanschrift / Beleginfo
Anrede Firma D [4] Anschrift wie Auftraggeber; Belegdatum 08.08.2012 I;l Lieferdatum 08.08.2012 |;|
MNamel Lieferant GroBhandel, Inland Bearbeiter Testuser |Z|
Name2 Wersandart |Z|
Name3 3 Zahlungskond, |10 Tnetto 10 Tagenetto |Z|
Ansp. |:| Lieferbed. frei Haus hinter die L.verschlossene Tiire |Z|
Strasse Musterstrasse |:| Sprache Deutsch El
PLzfort | 12345 Musterstadt Wahrung ELR 4
Land DE Deutschland
elegkopftext
+ | g Textbaustein
5
(R (BT [WETERTRCS i (T

In diesem Fenster wahlen Sie den entsprechenden Kunden und erfassen die Stammdaten fur den
Beleg.

Bereich 1 (Empfanger)
Hier legen Sie den Empféanger des Beleges fest und kénnen z.B. die Anschrift anpassen. Durch

Dricken von |Z| im Textfeld von "Empfanger" 6ffnet sich der Kontobrowser.

Sie kdnnen hier nun nach Matchcode, Name etc. suchen und ein Konto fir den Beleg auswahlen.
Hinweis: In dem Feld Land geben Sie bitte das Landerkurzel ein, der entsprechende Langtext
in Landessprache wird dann automatisch geladen.

Die entsprechenden Lander kdnnen Sie unter Stammdaten / LAnderkennzeichen erfassen.

Bereich 2 (Belegstammdaten)
Legen Sie hier die Besteuerung (z.B. Inlandsversteuerung), USt-IDNr., Vertreter etc. fest.

Bereich 3 (Lieferanschrift)

Haben Sie einen Empfanger (siehe Bereich 1) gewahlt, wird auch die Lieferanschrift mit dieser
Adresse gefllt.

Soll es sich um eine abweichende Lieferanschrift handeln, so kdnnen Sie dieses hier erfassen.
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Bitte beachten: Beim Drucken des Beleges (z.B. Bestellung) wird die Lieferanschrift "*nur"
gedruckt, wenn sich diese von der Empfangeranschrift unterscheidet.

Hinweis: In dem Feld Land geben Sie bitte das Landerkurzel ein, der entsprechende Langtext
in Landessprache wird dann automatisch geladen.

Die entsprechenden Lander kdnnen Sie unter Stammdaten / LAnderkennzeichen erfassen.

Bereich 4 (Belegdaten)
Bestimmen Sie in diesem Bereich das Belegdatum, Lieferdatum, Sachbearbeiter, Versandart, die
Wahrung des Beleges etc.

Bereich 5 (Belegkopftext)

f = Textbaustein

Geben Sie hier lhren Text fiir den Belegkopf ein. Durch Driicken au kénnen Sie

auch vordefinierte Textbausteine hinzufiigen.
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I11-3.7.2 Positionen

. Einkaufsbelege [Bestellung #125000] - [Lieferant GroRhandel, Inland #70002] |@
Belegkopf\' Positionen Belegfuﬁ"\\Teilzahlungen\‘~\Emeitert\'g
4 Hinzufiigen | ig> Loschen | 7 Bearbeiten | {} Nach oben | £} Nach unten | Poshr, berechnung Automatisch  ~ 32 | H Exportieren -
PasNr. [Typ |ArtikelMr. Bezeichnung Menge |ME Einzelpreis (% Rabatt |Summe SC
1 ST (987456 Schreibtisch 1.00 Stk 163,00 0.00 169,00 1
B & Typ 10 rechteck
& = S EE glgthil:ngéu%estzogwam

P

Nettosumme 169,00 Jf. Rabatt 0,00 |Z| £ Metto, abzgl. Rabatt 165,00
= 0,00 + Zuschldge 0,00

+ Steuern 32,11

Endsumme 201,11

Druckefe. Speichern Beenden

Die Belegerfassung ist in 2 Bereiche unterteilt:
Bereich 1 (Positionen)

Bereich 2 (Summen)
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Bereich 1 (Positionen)

Hier sehen Sie alle dem Beleg zugefiigten Positionen einschl. PositionsNr, Artikeltyp,
Artikelnummer, Bezeichnung, Menge, Rabatt, Preis etc.

In den Feldern "Langtext", "Extratext" kdnnen Sie auch Textbausteine laden (Taste F3), oder
durch Wéhlen der Option aus dem Menu.

Die Felder fiir Preise, Mengen, Rabatt kdnnen individuell angepasst werden.

s Hinzufigen N
TR Ofnet das folgende Kontextmenl.

Gruppentitel

Artikel

Artikel (manuell)

Artikel [(alternativ)

Artikel (manuell, alternativ)
Grafik

Textfeld (leer)

Textfeld [Textbaustein)

fwischensumme

Seitenumbruch

Folgende Positionstypen kénnen dem Beleg hinzugefugt werden:

o Gruppentitel
An der aktuellen Position im Beleg wird ein Gruppentitel hinzugefiigt.

o Artikel
Offnet den Artikelbrowser. Nach Auswabhl eines Artikels wird dieser dem Beleg an der
markierten Position zugefiigt.

o Artikel (manuell)
Flgt dem Beleg an der markierten Position einen manuellen Artikel hinzu.
Info: Manuelle Artikel sind Artikel, die nicht in der Artikelverwaltung gespeichert sind.

e Artikel (alternativ)
Offnet den Artikelbrowser. Nach Auswahl eines Artikels wird dieser dem Beleg als Alternativ-
Position, an der markierten Position zugefiigt.

o Artikel (manuell, alternativ)
Fugt dem Beleg an der markierten Position einen manuellen / alternativen Artikel hinzu.

o Textfeld
Flgt ein Textfeld den Belegpositionen hinzu.

e Zwischensumme
Flgt den Belegpositionen eine Zwischensumme hinzu.
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e Seitenumbruch
Dieser Positionstyp veranlasst an der entsprechenden Stelle beim Drucken einen
Seitenumbruch.

. Loschen Entfernt die markierten Positionen aus der Belegerfassung.

<} Machoben  Die markierten Positionen werden um eine Position innerhalb der Erfassung nach
oben verschoben.
Ebenso méglich durch die Tastenkombination STRG+Pfeiloben.

L nachunten  Die markierten Positionen werden um eine Position innerhalb der Erfassung nach
unten verschoben.
Ebenso méglich durch die Tastenkombination STRG+Pfeilunten.

Pashir.-Berechrung Manuel e . L iy
? Hier bestimmen Sie die Art der Positionnummernberechnung.

Die Standardeinstellung hierfur ist "manuell”.
Wird diese Option auf "Automatisch" gestellt, werden die Positionsnummern automatisch
nummeriert.

Info: Bei der Neuerstellung eines Beleges kann die PosNr.-Berechnung auf "automatisch" oder
"manuell" stehen. Haben Sie aber einen Beleg bereits erfasst und weiterverarbeitet,

bietet sich die manuelle Berechnung an. Ebenso kénnen Sie bei der manuellen Berechnung die
Positionsnummern selbst bestimmen, dies ist im automatischen Modus nicht mdglich.

Beispiel: Sie erstellen eine Preisanfrage Giber mehrere Artikel, sowie Alternativ-Artikel. Der
Lieferant Ubermittelt Ihnen die Preise, die Sie dann in der Belegerfassung einpflegen.

Wenn Sie nun die Preisanfrage weiterverarbeiten und die Berechnung umstellen auf "
Automatisch”, kann es sein, dass z.B. die in der Preisanfrage vorliegenden Positionsnummern
nicht mehr mit der in der Bestellung Ubereinstimmen, dies wirde zu Verwirrung fihren. Daher ist
es ratsam, bei weiterverarbeiteten Belegen die Berechnung auf "Manuell™ stehen zu lassen.

Bedeutung der Symbole innerhalb Belegpositionen:

"Tf_’ Zeigt an, dass die derzeitig markierte Zeile sich im Bearbeitungsmodus befindet.

¥ Bestimmung des Einkaufspreises dieses Artikels.

IE¥ Zeigt die Lagerbestande des Artikels an.

[=| Offnet fiir diesen Artikel die Seriennummernbearbeitung.

1l Liegen Staffelpreise vor, konnen diese durch Anwéhlen dieser Schaltflaiche angezeigt werden.
Zeigt an, dass fur diesen Artikel eine Artikelinformation vorhanden ist. Durch Klicken wird diese
Information in einem extra Fenster angezeigt.

/A Zeigt an, dass Warnungen fiir diese Artikelposition vorliegen (z.B. es wurde kein Einkaufspreis
eingegeben).

A |Preiskalkulation erfolgt automatisch aufgrund der hinterlegten Rabatte etc.
M |Preiskalkulation ist manuell. D.h. der Preis wurde manuell angepasst. Staffelpreise, Rabatte
etc. werden nicht berticksichtigt.

Haben Sie eine Position ausgewahlt und das Kontextmen (rechte Maustaste) gedffnet, haben
Sie die folgenden Mdéglichkeiten:
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& Position einfiigen *
4 Mach oben Strg+Up
4 Nach unten Strg+Down
tl‘j Positionsnummer berechnen (Selektierte)

Positionsnummern berechnen (Alle)
Positionsart andern... »
Artikel &ffnen...

# | Artikeltext neuladen
Alle Artikeltexte neuladen

Artikeldetails...

Ausschneiden

B &

Kopieren

Einfligen

Alles markieren

R Entfernen Entf

Einkaufspreis...
Seriennummern...
Staffelpreize...
Lager...

Markiert zur Abschreibung

e Position einfligen (siehe oben)
e Nach oben (siehe oben)
e Nach unten (siehe oben)

e Positionsnummer berechnen (selektiert)

Berechnet fiir die aktuell selektierte Position die Positionsnummer neu.

e Positionsnummer berechnen (Alle)

Berechnet alle Positionsnummern neu.

e Positionsart andern

Haben Sie z.B. ein Angebot erstellt mit Alternativ-Positionen und der Kunde entscheidet sich fur
eine alternative Position,

kénnen Sie durch Auswahl dieser Option den Positionstyp auf Artikel stellen und den Beleg
weiterverarbeiten.

Bitte beachten: In aktiven Belegen (Auftragsbestéatigung, Rechnung, Gutschrift, Lieferschein
etc.) sind keine alternativen Positionen erlaubt.

Artikel 6ffnen
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Offnet die Artikelverwaltung des gewahlten Artikels.

o Artikeltext neu laden )
Ladt den Artikeltext in der Position neu, wenn man zwischenzeitlich Anderungen im artikelstamm
vorgenommen hat.

¢ Alle Artikeltexte neu laden
Gleicht alle Artikeltexte im beleg mit dem Artikelstamm ab.

o Artikeldetails
Hier bestimmen Sie z.B. die Verpackungseinheiten etc. (siehe unten).

e Ausschneiden, Kopieren, Einfligen, Alles markieren, Entfernen
o Einkaufspreis, Seriennummern, Staffelpreise, Lager (siehe Bedeutung der Symbole oben)

e Markiert zur Abschreibung
Durch Aktivieren dieser Option wird die gewahlte Position als "Abschreibungsposition /
Anlagevermdgen" markiert.
Sie kénnen eine Auswertung Uber alle "Abschreibungspositionen / Anlagevermdgen" erstellen.
Siehe dazu auch
Auswertungen / Abschreibungsliste.

Bereich 2 (Summen)

Der untere Bereich der Belegpositionserfassung zeigt Ihnen die Summen des Beleges,
Gesamteinkaufspreis sowie Erl6s an.

Ebenso ist es moglich, fiir die gesamte Summe einen %-Rabatt zu vergeben. Dieser kann in dem
Feld Rabatt eingetragen werden.

Oder wird automatisch aufgrund des Kontos (siehe Kontokorrent) gewahlt.

Durch die Schaltflache ¥ kénnen Sie die Anzeige jeder Zeit minimieren, £ maximiert die
Summenanzeige wieder.

Durch Drucken auf "+Zuschlage™ oder "+Steuern" erhalten Sie eine detaillierte Ansicht.

Wil g
\ -
- —
) L

Y

Innerhalb der Belegpositionenerfassung kénnen Sie auch die Standard Windows Shortcuts
benutzen wie z.B. STRG-C fiir Kopieren, oder STRG-V fur Einflgen.

Durch einfaches Anwahlen eines Artikels mit einem linken Mausklick und dann STRG-C wird
dieser in die Zwischenablage kopiert.

Tastenkombinationen:

STRG+PfeilOben
Verschiebt die Artikelposition eine Position nach oben.
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STRG+Pfeilunten
Verschiebt die Artikelposition eine Position nach unten.

F3
Innerhalb des Artikelpositionstextes (Langtext oder Extratext) wird der Textbausteinbrowser
geoffnet.

Entf.
Entfernt den Artikel aus der Positionsliste oder I6scht den markierten Text.

STRG+C
Kopiert den Artikel oder Textbereich.

STRG+V
Fugt den Artikel oder Text ein.

STRG+X
Schneidet den Artikel oder Textbereich aus.

STRG+A
Markiert alle Artikel oder Textbereiche.

STRG+1
Haben Sie einen Artikel markiert und driicken STRG+1, kénnen Sie den Einkaufspreis bestimmen.

STRG+2
Offnet die Staffelpreiseliste (wenn ein Artikel markiert ist).

STRG+3
Offnet die Anzeige des Lagerbestandes (wenn ein Artikel markiert ist).

STRG+4
Offnet die Seriennummernverwaltung des gewahlten Artikels.

TAB

Durch die Taste TAB konnen Sie innerhalb der Artikelposionserfassung jeweils 1 Feld vor bzw.
zuriickspringen.

Beispiel: Sie befinden sich im Artikeltextfeld, durch Driicken von TAB gelangen Sie in das Feld
Menge, dann ME etc.
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[11-3.7.2 Belegful’

[ Einkaufsbelege [Bestellung #125002] - [Lieferant GroRhandel, Inland #70002]

Belegkopf | Positionen |Be|egfuﬂ | Teilzahlungen ' Erweitert
Wir bitten um Lieferung bis KW 11/18

= | g Textbaustein

=]
Beenden I

Drucken.. = Speichern Speichern & Beenden

; i3
Aktionen -

In diesem Bereich legen Sie den Belegfusstext fest. Dieser wird dann beim Drucken am Ende der

Belegpositionen gedruckt.

Durch Driicken auf - T9PaUstEn 50 n o Sie vordefinierte Textbausteine hinzufuigen.
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[1I-3.7.2 Teilzahlungen

[ Einkaufsbelege [Bestellung #125002] - [Lieferant GroBhandel, Inland #70002] @]

Belegkopf | Positionen | Belegfuld |Teilz.ahlungen | Erweitert
Zeitrahmen Maonatlich E
Beginn 01.04.2011 []
letzter TagMonat
GesamtBetrag 201,11
Anzahl Zahlungen IZE
Zahlungsberag 18,76

Teilzahlungen drucken

Berechnen | IZuri.ickseﬁen|

Aktionen =

Berechnung
Datum Zahlungsbetrag
01.04.2011 15,70
01.05,2011 15,76
01.06,2011 15,76
01.07,.2011 15,76
01.08,2011 15,76
01.09,2011 15,76
01.10,2011 15,76
01.11,2011 15,76
01.12,2011 15,76
01.01.2012 15,76
01.02,2012 15,76
01.03,2012 15,75

Drucken... =

Speichern

Speichern &Beanden * Beenden —

Eine Aufteilung der Zahlungen fir den Beleg (Rechnung) wird in diesem Fensterbereich

eingestellt.

Folgende Optionen stehen zur Verfigung:

e Zeitrahmen

Bestimmen Sie hier den Zeitrahmen der Zahlungen (z.B. monatlich, vierteljahrlich etc.)

e Beginn

Den Zeitpunkt der ersten Zahlung legen Sie hier fest.

o Gesamt Betrag

Gesamtbetrag des Beleges.

e Anzahl Zahlungen
Die Anzahl der Teilzahlungen bestimmen Sie hier.

e Zahlungsbetrag

Betrag der Zahlung (in diesem Beispiel monatlich).
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Im unteren Fensterbereich werden die einzelnen Zahlungen mit Zahlungsdatum aufgelistet.

Furiicksetzen

Durch

Berechnen

kénnen Sie die Einstellungen wieder zuriicksetzen.

Berechnet die Teilzahlungen anhand der eingestellten Optionen neu.

149
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I11-3.7.2 Erweitert

[ Einkaufsbelege [Bestellung #125000] - [Lieferant GroBhandel, Inland #70002] |@
Belegkopf . Positionen . BelegfuB " Teilzahlungen = Erweitert
Zuschlage
Bezeichnung Summe sC “a Hinzufiigen
Fracht 5,60 1 2* Endern
i Lischen
Cpticnen

[C]] seriennummern drucken

[ Beleg als erledigt kennzeichnen

[ Beleq als Eilbestellung kennzeicnen
Beleginfo

Positionen wie z.B. "Nachnahmegebuhr", Maut etc. werden in diesem Fensterbereich hinzugefligt
/ entfernt.

% Hinzufil . . . N
A PIMEINEE - pas folgende Fenster 6ffnet sich. Hier kdnnen Sie eine Zuschlagsart auswahlen,

den Preis bestimmen und durch "OK" dem Beleg hinzuftigen.

ﬁ Zuschlage X
Art M achnahmegebiihr |Z|
Preis 10,00

OK || Abbrechen |
2 Andern

. Offnet das Zuschlagsfenster mit dem gewahltem Zuschlag aus der Liste.
Anderungen werden durch "OK" lbernommen.

A Lasch . .
e LA Entfernt den gewahlten Zuschlag wieder aus der Liste.

Im unteren Fensterbereich kénnen Sie noch einen Kommentar zum Beleg erfassen. Dieser
Kommentar wird auf den Formularen nicht mitgedruckt.
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I11-3.7 Zuletzt bearbeitet

151

In dieser Liste sehen Sie die zuletzt bearbeiteten Verkaufsbelege. Durch Auswabhl eines Beleges

wird dieser Beleg in der Belegverarbeitung getffnet.

2011-25002 Max Mustermann
B 2011-25001 Max Mustermann
. 2012-25000 Erika Mustermann

So haben Sie immer eine Ubersicht tiber Ihre zuletzt bearbeiteten Belege.

111-3.7 Bestellwesen

Zeigt die bestellten oder noch zu bestellenden Artikel an.

Bestellwesen

|@

Ab Prioritat 0 (Warten) ~ ‘ Lieferant | Lieferant eingeben...

- | Status Moch zu bestellen

- | ﬁSuchel 4§ Hinzufiigen v| El Beleg erstellen -‘ T

‘ b Exportieren ~

Pric. | Bestelldatum | Lieferdatum Erstellt am

Erstelit von

3 [l 08.082012 Testuser

Artikelnummer | LieferamtAtMr | Bezeichnung

320561

Blrodrehstuhl blau

Lieferant | Bestelmenge | Bestellpreis = Kommentar

0.00

a87.00

e

Folgende Filtermoglichkeiten stehen Ihnen zur Auswabhl (Prioritéat, Lieferant oder Status)
Zusatzlich kénnen Sie noch den Erweiterten Filter benutzen.

Suchbegriff +
Ab Belegdatum

Bis Belegdatum

Keine Datumsbegrenzung
DatumTyp Bestelldatum

_
Erweiterte Filter Einﬂellum

.]x]
LY

[-]

EilterzurLic:h;seEm| [ Ubernehmen | | Abbrechen |

Durch Auswahl eines Eintrages sowie Aufruf des Kontextmenis (rechte Maustaste) erhalten Sie

das folgende Men.
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Bearbeiten...

& Hinzufiigen [Artikelstamm)

g¢ | Hinzufiigen (Manuell)

|j:| Eintrag kopieren
Markierte Eintrdge entfernen

% Eintrag entfernen
Pricritdt andern r
Einkaufsbeleg erstellen r

.'-ﬁ Lieferant zuweisen...

Artikel &ffnen...

e Bearbeiten
Ladt die Erfassungsmaske fiir die Bearbeitung der Bestellung (siehe unten).

e Hinzufugen (Artikelstamm)
Fugt einen Artikel aus lhren Artikelstammdaten dem Bestellwesen hinzu.

e Hinzufugen (Manuell)
Existiert der Artikel nicht in Ihrem Sortiment oder ist nicht fir den Verkauf gedacht, kénnen Sie
hier "manuelle" Artikel eintragen.

e Eintrag kopieren
Erstellt einen neuen Eintrag mit dem gewahlten Element.

o Markierte Eintrage entfernen
Entfernt alle markierten Eintrage aus dem Bestellwesen

e Eintrag entfernen
Entfernt den Eintrag aus dem Bestellwesen

e Prioritat andern
Stellen Sie hier lhre gewiinschte Prioritat fir die Bestellung ein. So haben Sie immer einen
Uberblick dariiber, welche Artikel am dringensden bendtigt werden.

¢ Einkaufsbeleg erstellen
Erstellt z.B. eine Preisanfrage oder eine Bestellung (bitte beachten Sie: nur die markierten
Eintrage werden in den Beleg tibernommen).

e Lieferant zuweisen
Weist dem Artikel einen Lieferanten zu.

o Artikel 6ffnen...
Offnet die Artikel-Stammdaten des gewahlten Artikels.

Bestelldaten erfassen / andern
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I Artikelnummer: 387438

Lieferant ArtNr. |
Bezeichnung: Rostfreie Messer

Erstellt von: Stephan Kriger

Erstellt am: 16.09.2010 05:08:00

Prioritat 1 (niedrig) |E| Bestellt am
Bestellmenge 2.00 Lieferdatum
Preis pro Einheit 0,00

Lieferant bellaflor E
Kommentar i

[1I-3  Finanzwesen
Menupunkt Finanzwesen

Dieser Menupunkt ist wie folgt aufgebaut:
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F

inanzwesen

Kunden [ Verkauf

9

(Cffene Posten (Kunden)

’

Mahmwesen

Lieferanten / Binkauf

¢

Cffene Posten (Lisferanten)

Export Buchungsdaten (DATEW)

Import Zahlungseingange (Lewware)

¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥

Export Buchungsdaten (Lexware)

Offene Posten (Kunden)
Mahnwesen
Offene Posten (Lieferanten)

Export Buchungsdaten (Datev)

Import Zahlungseingange (Lexware)

Export Buchungsdaten (Lexware)
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111-3.8

Offene Posten (Kunden)

Offene Posten

Offene Posten (Verkauf) | @
Verkaufsbelege | £ Zahlungen zu gewshltem Beleg anzeigen
Status (alle) - | Suchen ™ - | Ab lahr (allg) - ‘ }%Suche| & Alle anzeigen | I Exportieren +
Kontonummer | Belegdatum | Fallig am Jahr | Belegnummer = Matchcode Betrag Skonto | Gezahlter Betrag | Offener Betrag | Mahnstufe Zahlungsfrist
P El 10020 18.11.2010  25.11.2010 2010 45002 Kunde / mit AR, mit KR, Musterst... 241,33 0.00 24133 0.00 0
® E] 10008 17.11.20010 | 27.11.2010 | 2010 45000 GroBkunde /mit AR, mit KR, Mu... 253563 0.00 253563 0.00 0
P El 10020 2911.2010 06122010 | 2010 45004 Kunde / mit AR, mit KR, Musterst... 610,85 0.00 610,85 0.00 0
P E 10020 021220010 09122010 2010 45006 Kunde / mit AR. mit KR. Musterst... 98.53 0.00 98.53 0.00 0
El 10013 18.11.20010 08122010 2010 45001 Kd. europ. Ausland {mit UstID) / ... 708,00 0.00 706,00 2,00 0
P El 10010 02122010 12122010 2010 45005 GroBkunde / ohne AR, mit KR, ...  3.325.46 0.00 332546 0.00 0
El 10024 21.03.2011 | 2004.2011 | 2011 45001 Max Mustermann, Musterhausen  1.231,65 0.00 0.00 123165 0

Zahlungseingange | [ Alle offenen Zahlungen | & Zahlungen buchen| < Zahlungseingang erfassen | 1 Buchungshistorie

Datum Buchungstext Betrag Kontonummer
21.03.201 #2011-45001 123165 10024
03.03.201m bank 1.000.00 10020

7 Eintrdge  Gesamt 8.75145  Offen: 1,233,656

Haben Sie hier einen Eintrag ausgewahlt, werden im unteren Fensterbereich
(Zahlungseingénge) die Zahlungseingdnge zu diesem Konto angezeigt.

Durch Aufrufen des Kontextmenus (rechte Maustaste auf einen Eintrag in der Offenen Posten
Liste) erhalten Sie folgende Mdglichkeiten.

A4 Zahlunglen) buchen...

[ Zugehérige Buchungen anzeigen

Beleg als offen kennzeichnen

Alle Offenen Posten von GroBkunde / chine AR, mit KR, Musterstadt anzeigen

Mahnstufe anpassen...

Beleg &ffnen...

54 Beleg drucken...

| Protokoll
Zahlung(en) Offnet das Fenster fur die Erfassung der Zahlungen zu den Offenen
buchen... Posten (s.u. Zahlungen buchen).
Zugehorige Zeigt alle Buchungen an, die fur diese Position erstellt wurden. In dieser
Buchungen Liste kdnnen auch Zuordnungen wieder storniert werden.
anzeigen

Beleg als erledigt  Kennzeichnet einen Beleg als erledigt/offen (z.B. Kunde hat Restbetrag
kennzeichnen nicht gezahlt etc.).

Alle offenen Posten Zeigt alle offenen Posten des derzeit markierten Eintrags (Kunden) an.
von .... anzeigen
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Mahnstufe Eine Korrektur der Mahnstufe ist hier méglich.

anpassen...

Beleg 6ffnen... Offnet den ausgewdéhlten Beleg in der Belegerfassung.

Beleg drucken... Offnet das Druckerauswahlmenii zum Drucken des Belegs.

Protokoll Innerhalb der Belegerfassung ist es mdglich, ein Protokoll zu jedem Beleg

zu speichern. Dies kénnen Sie durch diese Funktion anpassen.

Zahlungseingéange

Zahlungseingange  [@ Alle offenen Zahlungen ¥ Zahlungen buchen & Zahlungseingang erfassen 1 Buchungshistorie

Datum Buchungstext Betrag Kontonummer
03.03.2011 bank 1.000.00 10020

P 02122010 Bank 39,15 10020

¥ 02122010 Bank 55,00 10020

4 Eintrage  Gesamt 5.689.82  Offen: 1.564.67

Eeenden

Haben Sie Zahlungen z.B. aus Lexware importiert oder manuelle Zahlungen erstellt, werden diese
in dieser Liste angezeigt.

I3 Alle offenen Zahlungen Zeigt alle offenen Zahlungen aller Kunden an.

Offnet das Fenster fur die Erfassung der Zahlungen zu den Offenen
Posten (s.u. Zahlungen buchen).

Offnet das Fenster fur die Erfassung eines manuellen
Zahlungseingangs.

Offnet das Fenster fur die Buchungshistorie. Dort kénnen Sie ein
Konto auswahlen und die Eintrage anzeigen lassen.

4% Zahlungen buchen
4f Zahlungseingang erfassen

¥ Buchungshistorie

Durch Aufrufen des Kontextmenus (rechte Maustaste auf einen Eintrag in der Liste der
Zahlungseingéange) erhalten Sie folgende Moglichkeiten.

&% Zahlunglen) buchen...

Zahlung als erledigt kennzeichnen

| Protokell
3 Zshlung lgschen

Zahlung(en) Offnet das Fenster fiir die Erfassung der Zahlungen zu den Offenen Posten
buchen... (s.u. Zahlungen buchen).

Zahlung als Kennzeichnet die gewahlte Zahlung als erledigt (z.B. Uberzahlung etc.).
erledigt

kennzeichnen

Protokoll Hinzufligen eines Protokolleintrags zum Zahlungseingang.

Zahlung I6schenEntfernt die gewahlte Zahlung aus der Liste. Dies ist nur moglich, wenn fur
diese Zahlung keine Zuordnungen zu offenen Posten besteht.

Zahlungen buchen
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Offene Posten  Aktuelle Zahlungen Extras
10024 - Max Mustermann
'eoﬁene Posten Nachste Zahlungsmethode 2 Zahlung B
Belegdatum| Fallig am Belegnummer Rechnungsbetrag | bezahtt Gewahlter Betrag | Moch offen Auswahl
El 16122010 15012011 2010-45007 1.557,83 0,00 1.557.83 0.00
@ Aktuelle Zahlungen ap Zahlungseingang erfassen |
Datum Buchungstext Betrag Auswahl
E] 03032011 #45007 1.557.83
Ausgewahlte Zahlung(en) @ 1.557,83
Ausgewahlte WaWi-Belege @ 1.557,83
Differenzbetrag # 0,00
Nicht ausgewahlte WaWwi-Belege i 0,00
leferenzbetrage bis 5,00 automatisch ausbuchen Zahlungen verbuchen

Im oberen Fensterbereich sehen Sie die offenen Posten (diese werde automatisch durch
Erstellen von Rechnungen / Gutschriften erstellt).
Der untere Bereich zeigt die vorhandenen Zahlungen zu diesem Konto an.

Vorgehensweise:

Waéhlen Sie im oberen Fensterbereich die offenen Posten aus, fur die Sie eine Zahlung buchen

mochten.
Beim Setzen des Hakchens wird der zu beriicksichtigende Skontobetrag abgefragt. Sie kdnnen

den in den Zahlungskonditionen hinterlegten
Skontobetrag auswahlen, kein Skonto abziehen oder einen manuellen Skontobetrag
eintragen.
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& Skontoabzug =NN=N X

Skonto : Beleg (2011-45001)

Falligkettsdatun Beschreibung Skontobetrag Erhalten
B 28.03.201 2 00% innerhalk 7 Tagen 2463 1.207.02
¥ 20.04.2011 Kein Skonto 0.00 1.231.65
= Anderer Skonto-Betrag (manuelle Eingabe) 0.00 1.231.65

e -

Anschlieend wahlen Sie im Zahlungsbereich die entsprechenden Zahlungen aus.

. . . L Zahlungen verbuchen .
Nach dieser Auswahl kénnen Sie durch Betatigen die

Buchung abschliel3en.

Zahlungsmethode

Legen Sie hier fest, welche Zahlungsmethode Sie wiinschen.

Zahlung = gesamter Betrag wird verbucht. Standardausgleich fiir die Zahlung einer Rechnung.
Teilzahlung = ein Teilbetrag der Zahlung wird verbucht (Beispiel acto. Rechnung)

Uberzahlung = Es wird eine Uberzahlung auf den offenen Posten verbucht (Beispiel Kunde zahlt
0.10 EUR zuviel etc.).

Bedeutung der Summenfelder

Ausgewahlte  Summe aller im unteren Bereich (Aktuelle Zahlungen) ausgewahlten

Zahlungen Zahlungen.

Ausgewahlte  Summe aller im oberen Bereich (offene Posten) ausgewahlten Belege.

WaWi-Belege

Differenzbetrag Differenzbetrag zwischen Offenen Posten Summe und der Summe der
Zahlungen.

Nicht Summe der nicht ausgewahlten Belege (oberer Bereich offene Posten).

ausgewahlte

WaWi-Belege
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111-3.8

Mahnwesen

Mahnungen werden in AddWare Warenwirtschaft iber den Mahnungswizard erstellt.

- - -
& AddWare Warenwirtschaft [Mahnwesen] - & ‘ SRACE X
Datei Bearbeiten Ansicht Extras Fenster Hilfe Schnellsuche: | Adressen | Artikel | EK VK| DMS |~ -
4o [ (2 [ [E] Textbaustein | # Notizblock | [E Rechner
2 AddW Mahnwesen | @
CIAD  [Mabrio | Optonen  istore -
- | & Mahnlauf starten
Finanzwesen «
Kunden / Verkauf Kunde Kein Konto gewd =]
23 Mahnstufe (Alle) 0] Bereits vorhandene Mahnungen dieser Stufe emeut mahnen
Offene Posten (Kunden) Falligkeit 09.08.2012 [.] [ Belege des gleichen Kunden automatisch an-/abwahlen
Zahlungsfristbis 19082012 =
gebucht bis 09.08.2012 =
Mahnwesen §
M
Cisferamien | Enkaai sife | Falig Belegdelum | Belegh. Ko Name Gesami | Betmg | Gebifr | Znsen | letleMahnung | Zahlungsfnst 3
5 ] 0 8122010 18122000 201045026 10000 Faul Faulemann, Pautadt 25719 21301 500 33,18
Offene Posten (Licferanten) O 2 |os0i20m 06012011 2011450421 10017 Muster, Muster 15513 119,00 15,00 2113 16.11.2011 2611201
Ty O 2 03022011 24012011 201145009 10028 {Kunds), Leidersbach 377994 322073 1500 54421 11112011 2141201
- [ 2 03022011 24012011 201145010 10028 {Kunde). Leidersbach 72445 60690 1500 10255 1112001 2111201
Import Zahlungseingsnge (Lexviare)
& [ 2 os022m 06012011 2011450422 10017 Muster, Muster 15400 11300 15.00 2000 16112011 2811201
- B 1 17022m 18.01.2011 201145004 10027 Hem X, xoc 5822143 43.980.00 1000 823143 09.08:2011 19.08.2011
Export Buchungsdaten (Lexware)
o1 17o22om 18.01.2011 201145005 10012 Ancheas Burkholz, Musterhausen 5926092 5087250 1000 837842 09.08.2011 19.08.2011
F 1 7oz2m 18.01.2011 201145006 10012 Andreas Burkholz, Mustethausen 178753 152618 000 25135 09.08:2011 19.08.2011
[ 1 oemam 06012011 2011450423 10017 Muster, Muster 14788 11300 10.00 1898 16.11.2011 2811201
e 1 |060420m 06012011 2011450424 10017 Muster, Muster 14685 11300 10.00 17.85 16112011 2811201 -
L Adressen Ergebnisiiste] 3 selek geib
S" Stufe Falig Belegdatum Beleghtr Ko Name Betrag Gebiihr Zinsen Gesamt letzte Mahnung
2 Verkauf
~ Einkauf
£k Finanzwesen
Auswertungen
1 3%) Wiedervorlage
P
e S'St_lz?
Bereit. Lizensiert auf: DEMO | (] Testdatenbank | & Demo-User | ("3 Geschafesjahr 2012 [EINFG

=» Mahnlauf

Hier bestimmen Sie den aktuellen Mahnlauf. Sie kdnnen entweder eine Vorschlagliste fiir alle
Kunden oder flr einen bestimmten Kunden erstellen.

Anhand des Félligkeitsdatums / Status des offenen Postens werden die Eintrége in der
Mahnvorschlagliste angezeigt.

Mahnstufe
Stellen Sie hier ein, ab welcher Mahnstufe Mahnungen generiert werden. So kénnen Sie gezielt z.
B. nur Mahnungen erstellen fiir Stufe 2 etc.

Bereits vorhandene Mahnungen dieser Stufe erneut mahnen

Moéchten Sie bereits gemahnte Belege dieser Stufe erneut mahnen, kdnnen Sie diese Option
aktivieren.

Beispiel: Sie haben fur Firma X bereits den Beleg 0815 angemahnt mit Mahnstufe 1. Der Kunde
sagt, er habe diese nicht erhalten.

Mit dieser Option kdnnen Sie dann erneut eine Stufe 1 Mahnung erstellen.

Falligkeit
Jeder Rechnungsbeleg hat eine Falligkeit. Diese ist abhangig von den von lhnen gesetzten
Zahlungsbedingungen.

Zahlungsfrist bis
Hier stellen Sie die Frist ein, die Sie Ihren Kunden geben fiir den Ausgleich des
Rechnungsbetrages.

gebucht bis

© 2013 www.addware.de



160 Warenwirtschaft

Stellen Sie hier das Buchungsdatum ein.

Haben Sie alle Daten eingetragen, wahlen Sie anschliessend "Mahnlauf starten”.
Mahnvorschlagliste

Die gefundenen Offenen Posten, fiir die eine Mahnung erstellt werden kann, befinden sich in
dieser Liste.

Durch Betatigen der rechten Maustaste auf einen Eintrag wird das Kontextmenu aufgerufen.
Dieses bhietet folgende Mdglichkeiten:

freischalten

SpPerren

| Kommentar anzeigen/andern...

Schnellinfo...

Sperren / freischalten
Hier kénnen Sie Belege sperren oder wieder freischalten. (siehe dazu auch "Vom Mahnlauf
ausgeschlossene Belege anzeigen" / Schritt 2)

Kommentar anzeigen / andern
Innerhalb der Belegbearbeitung kénnen Sie einen Kommentartext erfassen. Dieser ist durch diese
Option einsehbar bzw. anderbar.

Schnellinfo
Zeigt die Adressdaten der Mahnung an.

Ergebnisliste

Waébhlen Sie in der Mahnvorschlagliste den entsprechenden Eintrag aus und wahlen dann
anschliessend im Bereich darunter "Selektierte Eintrage bernehmen™.
Nun erscheint der Eintrag in der "Ergebnisliste".

Nun kénnen Sie Gber "Mahnung starten" die entsprechenden Eintrage drucken / faxen. Durch
"Speichern und Beenden" werden die neuen Mahnstufen in die OPOS tibernommen und die
Mahnungen gespeichert.

=» Optionen
Hier erstellen / andern Sie die Eigenschaften des Mahnwesens, Gebuhren, Texte etc.
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Mahnlauf | Optionen | Historie
Mahntexte
Mahnstufe 1 ' Mahnstufe 2 ' Mahnstufe 3

< Textbaustein laden. ..

Sehr geehrte Damen und Hemen,  wir vermizsen etwas!
Etwas, das wir dringend bendtigen, damit wir, wie selbstverstandlich, immer fur Sie da sein konnen, wenn Sie uns brauchen.

Damit Sie sich darauf verdassen kénnen, dass lhre EDV auch weiterhin zuverassig betreut wird.
Wir wissen natrich, wie leicht Rechnungen im Altagstrubel urtergehen.

Uns fehlt noch der Zahlungseingang fur die unten aufgefuhrten Rechnung/en.

Wir bitten Sie deshalb um Ausgleich der falligen Betrage bis zum [Fallig).

Pahlungseingange wurden bis zum [Gebucht] gebucht. Sollten Sie einen Ausgleich zwischenzeitich vorgenommen haben, betrachten Sie dieses Schreiben bitte als
gegenstandslos.

Gebiihren und Optionen

[Gebiihren | [Optionen |
4| Mahngebihr verwenden 4| Mahnzinsen verwenden
Stufe 1 5,00 ab Stufe 2 [
Stufe 2 10,00 Zinssatzin % 11,00
Stufe 3 15,00 1 Mindestmahnbetrag /| Vo Mahnlauf ausgeschlossene Belege anzeigen

Betrag 50,00

Mahnwesen (@]

4

Mahnungen speichern M mj

Folgende Optionen stehen lhnen zur Verfligung:

Mahntexte
Hier bestimmen Sie die Texte fir die verschiedenen Mahnstufen (1-3).

Mahngebihr verwenden
Mochten Sie fur lhre Mahnungen eine Gebiihr nutzen, dann muss diese Option aktiviert werden.
Die Gebuhren fur die entsprechenden Stufen kénnen ebenfalls hier angegeben werden.

Mahnzinsen verwenden

Aktivieren Sie diese Option, wenn Sie ab einer bestimmten Mahnstufe Zinsen veranschlagen
mochten.

Bestimmen Sie, ab welche Mahnstufe Zinsen genutzt werden, sowie den Prozentsatz.

Mindesmahnbetrag
Nur Betrage, die diesen Betrag Uberschreiten, werden angemahnt.
So stellen Sie sicher, dass Minimalbetrage nicht angemahnt werden.

Vom Mahnlauf ausgeschlossene Belege anzeigen

Innerhalb der Belegbearbeitung kénnen Sie bestimmen, ob der Beleg angemahnt wird oder nicht.

Diese Grundeinstellung kdnnen Sie ebenfalls in den Kontokorrenteigenschaften des Kunden
festlegen (siehe auch Kontokorrent)

Ist die Option aktiviert, werden auch die "ausgeblendeten” Belege angezeigt und kdnnen flr den
Mahnlauf genutzt werden. Ansonsten sind diese Belege nicht zu sehen.

=» Historie
Zeigt eine Liste der bisher erstellen Mahnungen an.
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Hinweis: Sie kdnnen jederzeit einen Eintrag aus dieser Liste erneut versenden / faxen etc.

Mahnwesen

Mahnlauf  Optionen | Histone

Mahnlauf vom:

16.05.2011 00:00:00 (SkKrueger) E|
Datum Kdrr. Mame Betrag Mahnstufe
16052011 10028 (Kunde). Leidershach  7.505.20 1

Zeigt die bereits erstellten Mahnlaufe an.
Durch Auswabhl eines Eintrages werden in der Liste darunter die gemahnten Belege angezeigt.

Das Kontextmen (rechte Maustaste) gibt Ihnen die Mdglichkeit, die in dieser Ansicht
vorhandenen Mahnungen erneut auszudrucken oder zu faxen.

4 Selektierte Eintrége drucken...

@ Selektierten Eintrag faxen...

Selektierten Eintrag per Mail versenden

Schnellinfo..

Selektierte Eintrage Drucken
Druckt die markierten Positionen erneut aus.

Selektierten Eintrag faxen
Offnet das Fenster fur das Faxen des Belegs. Hier kann Faxnummer etc. eingetragen werden.

Selektierten Eintrag per Mail versenden
Offnet das Fenster fir das Versenden des Belegs per Email.

Schnellinfo
Zeigt die Adressdaten der Mahnung an
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g womepcns P =

Empfanger Anschrift | Her
Einmallieferant

111-3.8 Export Buchungsdaten (Datev)

Sie haben die Méglichkeit, die Belege / Zahlungen im DATEV-Format zu exportieren.

163

Den entsprechenden Menipunkt finden Sie unter "Datei / Export / DATEV Buchungsdaten™

Beratemame Datentrager-Nummer 1

Berater-Mummer 1 Passwort

Mandant-Nummer 123 DFV-Kennzeichen XY

Abrechnungsnummer 1

01012011 [E=  bis 31.03.20M

EADATEV

DATEV-KNE (EV01)  ~|

Geben Sie hier die Stammdaten (Beratername, Beraternummer etc.) fr den Export der
Buchungsdaten zu Datev ein.

Hinweis: Es werden Kontenbeschriftungen (Debitoren/Kreditoren) und Belege (Einkauf und

Verkauf) exportiert.
Jedoch keine Offenen Posten oder Zahlungen zu den Belegen.

Das Exportformat ist Datev-KNE.
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111-3.8 Offene Posten (Lieferanten)

Offene Posten

Offene Posten (Einkauf) |@
Einkaufsbelege | ¥ Zahlungen zu gewahltern Beleg anzeigen
Status Offen + Suchen 145001 - | Ab Jahr (alle) - | = Suche| ¥ Alle anzeigen | '] Exportieren -
Kontonummer | Belegdatum | Fallig am Jahr | Belegnummer | Matchcode Betrag Gezahlter Betrag | Offener Betrag =~ Mahnstufe | Skonto
E] 70003 21032011 31032011 2011 145001 Lieferant Kleingewerbe, Inland, Muster... 4641 0.00 4641 i) 0.00
El 70000 24042012 04052012 2012 145001 EDV-Hardware GmbH, Minchen 400,79 0.00 400,79 0 0.00

Zahlungsausgange | (2 Alle offenen Zahlungen | 5% Zahlungen buchen| & Zahlungsausgang erfassen | ¥ Buchungshistorie
Datum Buchungstext Betrag Kortanummer
02052012 Rag 145000 53550 70003

2Eintrage  Gesamt 44720 Offen: 447,20

-
| —

Haben Sie hier einen Eintrag ausgewahlt, werden im unteren Fensterbereich
(Zahlungseingange) die Zahlungseingdnge zu diesem Konto angezeigt.

Durch Aufrufen des Kontextmenis (rechte Maustaste auf einen Eintrag in der Offenen Posten
Liste) erhalten Sie folgende Mdglichkeiten.

&% Zahlung(en) buchen...

o Zugehdrige Buchungen anzeigen

Beleg als offen kennzeichnen

Alle Offenen Posten von GroBkunde / chne AR, mit KR, Musterstadt anzeigen

Mahnstufe anpassen...

Beleg gffnen...

54 Beleg drucken...

l Protokoll
Zahlung(en) Offnet das Fenster fiir die Erfassung der Zahlungen zu den Offenen
buchen... Posten (s.u. Zahlungen buchen).
Zugehorige Zeigt alle Buchungen an, die fur diese Position erstellt wurden. In dieser
Buchungen Liste kdnnen auch Zuordnungen wieder storniert werden.
anzeigen

Beleg als erledigt  Kennzeichnet einen Beleg als erledigt/offen.
kennzeichnen
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Alle offenen Posten Zeigt alle offenen Posten des derzeit markierten Eintrags (Lieferanten) an.
von .... anzeigen

Mahnstufe Eine Korrektur der Mahnstufe ist hier méglich.

anpassen...

Beleg offnen... Offnet den ausgewahlten Beleg in der Belegerfassung.

Beleg drucken... Offnet das Druckerauswahlmenii zum Drucken des Belegs.

Protokoll Innerhalb der Belegerfassung ist es mdglich, ein Protokoll zu jedem Beleg

zu speichern. Dieses kdnnen Sie durch diese Funktion anpassen.

Zahlungsausgange

Zahlungsausgange | Fal Alle offenen Zahlungen | % Zahlungen buchen | 9# Zahlungsausgang erfassen | ¥ Buchungshistorie

Datum Buchungstext Betrag Kontonummer
02.05.2012 Rg 145000 535,50 70003

2 Eintrége  Gesamt 44720 Offen: 44720

Haben Sie Zahlungen z.B. aus Lexware importiert oder manuelle Zahlungen erstellt, werden diese
in dieser Liste angezeigt.

3 Alle offenen Zahlungen Zeigt alle offenen Zahlungen aller Lieferanten an.

% Zahlungen buchen Offnet das Fenster fur die Erfassung der Zahlungen zu den Offenen
Posten (s.u. Zahlungen buchen).

“b Zahlungsausgang erfassen Offnet das Fenster fur die Erfassung eines manuellen
Zahlungsausgangs.

¥ Buchungshistorie Offnet das Fenster firr die Buchungshistorie. Dort kénnen Sie ein
Konto auswahlen und die Eintrage anzeigen lassen.

Durch Aufrufen des Kontextmenus (rechte Maustaste auf einen Eintrag in der Liste der
Zahlungsausgange) erhalten Sie folgende Mdglichkeiten.

&% Zahlunglen) buchen...

Zahlung als erledigt kennzeichnen

¥ Protokoll
3 Zshlung lgschen

Zahlung(en) Offnet das Fenster fiir die Erfassung der Zahlungen zu den Offenen Posten
buchen... (s.u. Zahlungen buchen).

Zahlung als Kennzeichnet die gewahlte Zahlung als erledigt (z.B. Uberzahlung etc.).
erledigt

kennzeichnen

Protokoll Anzeigen und Hinzufligen eines Protokolleintrags zum Zahlungseingang.

Zahlung I6schenEntfernt die gewahlte Zahlung aus der Liste. Dies ist nur moglich, wenn fur
diese Zahlung keine Zuordnungen zu offenen Posten besteht.
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Zahlungen buchen

e - -
&% Zahlung(en) buchen e
— - — - —— | p— ——

Cffene Posten  Aktuelle Zahlungen  Extras
70003 - Lieferant Kleingewerbe. Inland
© Offene Posten
TYF | Belegdatum| Fallig am Vorgang | Belegnummer Rechnungsbetrag | bezahit Gewahlter Betrag | Skonto | Moch offen Auswahl
El RG 21032011 31032011 1014 2011-145001 46541 0.00 0,00 0.00 46,41 [}
El RG 21032011 31032011 1015 2011-145002 4641 0.00 0,00 0.00 46,41 =
El RG 17.042012 27042012 1020 2012-145000 535,50 0.00 535.50 0.00 0.00
El RG 15052012 25052012 1030 2012-145005 95.20 0.00 0.00 0.00 95.20 |
| El rRG 10072012 20072012 1032 2012-145007 388.89 0.00 0,00 0.00 338.89 [}
f
|
|
© Aktuelle Zahlungen < Zahlungsausgang erfassen
I Datum Buchungstext Betrag Auswahl
f E] 02052012  Rg 145000 535,50
|
f
Ausgewahlte Zahlung(en) @ 535,50 |
Ausgewahlte Wawi-Belege @ 535,50 |
Differenzbetrag # 0,00
Nicht ausgewahlte WaWi-Belege ©+ 576,91
Differenzbetrage bis 5,00 automatisch ausbuchen Zahlungen verbuchen

Im oberen Fensterbereich sehen Sie die offenen Posten (diese werde automatisch durch
Erstellen von Rechnungen / Gutschriften erstellt).
Der untere Bereich zeigt die vorhandenen Zahlungen zu diesem Konto an.

Vorgehensweise:

Waéhlen Sie im oberen Fensterbereich die offenen Posten aus, fur die Sie eine Zahlung buchen
maochten.

Beim Setzen des Hakchens wird der zu beriicksichtigende Skontobetrag abgefragt. Sie kdnnen
den in den Zahlungskonditionen hinterlegten

Skontobetrag auswahlen, kein Skonto abziehen oder einen manuellen Skontobetrag
eintragen.
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& Skontoabzug I.':' (=] ﬂh,l

Skonto : Beleg (2011-45001)

Falligkettsdatun Beschreibung Skontobetrag Erhalten
B 28.03.2011 2 00% innerhalk 7 Tagen 2463 1.207.02
¥ 20.04.2011 Kein Skonto 0.00 1.231.65
= Anderer Skonto-Betrag (manuelle Eingabe) 0.00 1.231.65

e -

Anschlieend wahlen Sie im Zahlungsbereich die entsprechenden Zahlungen aus.

. . . L Zahlungen verbuchen .
Nach dieser Auswahl kénnen Sie durch Betatigen die

Buchung abschliel3en.

Zahlungsmethode

Legen Sie hier fest, welche Zahlungsmethode Sie wiinschen.

Zahlung = gesamter Betrag wird verbucht. Standardausgleich fiir die Zahlung einer Rechnung.
Teilzahlung = ein Teilbetrag der Zahlung wird verbucht (Beispiel acto. Rechnung)
Uberzahlung = Es wird eine Uberzahlung auf den offenen Posten verbucht (Beispiel: Lieferant
wurde 0.10 EUR zuviel bezahlt etc.).

Bedeutung der Summenfelder

Ausgewahlte Summe aller im unteren Bereich (Aktuelle Zahlungen) ausgewahlten

Zahlungen Zahlungen.

Ausgewahlte WaWi- Summe aller im oberen Bereich (offene Posten) ausgewahlten Belege.

Belege

Differenzbetrag Differenzbetrag zwischen Offenen Posten Summe und der Summe der
Zahlungen.

Nicht ausgewéghlte Summe der nicht ausgewahlten Belege (oberer Bereich offene Posten).

WaWi-Belege

-3 Auswertungen

Nach Auswahl des Programmpunktes "Auswertungen” sehen Sie in der oberen Anzeige (siehe
Hauptansicht Punkt 4)
die vorhandenen Auswertungen.
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Folgende Auswertungen stehen derzeit zur Verfugung.
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Auswertungen

=13 Administration
2 Logging
=3 Einkauf
- 2 Abschreibungslist
- 2@ Artikel-Anforderungsliste
- 154 Artikellieferantenzuordnung
- 54 Artikelumsatz/Lisferant
- (24 Lagerbestande
-5 Lieferantenhitliste
- (24 Offene Vorgange
=123 Finanzbuchhaltung
- (‘24 Kontenbewegungen
Offens Posten Liste (Kunden)
Oiffene Posten Liste (Lieferanten)
- 2@ Rechnungsausgangsbuch

- =@ Rechnungseingangsbuch
= 3 Verkauf
- 2@ ABC-Analyse
- 2 Artikelumsdtze
Intrastat Warenexport
Kundenhitlizte

Offene Viorgange
Preislistenzuordnung
Umsatzgrafik

- (' Vertreter Provisionsanteile

o
=]
- 2 Offene AngeboteVertreter
2,
2
2

[11-3.9 Administration

11-3.9.1 Logging

An-/Abmeldeinformationen, sowie Fehlermeldungen werden in einem internem Logbuch

eingetragen.

Dieses konnen Sie durch diese Auswertung anzeigen.

169
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a S
9 Logbuch ﬁ

Loglevel

| Information  |&4| Fehler

| wfarnung /| Debugging

Alle (-]

[ [

/| Kein Zeitraum

Filter

oK | | Abbrechen

e LoglLevel
Loglevel der Auswertung.

e Benutzer
Wahlen Sie hier den gewilinschten Benutzer aus.
e Zeitraum (von-/bis)

Geben Sie hier lhren Zeitraum ein fur die Auswertung. (von/-bis). Die Schaltflache |Z| offnet
einen Kalender, hier kdnnen Sie dann ein bestimmtes Datum
auswahlen. Alternativ kann dies allerdings auch im Eingabefeld erfolgen.

e Kein Zeitraum
Es werden alle offenen Posten angezeigt ohne Datumsbegrenzung.

e Filter
Mochten Sie innerhalb des Berichtes z.B. nach einem bestimmten Wort suchen, kénnen Sie

dieses hier eintragen z.B: (Umsatz). Es werden nur Eintrage angezeigt, in denen das
Filterkriterium gefunden wurde.

[11-3.9 Einkauf

[11-3.9.2 Abschreibungsliste

Innerhalb der Einkaufsbelegerfassung kénnen Sie bei den Positionen bestimmen, ob die Position
als "Abschreibungsposition" markiert werden soll (z.B. fur Eigenbedarf).

Siehe auch dazu Vorgange Einkauf (Belegerfassung).
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Diese Auswertung erstellt eine Liste aller als Abschreibungsposition markierten Positionen
innerhalb des gewahlten Zeitraums.

,
& Report / Abschreibungspositionen SRESE

Zeitraum von 01.01.2011 |:|
Zeitraum bis 3112201 |:|
QK | [ Abbrechen |

[11-3.9.2 Artikelanforderungsliste

Artikel, die Gber eine Auftragsbestatigung bestellt werden, werden als "Angefordert”
gekennzeichnet.
Durch diese Auswertung kdnnen Sie diese Liste ausdrucken.

-
ﬁ Auswertung: Artikelanforderu... u

Detail
of| Detailaufschlisselung

OK [ P r— |

Detailaufschlisselung
Gibt die entsprechenden Positionen aus dem Beleg mit aus.

[11-3.9.2 Artikellieferantenzuordnung

-
4% Artikel/Liferantenzuordnung M

Arti kelnummer / Bezeichnung

-

Mur Artikel mit mehr als 1 Eintrag anzeigen

oK Abbrechen

Erstellt eine Liste der einem oder mehreren Lieferanten zugeordneten Artikel einschl. des
Lieferanteneinzelpreises.
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111-3.9.2 Artikelumsatz/Lieferant

Erstellt eine Ubersicht liber getétigte Lieferantenumsétze.

r -3
* Liefera ntenumséilz- M

0 pbonen

Pesitionen drucken
Konto spezifizieren

Lieferant |*=

Z ertraum
von (01.01.20010
bis |31 .10.2010

o Artikelnummer (von-/bis)
Wahlen Sie hier lhre Artikelnummer aus z.B. von 10000-20000 etc. Alternativ kdnnen Sie durch

Driicken von D den Artikelbrowser
starten und den Artikel wéahlen.

e Zeitraum (von-/bis)

Geben Sie hier lhren Zeitraum ein fur die Auswertung. (von/-bis). Die Schaltflache |Z| offnet
einen Kalender. Hier kdnnen Sie dann ein bestimmtes Datum
auswahlen. Alternativ kann dies allerdings auch im Eingabefeld erfolgen.

e Positionen drucken
Gefundene Artikelpositionen werden ausgegeben.

e Konto spezifizieren
Mochten Sie die Auswertung fur einen bestimmten Lieferanten erstellen, dann kénnen Sie hier
das entsprechende Konto auswéhlen.
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[11-3.9.2 Lagerbestande

Diese Auswertung gibt Ihnen eine Ubersicht (iber die aktuellen Lagerbestande.
i =
4% Lagerbestinde M

Lagerort
Lager Keller
Artikelnummer
Vo
bis ]

O piionen

Mur Mindermengen anzeigen

oK | | Abbrechen

o Artikelnummer (von-/bis)
Wahlen Sie hier lhre Artikelnummer aus z.B. von 10000-20000 etc. Alternativ kbnnen Sie durch

Driicken von D den Artikelbrowser
starten und den Artikel wahlen.

Ist die Option "Nur Mindermengen anzeigen™ gewahlt, werden nur Positionen ausgewertet, bei
denen der Bestand die bendétigte Menge

(z.B. durch Auftragsbestatigungen etc.) unterschreitet.
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I11-3.9.2 Lieferantenhitliste

Dieser Bericht zeigt Ihnen, mit welchem Lieferanten Sie in dem angegebenen Zeitraum den
gréRten Umsatz erzielt haben. Dieses wird sowohl wertmafig als auch in % dargestellt.

il Lisferantenhitliste

|

Zeitraum von 01.01.2012

Zeitraum bis 31.08 .22

-

Lieferant

von Konto

bis Konto

KioGruppe —ALLE -

=]
L
=
=

[-]

oK || Plweche |

Hier kbnnen Sie diverse Einstellungen vornehmen bzgl. des Berichtes.

e Zeitraum von-/bis

Geben Sie hier Ihren Zeitraum ein fur die Auswertung. (von/-bis). Die Schaltflache |Z| offnet

einen Kalender. Hier kénnen Sie dann ein bestimmtes Datum
auswahlen. Alternativ kann dies allerdings auch im Eingabefeld erfolgen.

e Konto von-/bis

Bestimmen Sie hier den Kontenbereich (z.B. von 10000-20000)

Die Schaltflache D startet einen Kontobrowser. Dieser erleichtert die Suche nach einer

bestimmten Kontonummer, falls diese nicht bekannt ist.

o KtoGruppe

Mdéchten Sie nur eine bestimmte KtoGruppe auswerten, so kann diese hier gewahlt werden

Durch Anwéhlen von OK wird die Auswertung gestartet.
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[11-3.9.2 Offene Vorgénge (Einkauf)

Bericht Offene Vorgange(Einkauf)
Zeigt die derzeitigen offenen Einkaufsvorgange an.

-
4% Report / EK offene Vorgange u
Zeitraum von 01.01.2010 |:|
Zeitraum bis 31.10.2070 |:|
[ OK | [ Abbrechen |

e Zeitraum (von-/bis)

Geben Sie hier lhren Zeitraum ein fiur die Auswertung. (von/-bis). Die Schaltflache |Z| offnet
einen Kalender. Hier kdnnen Sie dann ein bestimmtes Datum
auswahlen. Alternativ kann dies allerdings auch im Eingabefeld erfolgen.

I11-3.9 Finanzbuchhaltung

[11-3.9.3 Kontenbewegungen

Zeigt eine Liste der Kontenbewegungen an (Rechnungen, Gutschriften, Zahlungen).
r -
) Kc:ntenbewegungEfL u

| Kein Zeitraum

L]
L]

Zeitrawm von JILUTL UL

Zeitraum bis

/1 Alle Konten

Kontonummer

0K | [ Abbrechen |

e Kontonummer
Wahlen Sie hier den gewtinschten Kunden aus. Falls alle Kunden gewtinscht werden, ist dieses
Feld leerzulassen.

e Zeitraum (von-/bis)
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Geben Sie hier Ihren Zeitraum ein fur die Auswertung. (von/-bis). Die Schaltflache L= tffnet
einen Kalender. Hier kdnnen Sie dann ein bestimmtes Datum
auswahlen. Alternativ kann dies allerdings auch im Eingabefeld erfolgen.

e Alle Konten
Falls aktiviert, werden alle Konten fur die Auswahl Gberpruft

e Kein Zeitraum
Es werden alle offenen Posten angezeigt ohne Datumsbegrenzung
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[11-3.9.3 Offene Posten Liste (Kunden)

Bericht Offene Posten Liste (Kunden)
Dieser Bericht gibt Ihnen eine Ubersicht tiber die derzeitigen offenen Posten.

& Report / OP-Liste Kunden )

Zeitraum von 01.01.2012 I:‘

Zeitraumbis  31.08.2012  []
|:| Kein Zeitraum

Suchkriterium (7 Belegdatum [®) Falligkeitsdatum
Kontonummer |Z|

Alle Konten

1] Sammelkonten zusammenfassen

| oK | | Abbrechen

e Zeitraum (von-/bis)

Geben Sie hier Ihren Zeitraum ein fur die Auswertung. (von/-bis). Die Schaltflache |Z| offnet
einen Kalender. Hier kdnnen Sie dann ein bestimmtes Datum
auswahlen. Alternativ kann dies allerdings auch im Eingabefeld erfolgen.

o Kontonummer
Falls gewiinscht, kdnnen Sie hier die Offenen Posten fiir ein bestimmtes Konto auswahlen.
Sollen alle Kunden gewahlt werden, ist dieses Feld leerzulassen.

¢ Alle Konten
Falls aktiviert, werden alle Konten fiir die Auswahl Gberpruft.

¢ Sammelkonten zusammenfassen
Alle Unterkonten werden zusammengefasst.
Beispiel: Kontonummer 10196 ist gewahlt. Nun werden alle Unterkonten hinzugefiigt (10196.1,
10196.2 etc.)

e Kein Zeitraum
Es werden alle offenen Posten angezeigt ohne Datumsbegrenzung
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[11-3.9.3 Offene Posten Liste (Lieferanten

Bericht Offene Posten Liste (Lieferanten)
Dieser Bericht gibt Ihnen eine Ubersicht tiber die derzeitigen offenen Posten.

&, Report / OP-Liste Lieferanten )

Zeitraum von 01.01.2012 D

Zeitraum bis 31.08 2012 |:|
(O] Kein Zeitraum

Suchkriterium  (T) Belegdatum (®) Falligkeitsdatum
Kontonummer |Z|

Alle Konten

(1] Sammelkonten zusammenfassen

| oK | | Abbrechen

e Zeitraum (von-/bis)

Geben Sie hier Ihren Zeitraum ein fur die Auswertung. (von/-bis). Die Schaltflache |Z| offnet
einen Kalender. Hier kdnnen Sie dann ein bestimmtes Datum
auswahlen. Alternativ kann dies allerdings auch im Eingabefeld erfolgen.

o Kontonummer
Falls gewiinscht, kdnnen Sie hier die Offenen Posten fiir ein bestimmtes Konto auswahlen.
Sollen alle Kunden gewahlt werden, ist dieses Feld leerzulassen.

¢ Alle Konten
Falls aktiviert, werden alle Konten fiir die Auswahl Gberpruft.

¢ Sammelkonten zusammenfassen
Alle Unterkonten werden zusammengefasst.
Beispiel: Kontonummer 10196 ist gewahlt. Nun werden alle Unterkonten hinzugefiigt (10196.1,
10196.2 etc.)

e Kein Zeitraum
Es werden alle offenen Posten angezeigt ohne Datumsbegrenzung
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[11-3.9.3 Rechnungsausgangsbuch

Druckt einen Bericht Uiber die erstellten Ausgangsbelege (Rechnungen, Gutschriften).

a ™
4 Rechnungsausgangsbuch drucken ﬁ

Feitraum von 01.10.2010| |:|
Feitraum bis 211.10.2010 |:|

Rechnungen abschlielen

DK|

Abbrechen |

e Zeitraum (von-/bis)

Geben Sie hier Ihren Zeitraum ein fur die Auswertung. (von/-bis). Die Schaltflache |Z| offnet
einen Kalender. Hier kdnnen Sie dann ein bestimmtes Datum
auswahlen. Alternativ kann dies allerdings auch im Eingabefeld erfolgen.

¢ Rechnungen abschlieRen
Ist diese Option aktiviert, werden alle Positionen, die im Rechnungseingangsbuch eingetragen
sind (fir den gewéhlten Zeitraum), auf abgeschlossen gesetzt.
Diese Belege kdnnen anschlielend nicht mehr verandert werden.
Dies ist sinnvoll, wenn z.B. ein Zeitraum abgeschlossen werden soll und die Daten bereits an die
Buchhaltung Gbergeben wurden.
Hinweis: Diese Sperre kann NICHT wieder aufgehoben werden !

Beispielausdruck:
Rechnungsausgangsbuch

Zeitraum:  26.01.2012 bis 29.02.2012

Datum Kontonummer Beleghr] Kunde Bruttobelrag Hetiobetrag | nicht zuversteuem 7% 19%
26012012 | 10611 3012-45004_| Mustermann, Musterstadt 1059,31 553,00 0,00 0,00 170,81
31012012 | 10817 2012-45005 | Mustermann GmbH Max Muster, Musterhausen 6.060,70 5.110,00 100,00 0,70 90,00

Summe 7.430,51 6.009,00 100,00 0,70 1.120,81

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass der Betrag aus dem Feld "nicht zu versteuern” im
Nettobetrag enthalten ist.
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[11-3.9.3 Rechnungseingangsbuch

Druckt einen Bericht Uiber die erstellten Eingangsbelege (Rechnungen, Gutschriften).

a ™
4 Rechnungseingangsbuch drucken ﬁ

Feitraum von 01.10.2010| |:|
Feitraum bis 211.10.2010 |:|

Rechnungen abschlielen

| oK ||m:brechen |

e Zeitraum (von-/bis)

Geben Sie hier Ihren Zeitraum ein fur die Auswertung. (von/-bis). Die Schaltflache |Z| offnet
einen Kalender. Hier kdnnen Sie dann ein bestimmtes Datum
auswahlen. Alternativ kann dies allerdings auch im Eingabefeld erfolgen.

¢ Rechnungen abschlieRen
Ist diese Option aktiviert, werden alle Positionen, die im Rechnungseingangsbuch eingetragen
sind (fir den gewéhlten Zeitraum), auf abgeschlossen gesetzt.
Diese Belege kdnnen anschlielend nicht mehr verandert werden.

Dies ist sinnvoll, wenn z.B. ein Zeitraum abgeschlossen werden soll und die Daten bereits an die
Buchhaltung Gbergeben wurden.

Hinweis: Diese Sperre kann NICHT wieder aufgehoben werden !

11-3.9 Verkauf
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[11-3.9.4 ABC-Analyse

Bericht ABC-Analyse

Erstellt einen Bericht anhand der eingestellten Klassen (A,B,C) sowie den entsprechenden
Prozenten (Standard 80,15,5).

Hierbei ist z.B. zu erkennen mit welchen Kunden (Klasse A 80%) Umsatz erzielt wird.

i Report/ ABC-Analyse |t S
Klasse &in % i
Klasse Bin % 15,00
Klasse Cin % 5,00

Zeitraum ven 01.01.2012 |:|
Zeitraum bis 31.08 .22 |:|
Sammelkonten zusammenfassen

[ Kategorien in Kontokorrent anpassen

| oK | | Abbrechen |

e Zeitraum (von-/bis)

Geben Sie hier Ihren Zeitraum ein fur die Auswertung. (von/-bis). Die Schaltflache |Z| offnet
einen Kalender. Hier kdnnen Sie dann ein bestimmtes Datum
auswahlen. Alternativ kann dies allerdings auch im Eingabefeld erfolgen.

e Sammelkonto zusammenfassen
Ist diese Option aktiviert, werden Umséatze von Sammelkonten zusammengefaf3t.
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111-3.9.4 Artikelumsatze

Bericht Artikelumsatze
Dieser Bericht zeigt Ihnen fiir die gewahlten Artikel die gesamten Umsatze an. Alternativ kbnnen
die Belegpositionen mit Belegnummer etc. eingeblendet werden (Option Positionen drucken).

#h Artikelumsitze e

Bezeichnung O ptionen
T [C]l Pasitionen drucken
Artikelnummer [C] Gewinnspalte drucken
vor |Z| [C] Konto spezifizieren
bis = Kunde = []
Zeitraum
| von 01,01 2012 |:| Sammelkonten zusammenfasse
| bis 31082012 |[.|  Sertierung Artikelnummer [~]
ol Abbrechen |

Hier kbnnen Sie diverse Einstellungen vornehmen bzgl. des Berichtes.

e Bezeichnung
Geben Sie hier eine Artikelbezeichnung ein. Auch hier kdnnen wieder Wildcards benutzt
werden (siehe Tipps & Tricks / Wildcards).
Bei der Suche wird der Matchcode des Artikels mit Ihrer Eingabe verglichen.

o Artikelnummer (von-/bis)
Wabhlen Sie hier lhre Artikelnummer aus z.B. von 10000-20000 etc. Alternativ kdnnen Sie durch

Driicken von D den Artikelbrowser
starten und den Artikel wahlen.

e Zeitraum (von-/bis)

Geben Sie hier Ihren Zeitraum ein fur die Auswertung. (von/-bis). Die Schaltflache |Z| offnet
einen Kalender. Hier kdnnen Sie dann ein bestimmtes Datum
auswahlen. Alternativ kann dies allerdings auch im Eingabefeld erfolgen.

e Option Positionen drucken
Ist diese Option aktiviert, wird bei der Auswertung die Artikelposition mit ausgedruckt.

e Gewinnspalte drucken
Druckt in der Auswertung eine extra Spalte mit dem Gewinn bzw. Roherlés.

e Option Konto spezifizieren
Wiunschen Sie die Auswertung nur fir ein bestimmtes Konto, so kdnnen Sie dieses hier
wahlen.

Die Schaltflache D startet einen Kontobrowser. Dieser erleichtert die Suche nach einer
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bestimmten Kontonummer, falls diese nicht bekannt ist.

Sammelkonto zusammenfassen
Ist diese Option aktiviert, werden Umséatze von Sammelkonten zusammengefaf3t.

Durch Anwahlen von OK wird die Auswertung gestartet.

[11-3.9.4 Intrastat Warenexport

Intrastat Warenexport

Intrastat-Meldungen (Innergemeinschaftliche Handelsstatistik) dienen zur Erfassung des
tatséchlichen Warenverkehrs zwischen den Mitgliedstaaten der Europdischen Gemeinschaft.
Unternehmen missen Versendungen und Eingéange zentral melden, in Deutschland an das
Statistische Bundesamt.

Waéhlen Sie den Zeitraum fir die Intrastat-Meldung.

& Intrastat/ Export (SRS

Zeitraum von
(01 01,2012 PN
bis 31.08.2012 [_]

oK || gbbrechen|

Am Beispielausdruck sehen Sie die Ausgabewerte.

Intrastat / Export

Zeitraum:  01.01.2012 bis 31.08.2012

| Belegnummer Datum Kundenname Versandart |
2012-45008 20042012 Kd. europ. Ausland (ohne UstlD)/ mit AR, ochne KR mit Umsatzsteuer, Mu

| ‘Warennummer  Zielland Ursprung Verkehr Art Rechnungswert Menge Masse in KG |
102-999 FR TX 11 1.200 10 4 KG
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111-3.9.4 Kundenhitliste

Bericht Kundenhitliste

Dieser Bericht zeigt Ihnen, mit welchem Kunden Sie in dem angegebenen Zeitraum den grof3ten
Umsatz erzielt haben. Dieses wird sowohl wertmaRig als auch in % dargestellt.

i %
4% Report / Kundenhitliste ﬁ

Zeitraum van 01.01.2010)] |:|
Zeitraum bis 31.10.2010 |:|

-

Kundenname

von Konto |Z|

bis Konto |Z|

Sammelkonten zusammenfihren

KtoGruppe —-ALLE - |Z|

oK | | Abbrechen |

Hier kénnen Sie diverse Einstellungen vornehmen bzgl. des Berichtes.

e Zeitraum von-/bis

Geben Sie hier Ihren Zeitraum ein fur die Auswertung. (von/-bis). Die Schaltflache |Z| offnet
einen Kalender. Hier kdnnen Sie dann ein bestimmtes Datum
auswahlen. Alternativ kann dies allerdings auch im Eingabefeld erfolgen.

e Konto von-/bis
Bestimmen Sie hier den Kontenbereich (z.B. von 10000-20000)
Die Schaltflache D startet einen Kontobrowser. Dieser erleichtert die Suche nach einer
bestimmten Kontonummer, falls diese nicht bekannt ist.

o KtoGruppe
Méchten Sie nur eine bestimmte KtoGruppe auswerten, so kann diese hier gewahlt werden

e Sammelkonto zusammenfassen
Ist diese Option aktiviert, werden Betrage der Sammelkonten zusammengefalit.

Durch Anwahlen von OK wird die Auswertung gestartet.
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I11-3.9.4 Offene Angebote/Vertreter

Bericht Offene Angebote/Vertreter
Zeigt die derzeitigen offenen Angebote je Vertreter an.

& Report / Offene Angebote Vertreter (IS

Verireter Hubert Mifier (]

Mindesthetrag 2.000.00

Zetiraum
Zeitraum von |:|
Zeitraum bis |:|
Kein Zeitraum

O ptionen
1. Textposition drucken

| OK | | Abbrechen

e Vertreter
Waéhlen Sie hier den gewiinschten Vertreter aus.

¢ Mindestbetrag
Waéhlen Sie hier den Mindetsbetrag aus, ab dem die offenen angebote gelistet werden sollen.

e Zeitraum (von-/bis)

Geben Sie hier Ihren Zeitraum ein fur die Auswertung. (von/-bis). Die Schaltflache |Z| offnet
einen Kalender. Hier kdnnen Sie dann ein bestimmtes Datum
auswahlen. Alternativ kann dies allerdings auch im Eingabefeld erfolgen.

e Optionen - Kein Zeitraum
Ist diese Option aktiviert, dann werden alle noch offenen Angebote des gewahlten Vertreters
angezeigt.

e Optionen - 1. Textposition drucken
Ist diese Option aktiviert, dann werden alle noch offenen Angebote des gewahlten Vertreters
angezeigt.
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[11-3.9.4 Offene Vorgénge

Bericht Offene Vorgange(Verkauf)
Zeigt die derzeitigen offenen Verkaufsvorgange an.

-

4% Report / VK offene Vorgange u
Zeitraum von 01.01.2010 |:|
Zeitraum bis 31.10.2010 |:|
Kunde |Z|

Kein Zeitraum

ohne Wiederkehrende

oK | [ r—

e Kunde
Wahlen Sie hier den gewtinschten Kunden aus. Falls alle Kunden gewtinscht werden, ist dieses
Feld leerzulassen.

e Zeitraum (von-/bis)

Geben Sie hier lhren Zeitraum ein fur die Auswertung. (von/-bis). Die Schaltflache |Z| offnet
einen Kalender. Hier kdnnen Sie dann ein bestimmtes Datum
auswahlen. Alternativ kann dies allerdings auch im Eingabefeld erfolgen.

e ohne Wiederkehrende
Haben Sie diese Option aktiviert, werden nur die nicht wiederkehrenden Vorgange angezeigt.

[11-3.9.4 Preislistenzuordnung

-
o= Preislistenzuordnung u

Preislisie  FAlle- |Z|

Sortierung  Preisliste [~

Erstellt einen Bericht der Zuordnung der Konten zu den Preislisten.
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I11-3.9.4 Vertreter Provisionsanteile

Bericht Vertreter Provisionsanteile
Erstellt eine Auflistung pro Vertreter tGber die entsprechenden Provisionen.

s Vertreter Provisionen Report )
Bitte wahlen Sie die entspr. Yertreter aus
[T iHubert Miller Zeitraum von
|:| Gerhard Meier ol.01 2012 I:‘
£ Fritz Moped ) )
Zeitraum bis

1082012 ]

(O]l Kein Zeitraum
Artikelaufschlisselung

Alle an-lab -wahlen | | Ok | | Abbrechen

o Artikelaufschlisselung
Positionen werden in der Auswertung mit ausgegeben.

e Nur zugeordnete Belege
Innerhalb der Belegbearbeitung kdnnen Sie den Vertreter festlegen. Ist diese Option aktiviert,
werden nur Provisionen angezeigt, bei denen der entsprechende Vertreter im Beleg hinterlegt
wurde. (Siehe auch Belegbearbeitung)

e Zeitraum (von-/bis)

Geben Sie hier Ihren Zeitraum ein fur die Auswertung. (von/-bis). Die Schaltflache |Z| offnet
einen Kalender. Hier kdnnen Sie dann ein bestimmtes Datum
auswahlen. Alternativ kann dies allerdings auch im Eingabefeld erfolgen.

e Kein Zeitraum
Es werden alle offenen Posten angezeigt ohne Datumsbegrenzung.

[11-3.9 Erweiterungen
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[11-3.9.5 Produktionsmittelverfolgung

a 5
4 Produktionsmittelverfolgung & ﬁ

Produkiionsmitiel 37799975

oK | | Apbrechen |

Innerhalb der Produktionsauftrdge bestimmen Sie, welche Produktionsmittel genutzt wurden (s.
Produktion).
Durch diesen Bericht kénnen Sie ein bestimmtes Produktionsmittel suchen.

Anschlieend wird ein Bericht erstellt, falls das eingegebene Produktionsmittel vorhanden ist.

Produktionsmittelverfolgung

Gesuchtes Produktionsmittel: 87799978

Vorhanden in folgenden Auftragen

AuftragNr. Produktionsartikel Start Ende
Auftragdatum Menge Losnummer
2 100000-Tafel Schokolade 01.09.2011 14.00:00 01.09.2011 14:51.00
28.08.2011 250,00 L20RI1-2 87799978

[11-3.9.5 Losnummernverfolgung

A S
4% Losnummernverfolgung ﬁ

Losnummer || 17R[1-2

oK | Abbrechen |

Tragen Sie hier die gesuchte Losnummer ein.

Durch Bestatigen von "OK" wird innerhalb der Produktionsauftrdge nach dieser Losnummer
gesucht.

Anschlie3end erhalten Sie einen Ausdruck des Auftrags.

Die Losnummern werden vom System automatisch vergeben.
Aufbau des Losmittels anhand des Beispiels L17RI1-2

L Kennzeichnung Losnummer

17 ID aus der Datenbank (Tabelle WaWi_ProduktionMenge)

R Festes Feld

| September (A = Januar, B = Februar etc.)
1 Tag der Produktionsmeldung
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2 Auftragsnummer

Losnummernverfolgung

Gesuchte Losnummer: L17RM-2

Auftragnummer: 2

Auftragsdatum: 29.08.2011

Erstellt von: Stefan Uhlemann

Erstellt am: 29.08.2011

Produktionsartikel: 100000-Tafel Schokolade

Produktionsmenge: 500,00

Bisher produziert: 502,00

Memo: Test

Produktion

Beginn Ende Menge Losnummer
01.09.2011 14.00:00  1.09.2011 14:38:00 250,00 LATRM-2

[11-3  Wiedervorlage

Die Wiedervorlage bietet Ihnen die Moglichkeit, Belege, Vorgange auf Termin zu setzen.
So kénnen Sie z.B. Angebote, die wichtig sind, auf Wiedervorlage setzen und zum angegebenen
Termin erscheint diese dann in der Anzeige.

Wiedervorlage |@
-~ Wiedervorlage ndern | i@ Wiedervorlage deaktivieren | [E] Jetzt abarbeiten | Ansicht Eigene - | Status Aktuell - | - Suche Starten | b Exportieren -
Temin Matchcode Bezeichnung Belegart NettoPreis Intervall
Bt} P] 18.04.2012 Erika Mustermann, Musterhausen nachfragen Angebot 2012-15000 79,90 Jahrlich

R Offnet die Erfassung der Wiedervorlage.
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S5 Wiedervorlage deaktivieren S€tzt die Wiedervorlage auf deaktiviert.

] Jetzt abarbeiten Durch diese Schaltflache wird der Beleg/Vorgang gedffnet und auf
das nachste Datum gesetzt.

Erfassungsmaske der Wiedervorlage

4 Wiedervorlage bearbeiten L e —— Iﬁ
Werknipft mit Worgang (Vercauf) Nr. 1051
Erika Mustermann, Musterhausen
Bezeichnung nachfassen
Vorlagetyp Worgang |Z| Priontat Miedng |Z|

Wiedervorlage aktiv

Intervall (® Einmalig (O Taglich (2 Monatlich
© Quartal (C) Halbjahrlich (@ Jahrlich

Machster Termin 29 08 2012 |:|

Empfanger Testuser;

Beschreibung nachfassen, ob die installation problemlos veraufen ist|

= Wwiedervorlage [oschen

| Jetzt aharbeiten || Speichern || Abbrechen

e Bezeichnung

Geben Sie hier eine Bezeichnung fur die Wiedervorlage ein. (z.B. Bitte Angebot prifen etc.)

e Prioritat

Um einen besseren Uberblick iiber die Wiedervorlagen zu erhalten, ist eine Priorisierung
mdglich. Diese kdnnen Sie hier einstellen.

¢ Vorlagetype

Bestimmen Sie, ob Sie den Beleg 6ffnen mochten oder ,falls hinterlegt, den entsprechenden
Vorgang.

e Intervall

Zeitraum, in dem die Wiedervorlage angezeigt wird.

e Nachster Termin

Das Datum, an dem die Wiedervorlage wieder angezeigt wird.

Empfanger

Bestimmen Sie hier, wer die Wiedervorlage erhalten soll.

Hinweis. Wird die Wiedervorlage bearbeitet oder als deaktiviert gesetzt, ist diese fir ALLE
Empféanger als "Abgearbeitet" bzw. deaktiviert markiert.
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e Beschreibung
Hier kann ein erganzender Text zur Wiedervorlage erstellt werden.

¢ Wiedervorlage I6schen
der Wiedervorlageeintrag wird aus dem System entfernt.

Durch Auswahl eines Eintrags und rechten Mausklick (Kontextmenii) erhalten Sie das folgende
Fenster.

b

Wiedervorlage dndern...
Wiedervorlage deaktivieren

Wiedervorlage |Gschen

EY

= | Jetzt abarbeiten...

Durch dieses Fenster haben Sie auch die Mdglichkeit, eine Wiedervorlage komplett zu I6schen.
Hinweis: Durch Deaktivieren einer Wiedervorlage wird diese nicht geléscht.
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[11-3  Favoriten

Innerhalb der AddWare Warenwirtschaft haben Sie die Mdglichkeit, Favoriten (sog.
Schnellverkniipfungen) anzulegen. Diese werden dann im folgenden Fenster angezeigt.

Favoriten «
=" ;'31 Meine Verknupfungen

I

e .injn Jf\ngebﬂt

= ?Ej Daten

- Adreszen

-2 Artikel

=+ I2) Belege (Einkauf)

> '}:? ‘wareneingang-135057- 2009
- ';‘ ‘wareneingang-135055- 2005

-+ |3 Belege (Verkauf)

-2 Vorgange (Einkauf)

----- [ Vorgange (Verkauf)

1] ] | 4

Es gibt 2 Arten von Favoriteneintragen.

=» Verknupfung zu einem Datensatz
Z.B. Verkaufsbeleg, Einkaufsbeleg, Verkaufsvorgang, Einkaufsvorgang, Artikel, Adresse

=» Programmpunktverkntpfung
z.B. Artikel erstellen, Angebot erstellen etc.

Die erstellten Favoritenverkniipfungen kénnen Sie jeder Zeit durch Auswahl des entsprechenden
Eintrages und Drucken der rechten Maustaste (Kontextment) 6ffnen oder auch entfernen.
Alternativ kdnnen Sie auch einen Doppelklick auf einen Eintrag ausfuhren. Der entsprechende
Eintrag (z.B. Adresse) wird dann angezeigt.
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o OfFriEn...
Urnberennen. ..

sy Favorit entfernen

2 Aktualisieren

Beispiele fir die Erstellung von Favoritenverkntupfungen

1. Beispiel 1: Erstellung einer Programmpunktverknipfung (Beleg erstellen)

2. Beispiel 2: Erstellung einer Programmpunktverknipfung (Menupunkt zuweisen)

3. Beispiel 3: Erstellung einer Datensatzverknipfung
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[11-3.11 Beispiel 1: Erstellung einer Programmpunktverkniupfung (Beleg erstellen)

Beispiel 1: Erstellung einer Programmpunktverknipfung ( Beleg erstellen)

Favoriten «
& f'_.,'l Meine Verknipfungen
.. ofle Angebot
= V.j Daten
- ) Adressen
- |3 Artikel
E—}-u_i'] Belege (Einkauf)
'ﬂ" ‘wiareneingang-135067- 2009
L 'ﬂ" ‘wareneingang-1350585- 2009
~|5) Belege (Verkauf)
- |5 Wargénge (Einkauf)
----- I Vorgange (Verkauf)

4| I | b

Wabhlen Sie "Meine Verknipfungen" und driicken dann die rechten Maustaste. Es erscheint das
Kontextmend.

an | Hinzufbgen...

2 Aktualisieren

Wabhlen Sie "Hinzufligen" aus. Anschlie3end erscheint das Auswabhlfenster.
Hier bestimmen Sie nun, ob Sie eine Verknipfung zu einem Beleg erstellen mdchten oder zu
einem Programmpunkt.

© 2013 www.addware.de



Programmteile 195

' Ty

.ﬁ Verknlpfungsart wahlen w

® Beleg erstellen
Programmipunkt

0K || dbbrechen

Beleg erstellen

-
.ﬁ schnellverkniipfung erzeugen... x

Beleg erfazzen
Definieren Sie die Krtierien um den Beleg zu erfaszen

Beleg Werkaufsbeleg |Z|
Belegart Angebat |Z|
Kunde
| \orlage

I Weiter » ] I Abbechen ]

Hier kénnen Sie wahlen zwischen "Verkaufsbeleg" und "Einkaufsbeleg".

Haben Sie z.B. Verkaufsbeleg gewahlt, kénnen Sie anschliel3end noch die Art des Beleges
bestimmen, in diesem Falle "Angebot".

Moéchten Sie die Verkniupfung furr einen vorhandenen Kunden wahlen, so aktivieren Sie das
Késtchen "Kunde". Anschlieend kann

durch D ein Kundenkonto ausgewahlt werden.

Soll ein bereits existierender Beleg als Vorlage genutzt werden, kann dieser nach Aktivieren von
"Vorlage" ausgewéahlt werden.

Bestimmen Sie nun noch die Bezeichnung fir die Verknipfung.
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-
-.ﬁ Schnellverknipfung erzeugen.. ¥

Beleqg erfassen
Wie miochten Sie die Werknlpfung nennen?

Anzeigename der Verknupfung:

Angebot

[ T ] Abschlishen [ gbbe.:hen]

Durch "AbschlieRen" wird diese Verknlipfung nun im Favoritenbrowser angelegt.
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Favoriten

L

=8 \Ij Daten
- |7 Adreszen

- | Artikel

2 Belege (Einkauf)

el

= ﬁ Meine Verknipfungen
77 Angebot

wfareneingang-135057- 2009
e \',f? ‘wareneingang-135055- 2005

-5 Belege (Verkauf)
~|5) Vorgange (Einkauf)
I Vorgange (Verkauf)

1|

4

Sie haben nun eine Schnellverkniipfung fir "Angebot" erstellt.

197
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[11-3.11 Beispiel 2: Erstellung einer Programmpunktverknipfung Menupunkt
zuweisen)

Beispiel 2: Erstellung einer Programmpunktverkntipfung ( Menupunkt
zuweisen)

Favoriten «
= % Meine Verkniipfungen
¢ Angebot
= V.j Diaten
- |5) Adressen
- |3 Artikel
E—}-u_i'] Belege (Einkauf)
T‘ ‘wiareneingang-135067- 2009
o T‘ ‘wareneingang-1350585- 2009
~|5) Belege (Verkauf)
- |5 Wargénge (Einkauf)
""" I Vorgange (Verkauf)

A il | b

Wabhlen Sie "Meine Verknipfungen" und driicken dann die rechten Maustaste. Es erscheint das
Kontextmend.

an | Hinzufbgen...

2 Aktualisieren

Waébhlen Sie "Hinzufligen" aus. Anschlie3end erscheint das Auswabhlfenster.
Hier bestimmen Sie nun, ob Sie eine Verknipfung zu einem Beleg erstellen mdchten oder zu
einem Programmpunkt.
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' Ty

ﬁ Verknlpfungsart wahlen w

® Eeleg erstellen
Programmipunkt

OK || Abbrechen

Wabhlen Sie "Programmpunkt”. Im nachfolgenden Fenster bestimmen Sie nun, welchen
Programmpunkt Sie verknipfen méchten.

-
ﬁ schnellverkniipfung erzeugen... x

Programmpunkt
Bitte wahlen Sie den Mentpunkt der aufgerufen werden zall

| »

#-|5) Hauptmenii

[ .4_‘_.._&' Adressen

&
i

[:’tj MNeuer Artikel

‘_:5 Artikelgruppen

@ Kundenpreisliste

L:'E_E] Lagerverwaltung

.

I Weiter » ] I Abbechen ]

Haben Sie einen Eintrag ausgewahlt z.B. "Artikel Suchen" und mit Weiter bestatigt, erscheint das
folgende Fenster:
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-
-.ﬁ Schnellverknipfung erzeugen.. ¥

Programmpunkt
Wie miochten Sie die Werknlpfung nennen?

Anzeigename der Verknupfung:

Artikel suchen

[ T ] Abschlishen [ ngMn]

Geben Sie hier nun einen Anzeigenamen fur die Verkntpfung ein und mit "Abschlielen" wird diese
Verknupfung dann
im Favoritenbrowser eingetragen (Siehe Meine Verkniipfungen / Artikel suchen).

Favoriten «
= E'?,i Meine Verknupfungen
- 77 Angebot

----- *f:? Artikel suchen

= E Daten

[+ [5) Adressen

- | Artikel

[+ |5 Belege (Einkauf)

- |7 Belege (Verkauf)

- |5) Vorgénge (Einkauf)
----- I3 Vorgénge (Verkau)
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[11-3.11 Beispiel 3: Erstellung einer Datensatzverknupfung

Beispiel 3: Erstellung einer Datensatzverkniupfung

Datensatzverknupfungen kdnnen Sie erstellen fir:

Adressen

Artikel

Belege (Einkauf)
Belege (Verkauf)
Vorgange (Einkauf)
Vorange (Verkauf)

Wahlen Sie unter "Daten" den Punkt "Adressen" an und anschlieRend die rechte Maustaste.

Favoriten «
& f'_.,'l Meine Verknipfungen
¢ Angebot
= V-:j Diaten
-5 Adressen
-2 Artikel
| 2) Belege (Einkauf)
77 Wareneingang-135057- 2009

T‘ ‘wareneingang-1350585- 2009
- |5) Belege (Verkauf)

-+ Vorgange (Einkauf)

""" I Vergange (Verkauf)

A il | b

Es erscheint das folgende Kontextmen.

L@ Hinzuftgen. ..

a2 Aktualisiersn

Waéhlen Sie "Hinzufuigen". Es erscheint der Adressbrowser. Wahlen Sie hier bitte die gewlnschte
Adresse, fur die Sie eine Verknipfung erstellen mdchten (hier im Beispielscreenshot

© 2013 www.addware.de



202

Warenwirtschaft

-3

Mustermann).

-
& Adressewahlen..

- | |

Suchkriterium  (Alle)

-

suche @ Alle anzeigen

-,

X

H Exportieren -

Matchcode Mamel Flz

Yo Mustermann Mustermann GrmbH 12345

Qrt

Musterhauzen

Es wurde 1 Datensatz gefunden.

Ubernehmen
e —

i bbrechen

Die gewdhlte Adresse erscheint nun im Favoritenbrowser: (Siehe Daten / Adressen /

Mustermann).

Favoriten #

= ﬂ Meine Verknipfungen
:ﬁ? Angeboat

- 57 Artikel suchen

= "it] Daten

= |E| Adressen

77 Mustermann

- | Artikel

[+ 120 Belege (Einkauf)
~|7) Belege (Verkauf)
-3 Worgénge (Einkauf)

~|23) Vorgénge (Verkauf)

Posteingang

Dieser Programmpunkt hilft Ihnen bei der Verwaltung lhrer Dokumente etc.

Diese Ordner stellen eine Verlinkung auf einen existieren Dateiordner auf lhrem System dar.
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Im rechten Fensterbereich sehen Sie die vorhandenen Dateien des gewahlten Ordners (siehe

unten).

Posteingang “
Offentlich
= % Posteingang
....C3 Daten (Demodatenbank Berichte)

[=h- ‘;l Posteingang
L Projektdokumente

~ Einkauf

g} Finanzwesen

Auswertungen

@ Wiedervorlage

"'-L:Q! Posteingang

Offentlicher Posteingang

Ordner, die hier angelegt werden, sind fiir ALLE Benutzer sichtbar. Sinnvoll z.B. Faxeingang etc.

Privater Posteingang
Eigene Ordner kdnnen hier angelegt werden.

Nach Auswahl von (Privat oder 6ffentlicher Posteingang) durch Rechtsklick auf "Posteingang"

kénnen Sie Ordner erstellen/andern.
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Es erscheint das folgende Mend.

L

2 Ordner hinzufdgen...
#| Ordner bearbeiten...
Aktualisieren

L

g=| Ordner entfernen

Ordner hinzufigen
Erstellt einen neuen Link auf einen bestehenden Dateiordner. Das folgende Fenster erscheint.

riﬁ Posteingangsordner bearbeiten - Mw
Bezeichnung
|
Pfad
[«
| Speichern | | Abbrechen |

Ordner bearbeiten
Hier kbnnen Sie den bestehenden Ordnernamen sowie den Dateipfad andern.

Aktualisieren
Aktualisiert die Ansicht.

Ordner entfernen
Loscht den Ordner aus lhrer Liste.
Hinweis: Dies ist nur eine Verlinkung auf einen Dateipfad. Der Dateipfad wird NICHT geldscht.

Rechter Fensterbereich (Dateibrowser)
In dieser Ubersicht sehen Sie die vorhandenen Dateien aus dem gewahltem Ordner.
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-3

Posteingang

Name Endemnngsdatum Typ Grobe
| ABC Analyse.mit i26.03.201012:04 MRT-Datei 4113 KB
|5 Artikel Anforderung.mirt 08.04.201013:25 MRT-Datei 2343 KB
|| ArtikelUmsastze.mit 26.03.201017:30 MRT-Datei 30,25 KB
|| ArtikelUmsaetze_Positionen.mit 22.03.201011:24 MRT-Datei 3361 KB
|| EinkaufBeleg.mrt 12102010 13:47 MRT-Datei 21879 KB
2| EKOffene\orgaenge. mit 12.04 201016:33 MRT-Datei h7.58 KB
|| EKRetour.mirt 12.10.2010 14:04 MRT-Datei 148,42 KB
|| Forderungsliste.mrt 17082010 09:44 MRT-Datei 5231 KB
|| Inventuriwfertliste. mrt 23082010 14:40 MRT-Datei 2475 KB
|| InventurZaehlliste. mrt 20082010 16:03 MRT-Datei 2402 KB
[ KdUmsatz.mit 22.06.2009 16:05 MRT-Datei M13KE
|| Kennwoerter. mrt 26.04.2010 1612 MRT-Datei 2832 KB
|| Kentobewegungen.mrt 021020101714 MRT-Datei 35965 KB
|} Kundenhitliste.mrt 25032010 11:1 MRT-Datei 2775 KB
|| LieferantUmsaetze. mit 01.10.2010 11:37 MRT-Datei 2924 KB
|| Lieferantlimsastze_Positionen.mrt  01.10.2010 11:30 MRT-Datei L2 KB
|| Lieferschein.mr 06.10.2010 16:55 MRT-Datei 118,06 KB
|| Lizenzen.mirt 2604 20101387 MRT-Datei 2T1E KB
] Logbuch.mrt 18.10.2010 16:37 MRT-Datei 2622 KB
|5 Mahnliste.mrt 20.03.2008 16:56 MRT-Datei 41,27 KB
5] Mahnung. mrt 07.01.201013:22 MRT-Datei 4364 KB
|| OPListeDebitoren.mrt 29.03.201015:38 MRT-Datei 32,06 KB

205

Durch Auswahl eines Eintrags sowie Aufrufen des Kontextmenus erhalten Sie das folgende Mend.

Offnen
| Verschieben nach...

Offnen
Offnet die Datei.

Verschieben nach...

Durch diese Funktion kdnnen Sie eine bestehende Datei in einen anderen Ordner verschieben.

Fertigung
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[11-3.13 Neuer Auftrag

Auftrag
Aul}ig Fertigung Verwendete Fertigungsmittel -
Suftragsnummer 138 Aufragsdatum 15 12.2011 [
Fertigungsartiked  00500-100 - Notebook ACER Lieferdatum =
Bezeichnung Motebook ACER
Kommentare -
Erstelltvon Stephan Kniger am |15.12.2011 09:49.02
Aufiragsmenge 10,00 Stk
Bereits gefertigt 0.00| St
Auf Lager 0.00| Stk
Status Geplant |Z|
Fertigungsstiiddiste
Adikeelnummer | Bezeichnung Stuck je Fetigungsartilkel ME Benotigt Bestand | Fehlmenge
01230-200 Gehiuse 2,00 Stk 20,00 5,00 15,00
01300-415 Mainboard MSI 3,00 Stk 30,00 10,00 20,00
01985-500 Dockingstation Motebook 1,00 Stk 10,00 1,00 9,00
Eertigung melden ‘ [ Fertigungsauftrag drucken | k Fertigungsaufirag speichern i [ Abbrechen

Auf dieser Seite erfassen Sie die Grunddaten des Fertigungsauftrags wie (Auftragsnummer,
Datum, Lieferdatum, Auftragsmenge etc.)

Im unteren Fensterbereich sehen Sie die Artikel, die fiir die Fertigung bendétigt werden. Sind
diese rot dargestellt, ist eine unzureichende Menge vorhanden und die Fertigung kann nicht
gestartet werden.

[ Fert melden | S[:ftgﬁ; das Fenster fur die Erfassung der Fertigungsdaten (siehe
| Druckt den gewahlten Auftrag.

[ Fertigungsauftrag drucken
|I Eerti firag speict liSpeichertden Auftrag.

Erfassung der Fertigungsdaten (Fertigung melden)
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Aurftragsnummer
Fertigungsartikel
Aufiragsmenge
Bereits gefertigt
Auf Lager
Fertigungsbeginn
Fertigungsende
Produzierie Menge
Kommentare

Losnummer

00500-100 - Motebook ACER

10,00 Stk
0,00 Stk
0.00 Stk

15.12.2011 09:00 [._]

15.12.2011 09:52 [

0,00 Stick

(wird automatisch generiert)

Hier legen Sie das Start-/Enddatum der Fertigung sowie die produzierte Menge fest. Die
Auftragsnummer sowie die Losnummer werden automatisch vergeben.
Ebenso haben Sie hier einen Uberblick tber die bereits innerhalb dieser Fertigung erstellten

Artikel sowie Lagerbestand.
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S NN

Fertigungsinformationen RUER 1510 = =N Rl 0 0 =111 -
Fertigungsmittel-Mr. | ArtibeelMr | Kommentar |
Metzteil 0315 Seriennummer 1234-ABC

Eertigungsmitelhinzufigen || Speichem || abbrechen

Die verwendeten Fertigungsmittel des Fertigungsauftrags kénnen hier erfasst / geédndert werden.
Hinweis: Dies ist fur die spatere Nachverfolgung der Losnummern / Fertigungsmittel
notwendig.

Siehe auch Auswertungen / Losmittelverfolgung / Fertigungsmittelverfolgung.

Fertigung
—— -
= g:mgsa T p—
Auftrag Q=10 T Ml Verwendete Fertigungsmittel i
Beginn | Ende | Menge | Losnummer |
| 15,12,2011 10:00:00  15,12,2011 10:19:00 15,00 L35RL15-138.1
Fertigung melden ‘ [ Fertigungsauftrag drucken l i Fertigungsauftrag speichern i [ Abbrechen

Listet die einzelnen Fertigungen zu dem gewéhlten Auftrag auf.
Hinweis: Ein Auftrag kann mehrere Fertigungen beinhalten.

Verwendete Fertigungsmittel
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Aufirag Fertigung RGERE = FlRaim 1=y ]
ArtikelMr LosMummer Kommentar
0815 L35RL15-138.1 Seriennummer 1234-...

Auflistung der in den Fertigungen des Auftrags vorkommenden Fertigungsmittel.

I11-3.13 Auftrag suchen

| de [ @ [ [E] Textboustein : @ Telefonanruf "7 Motizblock [ Rechner : 0 ;-ileeHungen (0) Tools ~ E'{';Kennwﬁrler [& Wartung ~ [ Lizenzen

| Fertigungsliste [©]
PRODUKTIVKOPIE |roipm,
- Status (alle) -| Ablahr2011 | ™ v | BSuche - & D ~ b Exportiersn +
Fertigung « g e
0 ]11' Auftragsdatum FertigungsartikelNr | Bezeichnung Jahr Auftragsmenge Gefertigt | Belegnummer | Kunde M Auftragsnummer
Q 0 15.12.201 00500-100 Notebook ACER 2m 10,00 000 2011-25168  Max Muster 138
Auftrag suchen... @ P 1512201 01230-200 Gehduse 2011 1500 1500 201125168  Max Muster 138.1
¢= O 15.12.201 01300-415 Mainboard MSI 2m 20.00 000 2011-25168  Max Muster 1

Newer Auftrag... O 1 1512201 01350000 CFU Intel Fentiom 2011 4000 000 201125168  Max Muster

Zuletzt bearbeitet
};?Falmnben
Q’Mﬁmﬂ
&, artikel
£ verkaut

1
< Einkauf
‘ﬁ Finanzwesen
Auswertungen
@mm
[ i Posteingang
N § Fertigung
ami:hsnanap
| | 4 Datensatze
CEHACE -

Bereit. Lizensiert auf: EDV SUPPORT Hartlaub GmbH [ Aktive Datenbank Kopie (Stefan PC) & Stephan Krager [ Geschaftsjahr 2011 -

In dieser Ansicht sehen Sie alle vorhandenen Produktionsauftrage.
Durch Setzen der Filtereigenschaften (Status, Jahr, Textfeld) knnen Sie die
Sucheigenschaften bestimmen.

Durch Auswahlen eines Eintrags und Betatigen der rechten Maustaste wird das Kontextmend
geoffnet.
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Meuer Fertigungsauftrag...

Eal

[ Fertigungsauftrag bearbeiten...
Fertigungsartikel Gffnen...

b 4 Fertigungsauftrag |Gschen...
Drucken [

Alctualisieren

a

Neuer Fertigungsauftrag = Erstellt einen neuen Fertigungsauftrag (siehe Neuer Auftrag).
Fertigungsauftrag bearbeiten = Offnet das Fenster mit den Eigenschaften des gewahlten
Auftrags.

Fertigungsartikel 6ffnen = Offnet innerhalb der Artikelverwaltung den Fertigungsartikel.
Fertigungsauftrag I6schen = Léscht den Fertigungsauftrag aus der Datenbank.
Drucken = Drucken der Fertigungsauftrags.

Aktualisieren = Aktualisiert die Ansicht.

Bedeutung der Symbole

QDie Fertigung des Artikels ist bereits abgeschlossen.
i JFertigung kann beginnen, Material ist verfugbar.
Die Fertigung kann nicht gestartet werden, da nicht gentigend Material vorhanden ist.

|" Die Fertigung wurde gestartet.
|¥ Der Fertigungsauftrag ist erledigt.
¥ Der Fertigungsauftrag wurde deaktiviert.
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\Y Administration

Mobelhaus Wunderschdn
Musterstr. 1
2345 Musterhausen

.

auptansicht der AddWare Warenwirschaft Administration
Folgende Menupunkte stehen zur Auswahl:

e Datei
Datenbankkonfigurationen erstellen/andern und laden.

e Datenbank
Datenbanken erstellen, sichern oder wiederherstellen. Ebenso kénnen Sie hier das
Datenbankpasswort &ndern.

e Warenwirtschaft
Hier kbnnen Sie Benutzer, Benutzergruppen, neue Geschéftsjahre anlegen und gesperrte
Belege wieder freischalten.

e Server
Schnelltbersicht "Erste Schritte”, SQL-Server Installation.

o Hilfe
Lizenzverwaltung sowie Programminformationen. Haben Sie |hr Datenbankkennwort vergessen,
kdnnen Sie hier ebenfalls eine Entschliisselung anfordern.
Hinweis: Diese Entschlisselung ist kostenpflichtig.
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IV-4 Datel

Folgende Menupunkte stehen Ihnen zur Verfligung:

Bl Meue Konfiguration...

,:;‘ Kenfiguration &ffnen...
Kenfiguration bearbeiten...

B Kenfiguration schlieBen...

Beenden

¢ Neue Konfiguration...
Erstellt eine neue Konfiguration (siehe unten).

 Konfiguration 6ffnen
Offnet eine bestehende Konfiguration.
Hinweis: Es wird das Datenbankkennwort bendtigt, damit die Konfiguration gedffnet werden
kann.

 Konfiguration bearbeiten...
Offnet das Fenster fir die Einstellungen der derzeit get6ffneten Konfiguration. Hier kann der
Name / Server etc. abgeéndert werden.

e Konfiguration schliel3en
Schlie3t die gedffnete Konfigurationsdatei.

e Beenden
Beendet die Administration.
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b

Neue Konfiguration erstellen.

Comeress

Bezeichnung der Verbindung
Microsoft SGL Server

Authentifizierungsmethode
Benutzername
Passwort

Datenbank

Musterdatenbank (SEV_TST_01)

SRV_TST_M
SQL-Server Anmeldung

248

WalWi - Musterdatenbank |Z|

[ Erweiterte Einstellungen]

’ Speichern ]’ Abbruch

213

Tragen Sie hier den Namen der Verbindung, SQL-Server, Passwort sowie die gewinschte

Datenbank ein.

Durch die Schaltflache "Speichern" wird die Konfigurationsdatei gespeichert und steht nun
beim Start der Anwendung zur Auswabhl bereit.

IV-4 Datenbank

Folgende MenUlpunkte stehen Ihnen zur Verfiigung:

&?} Meue Datenbank erstellen...
Aktuelle Datenbank sichern...

e
< Datenbank wiederherstellen...

% Berechtigungen importieren...

% Berechtigungen exportieren...

% Datenbank Passwort dndern...

¢ Neue Datenbank erstellen

Erstellt eine neue Datenbank (siehe unten).

e Aktuelle Datenbank sichern
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Datenbank sichern

Sichern nach

c\Musterdatenbank (167)2010-12-10 aww

Ol Passwort setzen
Passwort:

\whederholen:

e — H Schiiefen

eben Sie hier den Speicherort, sowie Dateinamen ein.
Ebenso kann ein Passwort gesetzt werden fir die Sicherung.
Bei Rucksicherung ist dann die Eingabe des Passwortes wieder nétig.

e Datenbank wiederherstellen
Stellt eine zuvor gesicherte Datenbank wieder her.

 Berechtigungen importieren
Offnet den Dateibrowser. Wahlen Sie hier das .XML Script, das die Berechtigungen enthalt, fur
den Import aus.

e Berechtigungen exportieren
Exportiert die derzeitigen Berechtigungen als .XML Datei

e Datenbank Passwort andern...

Datenbankpasswort fe

Himweis: Default Kennwart 1st
demoadmin

Altes Passwort:
Meues Passwort:

Wiederholung:

Ok H Abbrechen |

Hinweis: Damit das Datenbankkennwort geandert werden kann, ist aus Sicherheitsgrinden die
Eingabe des "alten" Kennwortes erforderlich.
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id
. I‘

-

-
- -

A
Neue Datenbank erstellen.
Die Erstellung einer Konfigurationsdatei wird mit Hilfe eines Wizards erstellt.

=# Schritt 1 (Grundeinstellungen)

Addware Warenwirtschaft (Neue Datenbank |
" — bfﬂ |

m Datenbark

Bitte wahlen Sie die Einstellungen fur lhren SQL-Serser E .;

AddWars:

Diatenbankname Addware Warenwirtschaft

Diatenbankpasswaort demoadmin

Diatenbankvorlage Musterdatenbank aww -

| Beispieldaten (Adressen, Artikel, Belege) installieren

Aktivieren Sie diese Option, wenn Sie Beispieldaten
installieren mochten. Bei desktivierter Option wird
eine leere Datenbank erzeugt.

Am SQL Server anmelden

Microsoft SQL Server EDVS-PLANEX-NBADDWAREWAWI

Authentifizierungsmethode | SGL Server Authentifizienung

Benutzername 53

——————

Passwort

<Zuriick || Weiter> | [ Abbruch

e Datenbankname

Der Name der Datenbank (z.B. AddWare Warenwirtschatft).
Hinweis: Verwenden Sie keine Sonderzeichen wie z.B. :.\,? etc.

e Datenbankpasswort
Passwort der Datenbank.
Hinweis: Dieses Passwort ist erforderlich, wenn Sie die Datenbank laden oder z.B. Sicherung
vornehmen.

e Datenbankvorlage
Standardmafig wird die AddWare Warenwirtschaft mit einer Vorlage (Musterdatenbank)
ausgeliefert.
Spater erfolgen evtl. verschiedene Vorlagen fiur Branchen etc.
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e Microsoft SQL Server
Die Adresse (auch IP) des SQL-Servers, auf dem die Datenbank installiert wird.

o Authentifizierungsmethode
Legen Sie hier die Authentifizierungsmethode fest. Diese kann entweder "SQL Server
Authentifizierung" sein oder "Windows Authentifizierung".
Hinweis: Bei der "SQL Server Authentifizierung" bendtigen Sie einen Benutzeraccount mit
entsprechendem Passwort.
Haben Sie den SQL-Server durch die AddWare Warenwirtschaft Installation erstellt, kdnnen Sie
hier den Benutzer "sa" mit dem Kennwort "demoadmin' wahlen.

e Benutzername
Name des Benutzers (nur bei SQL-Server Authentifizierung).

e Passwort
Kennwort des Benutzers (nur bei SQL-Server Authentifizierung).

=# Schritt 2 (Administratorkonto)

Addware Warenwirtschaft ([Meue Datenbank a u

| Standard Benutzer anlegen
Bitte geben Sie den Benutzernamen des Administrators ein

7. ddw.ﬁ‘i"é

Administratorkonto

Administrator

Benutzername

Fasswort demoadmin

<Zuriick || Weiter > | | Abbruch

Geben Sie hier den Benutzernamen sowie das Kennwort fir den Administrator ein.
Hinweis: Diese Daten kénnen Sie spater in der Benutzerverwaltung jederzeit andern.

=# Schritt 3 (Zusammenfassunq)
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< Zusammenfassung 3
< Bitte notieren Sie Sich diese Daten > E p———

_
Addware Warenwirtschaft Datenbank -
= 3 75 F i e P

Datenbank

Datenbankname: Addware Waremmrizchalt

Passwort: demoadmin

Server
SQL-Server:

Benutzer
Benutzername:
Passwort:

<Zuriick | [Fertigstellen] | Abbruch

Hier sehen Sie eine Zusammenfassung der eingegebenen Daten.
Durch die Schaltflache "Fertigstellen wird die Datenbank erstellit.

IV-4 Warenwirtschaft

Folgende Menupunkte stehen Ihnen zur Verfigung:

Warenwirtschaft |
Erste Schritte...

&l Benutzerverwaltung...

Belegfreigabe...

Geschiftsjahr anlegen...
ic3]

Daten importieren...

Erste Schritte

Benutzerverwaltung

Belegfreigabe

Geschaftsjahr anlegen
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o Daten importieren

IV-4.3 Erste Schritte

Herzlich Willkomen zur Addware Waremamrzchaft.

Hier erfahren Sie die wichtigsten notigen Schritte fur die erste Konfiguration
einer neuen Datenbank damit Sie sich moglichst schnell mit dem neuen
System vertraut machen konnen.

Firmendaten eingeben
Mandant angelegt: Mobelhaus Sonnenschein

Geschafisjahr 2012 angelegt.
Das aktuelle Geschafts)ahrist angelegt.

Administraior Passwort
Sie haben ein Administrator Passwort vergeben.

Benutzer erstellen
Es sind bereits 3 Benutzer erstellt worden.

Micht mehr automatisch anzeigen Schlieen

Firmendaten eingeben
Startet die Erfassung der Firmenstammdaten. Wurden bereits Daten erfasst, wird dies durch
ein "Hackchen" dargestellt.

Geschaftsjahr 2012 angelegt
Hier kbnnen Sie ein Geschaftsjahr anlegen (siehe auch "Geschaftsjahr anlegen").

Administrator Passwort

Wourde fir die Datenbank ein Kennwort vergeben, wird dies hier durch ein "Hackchen"
angezeigt.

Durch Klick auf die Schaltflache kommen Sie in die Maske fiir die Anderung des Kennwortes.
Siehe auch (Datenbank / Datenbankpasswort andern).

Benutzer erstellen
Die Anzahl der Benutzer wird hier angezeigt. Ebenso gelangen Sie durch einen Klick in die
Benutzerverwaltung (siehe auch Benutzerverwaltung).
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IV-4.3 Benutzerverwaltung

Datei Ansicht Verwaltung

Benutzemame Typ Anmeldename E-Mail Angemeldet

&3 Administratoren Gruppe
&2 Benutzer Gruppe

& Administrator Mitarbeiter Administrator Adminstrator@edv-support de

3 Eintrdge, 2 Gruppen, 1Benutzer

Schliefen

ier sehen Sie die angelegten Benutzer sowie Benutzergruppen.
Symbole:

&k Benutzergruppe
& Benutzer / Mitarbeiter

e Datei
Beenden = Beendet die Benutzerverwaltung.

¢ Ansicht
Aktualisieren = Die Ansicht der Benutzer und Benutzergruppen wird aktualisiert.

e Verwaltung

Neuer Benutzer (siehe unten)
Neue Gruppe (siehe unten)

Kontextmenu (rechte Maustaste) bei Auswahl eines Benutzers

Verbindung zuriicksetzen

@ Meuer Benutzer...
&l | Meue Gruppe...
h Kopieren...

M Loschen

iy

Eigenschaften..

Haben Sie einen Benutzer ausgewdhlt und das Kontextmeni (rechte Maustaste) aufgerufen,
kénnen Sie hier den Benutzer kopieren, I6schen, Berechtigungen anpassen (Eigenschaften)
oder die aktive Verbindung zurticksetzen.

Ebenso kdnnen Sie uber dieses Menl neue Benutzer oder Gruppen anlegen.

Kontextmenu (rechte Maustaste) bei Auswahl einer Gruppe
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IV-4.3.2

m | Meuer Benutzer..,

[

Meue Gruppe...

Kopieren...

Laschen

M XS E

Eigenschaften..

Hier kénnen Sie die Gruppen kopieren, l6schen oder anpassen (Eigenschaften).

Ebenso kdnnen Sie lber dieses Meni neue Benutzer oder Gruppen anlegen.

Benutzer erstellen

Die Erfassung ist in 3 Abschnitte unterteilt (Allgemein, Berechtigungen und
Gruppenmitgliedschaft).

=2 Allgemein

EEEET R ————

| Berechtigungen | Gn_lppenmrtglledsmaﬂ

Anzeigename  Administrator

E-Mail Adminstrator@edv-support.de

Authentifizienung
() Manuelle Anmeldung

Benutzername | Administrator

Passwort
Bei Anmeldung neu vergeben
i@ Microsoft \Windows (Active Directory)
EDV-SUPPORT\Administrator (]

Benutzer aktiv

Hier erfassen Sie den Anzeigenamen, die Emailadresse und die Art der Anmeldung. Ebenso

bestimmen Sie, ob diese Anmeldung aktiviert ist oder nicht.

Authentifizierung

Haben Sie eine Windows-Domane, kénnen Sie den Vorteil der Anmeldung Uber das Active-
Directory wahlen. Der Benutzer wird dann beim Starten von AddWare Warenwirtschaft

erkannt und muss nicht manuell sein Kennwort eingeben.
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Alternativ konnen Sie auch die Manuelle Anmeldung benutzen. Hier muss Benutzername und

Kennwort beim Starten von AddWare Warenwirtschaft eingegeben werden.

= Berechtigungen

,
YT

Allgemein | Berechtigungen | Gruppenmitgliedschaft |

" Adressen bearbeiten
" Angebote
o Artikeel == Vollzugriff

" Arikel bearbeiten

" Atikel Anforderungsliste

Le=en Schreiben Loschen
Le=en Schreiben Loschen
Lesen Schreiben Loschen
Lesen

Lesen Schreiben Loschen

Bezeichnung Erweitert -
o ABC-Analyse Lesen )
" Adressen =3 Schnellsele... Lesen 3

" Adikelgruppen Lesen

“ Arikelumsatze Lesen

" Auftragsbestatigung Lesen Schreiben Loschen

o Auswertungen == Vollzu...  Lesen Schreiben Loschen

" Benutzerverwaltung Lesen

" Berichtsdesigner Lesen i

1| 1] [ »

QK ] l Abbrechen Obernehmen

Hier sehen Sie eine Liste der Berechtigungen, die dem Benutzer zugewiesen worden sind.
Hinweis: Diese Berechtigungen wurden dem Benutzer direkt zugewiesen. Ebenso zu beachten
ist,

in welchen Gruppen der Benutzer ist und welche Berechtigungen dort gesetzt sind.

Durch "Andern" kénnen Sie die Berechtigungen anpassen (siehe unten).

= Gruppenmitgliedschaft
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T )
| Allgemein I Berechtigungen | Gruppenmitgliedschaft

&d Administratoren
&4 Benutzer

] | Entfernen

OK ] I Abbrechen ] | Ubernehmen

eigt an, welche Gruppen dem Benutzer zugeordnet sind. -

IV-4.3.2 Gruppe erstellen
Die Erfassung ist in 3 Abschnitte unterteilt (Allgemein, Berechtigungen und Mitglieder).

= Allgemein
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28|

Hligemein ;| Berechtigungen | Migieder |
Anzeigename  Administratoren
E-Mail
[] Meue Benutzer dieser Gruppe hinzufiigen
Gruppe sktiviert
CK ] ’ Abbrechen Ubernehmen

Hier legen Sie den Namen der Gruppe fest sowie den Aktivitatsstatus.

Durch die Option "Neue Benutzer dieser Gruppe hinzufiigen" wird diese Gruppe bei

Neuanlegen von Benutzern direkt zugewiesen.

= Berechtigungen

223
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|
S

Algemein |} Berechigurigen || Miglieder

=)

Bezeichnung

“i ABC-Analyse

“u Adressen x= Schnellsele. .
“u Adressen bearbetten

“s Angebote

“u Artikel == Vollzugriff

“i Arikel Anforderungsliste
“i Arikel bearbeten

“i Artikelgruppen

i Artikelumsatze

“i Auftragsbestatigung

“u Auswertungen == Vaollzu...
“z Benutzerverwaltung

“u Berichtsdesigner

Erweitert

Lesen

Lesen

Lesen Schreiben Loschen
Lesen Schreiben Loschen
Lesen Schreiben Loschen
Lesen

Lesen Schreiben Loschen
Lesen

Lesen

Lesen Schreiben Loschen
Lesen Schreiben Loschen
Lesen

Lesen

a4 | m

= Mitglieder

Hier sehen Sie eine Liste der Berechtigungen, die der Gruppe zugewiesen worden sind.

Hinweis: Ist ein Benutzer Mitglied dieser Gruppe, erbt er alle Berechtigungen, die in dieser
vorhanden sind.
Durch "Andern™ kénnen Sie die Berechtigungen anpassen (siehe unten).
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(@ e T

;. Administrator

=

oK ] ’ Abbrechen l | Ubernehmen |

ine Liste aller Benutzer, die dieser Gruppe hinzugefigt sid.
Durch Andern kénnen Sie dieser Gruppe Mitglieder hinzufiigen oder wieder entfernen.

Es erscheint das folgende Fenster:

Eowewe 1 DI

|| Verfiighare Benutzer Gewshlte Benutzer
; Max Muster .;. Administrator

uf der linken Seite sehen Sie die Benutzer, die "verfigbar" sind, d.h. diese Benutzer sind noch '.
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IV-4.3.2

nicht der gewéhlten Gruppe zugeordnet.
Auf der rechten Seite sehen Sie die Benutzer, die bereits der Gruppe zugeordnet wurden.

< entfernt den/die ausgewahlten Benutzer aus der Gruppe
> flgt den/die gewahlten Benutzer der Gruppe hinzu

>> alle Benutzer werden der Gruppe hinzugefiihrt

<< entfernt alle Benutzer aus der Gruppe

Durch "OK™" werden die Einstellungen tbernommen.

Berechtigungen

| Kategorien Verhandene Berechtigungen
[alle) Bezeichnung Erweitert i Details I
Administration ABC-Analyse Lesen
Adressen Adressen >» Schnellselektion in Ad... Lesen
) Adressen bearbeiten Lesen Schreiben Loschen
Artikel [T] Mle Wiedervoragen -
Auswertungen Angebote Lesen Schreiben Loschen 1
Einkeauf Artikel == Vollzugriff Lesen Schreiben Loschen
Artikel Arforderungsliste Lesen
Finanzwesen Adikel bearbeiten Lesen Schreiben Laschen
Lexware FiBu Artikelgruppen Lessn W
) Artikelums&tze Lesen
Sonstiges Auftragsbestatigung Lesen Schreiben Loschen |
Verkauf Auswertungen =3 Vollzugriff Lesen Schreiben Loschen
Benutzerverwaltung Lesen
Berichtsdesigner Lesen
Bestellung Lesen Schreiben Laschen
Bestellwesen Lesen
[] Datenbartk => Vollzugriff
7] Datenbark Backup
Datenbark sichem Lesen
Einkauf »> Belegarten = Volizugrff  Lesen Schreiben Léschen
Einkauf == Vollzugriff Lesen Schreiben Loschen
Erweiterungen ausfihren Ausfithren Installieren Deinstal... il
[F] Commet Doimbuimmnd=dem ] cnno—men [ ——

iste der Berechtigungen. Auf der linken Seite konnen Sie die Kategorie wahlen, fir die Sie
Berechtigungen &ndern mdchten.
Wahlen Sie "(alle)", werden alle Berechtigungen in der Liste angezeigt.

Bedeutung der Schaltflachen

Gibt es zu einer Berechtigungen noch weitere Einstellungen, wird dies durch ein
aktives "Details" angezeigt.
Diese Details kdnnen z.B. Lesen, Schreiben, Léschen oder fur Erweiterungen A
usfuhren sein.

Dietails Wird "Details" inaktiv dargestellt, gibt es keine weiteren Details zu der gewéhlten
Berechtigung.

Lle auswahlen [Alle Berechtigungen, die im Fenster sichtbar sind, werden aktiviert.

Hinweis: Wenn die Kategorie auf "(alle)" steht und Sie diese Schaltflache nutzen,
hat der Benutzer samtliche Berechtigungen.
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Hat eine Berechtigungen noch Details, wird nur der Standard eingestellt z.B.
lesen.

Alle entfzernen  |[ENtfernt alle Berechtigungen aus der Ansicht, bzw. alle "Héackchen™" werden
entfernt.

Vollzugrifi  |VOllzugriff ist analog zu "Alle auswahlen”, jedoch werden hier bei den Details volle
Berechtigungen vergeben, z.B. Lesen, Schreiben, Ausfuhren, Léschen.

oK Durch "OK" werden die vorgenommenen Einstellungen tibernommen.

Abbrechen  |Bricht die Erfassung der Berechtigungen ab. Es werden keine Anderungen
vorgenommen.

IV-4.3 Belegfreigabe

06.12.2010 13:17:00 Max Muster Test-PC-001

) Aktualisieren | @ Beleg freigeben | Fenster Schliefen
ier sehen Sie eine Liste aller Belege, die derzeit gesperrt sind.
Betétigen Sie Schaltflache "Beleg freigeben”, um die Sperrung aufzuheben.
IV-4.3 Geschaftsjahr anlegen

Beim Anlegen eines Geschaftsjahres werden die Nummernkreise fiir die Belegarten
entsprechend gesetzt.
Das Anlegen des Geschéftsjahres erfolgt tiber einen Wizard.

=9 Schritt 1 (Geschaftsjahr auswéahlen)
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-
Neues Geschaftsjahr an
Geschafizjahr anlegen

\welches Geschaftsjzhr machten Sie anlegen?

Geschaftsjahr 2011 &

<Zurick || weiter> | [ Abbruch

Waéhlen Sie hier das Geschéftsjahr aus, das erstellt werden soll.

=% Schritt 2 (Nummernkreisezuordnungq)

-
Meues Geschaftsjahr an
Geschafizjahr anlegen
Belegarten

Bezeichnung Mummemireis
Angebot WEAN
Auftragsbestatigung  VEABR
Lisferschein WELI
Rechnung WVKRE
Gutschrift YKRE
Rucklieferschein ~ WKLI
Stomorechnung VKRE

< Zuriick |[ \eiter > | | Abbruch

Hier werden die Nummernkreise angezeigt, die den Belegen zugeordnet sind.

=# Schritt 3 (Nummernkreise)
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Geschafizjahr anlegen

Mummernkreise festlegen

Mummemkreis | Start Ende | Belegarten j
WVIAN 15000 1599% Angebot

VAR 25000 25959 Auftragsbestatigung

WELI 35000 35999  Leferschein, Ricklisferschein S
VKRE 45000 45539 Rechnung, Gutschrft, Stomorechrung

EKAMN 115000 115935 Preisanfrage

EKAB 125000 129959 Bestellung

EKLI 135000 135935 Wareneingang

< Zurick ]Eéahr anlegen Abbruch

Hier kénnen Sie die Nummernkreise in den weissen Feldern anpassen. So starten die
Angebote z.B. ab 15000 und gehen bis 15999.

Diese Werte kdnnen Sie individuell anpassen.

Hinweis: Ein spateres Anpassen mittem im Jahr ist nicht mehr mdglich, da die Belegnummern
sonst doppelt vorkommen koénnten !

Durch "Jahr anlegen” wird das Geschaftsjahr mit den entsprechenden Nummernkreisen
angelegt.

IV-4.3 Daten importieren

Dieser Programmpunkt ist noch nicht vollstandig implementiert.

IV-4 Server

Folgende Menilpunkte stehen Ihnen zur Verfiigung:

Server |
Erste Schritte...

j] SQL Server 2005 Express installieren...

e Erste Schritte
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Herzlich willkomen zur Addware Waremarizchatt.

Hier erfahren Sie die wichtigsten notigen Schritte fir die erste Konfiguration
einer neuen Datenbank damit Sie sich moglichst schnell mit dem newen
System vertraut machen kannen.

vS{]LSEmisthﬁhiuﬁﬂt

v[}mbﬂ'ﬂ-ﬁ?ﬂm

vlﬁ:m ist bereits vorhanden

ier kénnen Sie durch Anwahlen der Schaltflachen den SQL-Server 2005 xpress
installieren (siehe unten), eine Datenbank erstellen (siehe Punkt Datenbank) oder
eine Konfigurationsdatei erstellen (siehe Datei/Neue Konfiguration).

e SQL Server 2005 Express installieren...
Startet die Installation von SQL Server 2005 Express.
Hinweis: Wurde der SQL Server 2005 Express bereits heruntergeladen, startet die Installation.
Ansonsten startet ein Downloadfenster und der SQL Server 2005 Express wird heruntergeladen.

IV-4  Hilfe

Info (ber...

“  Lizenzverwaltung...

Support Anfrage (Datenbankpasswort)

¢ Info Uber
Programminformation

e Lizenzverwaltung
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Lizenz hinzufiigen Lizenzinformation
Figen Siehier lhre
erworbenen Lizenzen hirat

Beschreibung Erworben am Lauffahig bis
Basislizenz 10 01.09.2010 -
WAWIADDIN_01 - Lizenzen 0 01.09.2010 -

Lizenz entfernen

Entfernen Sie hier lhre
Lizenzen, z.B. die
Demolizenz

Neue Lizenzen erwerben Gesamtanzahl Benutzerlizenzen

Benitigen Sie neue Lizenzen,
kibnnen Sie diese hierdber
Bestellen das Internet bestellen.

Fenster schliefien

eigt eine Ubersicht tiber die installierten Lizenzen an.

Lizenz hinzufiigen
Kopieren Sie den erhaltenen Lizenzcode in das Fenster und bestatigen Sie mit "OK".
Ist der Lizenzcode Kkorrekt, wird dieser im Fenster (siehe oben) auf der rechten Seite angezeigt.

Lizenz entfernen
Loscht eine Lizenz aus der Liste.

Neue Lizenzen erwerben
Dieser Punkt 6ffnet die AddWare Webseite in Threm Internetbrowser.

e Support Anfrage (Datenbankpasswort)
Haben Sie das Kennwort der Datenbank vergessen, kdnnen Sie hier Uber eine Mail an den
AddWare Support eine Entschliisselung anfordern.
Hinweis: Bitte beachten Sie, dass diese Entschliisselung kostenpflichtig ist.

V Schnittstellen

Derzeit verfiigbare Schnittstellen:

WebShop (osCommerce, xtCommerce)
Lizenzen (Lizenzenverwaltung fir Kunden)
Vertriebsmanager

Kennworter (Verwaltung fur Passworter)
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V-5

WebShop

Das Plugin "WebShop" ist ein Zusatzmodul fir den Import von Bestellungen und Abgleich von
Artikeldaten eines Webshops.

Derzeit werden osCommerce (Version 2.3.1) und xtCommerce (Version 3.x) unterstitzt. Das
Ubertragen der Daten erfolgt immer in Richtung Webshop.
D.h. Daten die in Addware Warenwirtschaft gedndert wurden werden Ubertragen.

Hinweis: Damit Artikeldaten Ubertragen werden, ist es notwendig das innerhalb der
Artikelverwaltung die Option "WebShop" gesetzt wird.
(siehe auch Artikeldaten)

Die Schnittstelle verfugt Giber folgende Eigenschaften.

Artikel:

Neue Artikel anlegen

Geanderte Artikel Ubertragen

Artikelbild Ubertragen (Hinweis: Hierzu ist ein FTP Zugang zum Webshop notwendig).
Artikelstatus sichtbar / nichtsichtbar

Preise anpassen (Verkaufspreis / Staffelpreis)

Lagerbestand abgleichen

Hersteller Gbertragen

Kategorien zuordnen / Ubertragen

Bestellungen:

Im Warenwirtschafssystem erhalten Sie eine Benachrichtigung sobald neue Bestellungen im
WebShop vorliegen.

Der Intervall fir die Priifung auf neue Bestellungen kann eingestellt werden.

Anlegen von Neuen Kunden in Addware Warenwirtschaft
Zuweisen von bestehenden Kunden in Addware Warenwirtschaft
Import der Bestellungen

Setzen des Status der Bestellung auf Erledigt.

Haben Sie die Erweiterung "WebShop" installiert erscheint im Hauptmeni sowie der Toolleiste
ein Eintrag.

& AddWare Warenwirtschaft [Aufgabenibersicht] LI
Dater  Bearbeiten Ansicht Extras Fenster |\WwebShop| Hilfe

do B [E 1 El Textbaustein @ @ Telefonanruf 3 Motizblock [E Rechner

w4 Bestellungen Tools -

Folgende Optionen stehen im beinhaltet das Menu:
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! Bestellungen |Tools '|

&l Jetzt priifen
9 WebShop &ffnen
i Artikeldaten Gbertragen

Einstellungen

o Jetzt prifen
Uberpriift ob im WebShop Bestellungen vorliegen und zeigt das Fenster mit den eingegangenen
Bestellungen an.
(Siehe unten Bestellungen importieren).

e WebShop 6ffnen
Haben Sie bei den Einstellungen eine URL zum WebShop eingegeben wird dieser Menulpunkt
angezeigt.
Durch betétigen der Schaltflache wird Ihr Standardbrowser mit der URL gestartet die Sie
hinterlegt haben.

o Artikeldaten tbertragen

-
ﬁ Artikeldatendbertragung zu Addware WebShop . u

Artikel zu Ubertragen: ]

O phonen
/| Michtvarhandene Artikel erzeugen

/| Artikeltexte Gbernehmen

Kategorien ubernehmen
Kategorie flir neve Artikel | Neue Arikel

Automatisch ubermommen werden:
Preize einschl. Staffelpreise
Lagerbestande
Hersteller
Artikel sichtbar / micht sichtbar
FSK18
Aurf Startseite Sichtbarkeit

Ubertragung starten Schlielen

Artikel zu Ubertragen:

Zeigt lhnen die Anzahl der Artikel die Ubertragen werden.

Hinweis: Es werden nur Artikeldaten tUbertragen bei denen die Option "Webshop" gesetzt ist
( siehe auch Artikel).

Nicht vorhandene Artikel erzeugen

Falls ein Artikel bisher im WebShop noch nicht vorhanden ist, wird dieser durch diese Option
angelegt.

Ist die Option nicht gesetzt, werden nur bereits existierende Artikel Uberprift.
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Artikeltexte Ubernehmen
Méchten Sie ebenfalls die Artikeltexte tlbernehmen, wird dies durch diese Option bestimmt.

Kategorien tibernehmen
Ist diese Option aktiviert werden Kategorien im WebShop so angelegt wie Sie in der
Warenwirtschaft angelegt sind (einschl. Unterordner).

Kategorie fur neue Artikel
Artikel die bisher noch nicht im WebShop erfasst wurden, werden dieser Kategorie zugeordnet.

Hinweis:
Bei der Ubertragung der Daten eines Artikels werden folgende Daten aktualisiert:

Lagerstatus

Artikel sichtbar/nicht sichtbar

Hersteller

Verkaufspreis

Staffelpreise

Artikelbild (falls gesetzt) --> Wichtig, hier wird ein FTP Zugang zum WebShop benétigt.
FSK18 Ja/ Nein

Artikel auf Startseite anzeigen

¢ Einstellungen
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-
. Einstellungen u

| [m Hauptmenu anzeigen

| In Werkzeugleiste anzeigen

Bestellungen dberwachen

= | {#) 15 Minuten

Datenbank (MySQL)

\wiebshop osCommerce (Version 2.3.1) |Z|
Webshop URL  hitp://meinshop/catalog

Server SRV-ABC Port 3306

Datenbankname oscommerce2?
Benutzername | Shoplser

Passwort —

| Bilderupload wvia FTFP zulassen

Server SRV-ABC Port |21
Pfad
Benutzername FTPUser

Passwort -

0K || Abbrechen

¢ Im Hauptmeni anzeigen

Blendet das Menl "WebShop Schnittstelle” in die Hauptmendizeile ein (siehe Bild).

¢ In Werkzeugleiste anzeigen
Blendet das Menl in die Toolboxleiste ein (siehe Bild).

¢ Bestellungen tberwachen

Ist dies aktiviert, wird anhand des festgelegten Timers der WebShop auf eingehende

Bestellungen tberpriift.

e Datenbank (MySQL)
Legen Sie hier die Zugangsdaten fiir den WebShop fest.

¢ Bilderupload via FTP zulassen

Falls Sie die Artikelbilder ebenfalls mit hochladen méchten, ist diese Option zusetzen.
Ebenso ist ein FTP Zugang notwendig. Da die Artikelbilder via FTP Ubertragen werden.

Bestellungen importieren.

235
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Vi

(@ s e

MName: Telefon Email | Strasse Flz Ort Land Telefon
Maxx Muster skru...  Musterstr. 1 12345 Musterhausen Gemany  123/45|
EDV SUPPORT Hartlauw. .. suhl... Hansarng 8 63843 Miedemberg Gemany 060289

Bezeichnung Einzelpreiz| Menge Gesamtpreis
MG400-32MB Matroee G400 32MB 439 5500 1.00 489,99

- - ) _ -
Liste aktualizieren Ansicht  Aktuelle Bestellungen Ubernehmen Abbrechen

Dieses Fenster zeigt lhnen die vorhandenen / erledigten Bestellungen an.

Haben Sie eine Bestellung ausgewahlt konnen Sie diese entweder durch "Ubernehmen" oder
durch Offnen des Kontextmenus (rechte Maustaste auf einen Eintrag im oberen Fensterbereich)
und

aufrufen der Funktion "Bestellung bearbeiten™ eine Bestellung importieren.

Bestellung bearbeiten...

Bestellung als erledigt kennzeichnen

Ist die Bestellung importiert wird diese anschlieBend im WebShop automatisch auf “erledigt"
gesetzt. Wahlweise kénnen Sie dies auch manuell durch das Kontextmenu festlegen.

Tipps & Tricks
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VI-6  Wildcards

Unter Wildcards versteht man Platzhalter, die die Suche erleichtern (&hnlich wie in Windows).

Sie kénnen in der gesamten AddWare Warenwirtschaft tiberall dort, wo Suchbegriffe zugelassen
sind, z.B. Adressen suchen, Artikel suchen etc.,

Wildcards benutzen. Diese erleichtern Ihnen die Suche enorm.

Beispiel fur Wildcards:

1. Beispiel
*Muster*
Hierbei werden alle Begriffe gesucht, die den Begriff "Muster" enthalten. Dieser Begriff muss
nicht am Anfang oder Ende stehen. Beispiel "Mustermann”, "MaxMuster" etc.

2. Beispiel
Muster*
Hierbei muss der gesuchte Begriff mit dem Wort "Muster" anfangen, die darauf folgenden
Buchstaben haben keine Auswirkung.
Beispiel: Mustermann, nicht jedoch MaxMuster.

3. Beispiel
*Muster
Der Suchbegriff muss mit "Muster" enden.
Beispiel: MaxMuster, nicht jedoch Mustermann.

4. Beispiel

*%

Alle Ergebnisse anzeigen. Kein Suchbegriff gewahlt.
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VI-6  Exportieren von Suchergebnissen

Sie kdnnen in der gesamten AddWare Warenwirtschaft Giberall dort, wo Ergebnislisten in Form von
Grids angezeigt werden und die Schaltflache "Exportieren” vorhanden ist,

diese Ergebnisliste exportieren.

Wabhlen Sie dazu einfach lhre Option aus.

b Exportieren ~

Y

o Drucken...
Al

M3 Excel, ..

e Drucken
Das Suchergebnis wird ausgedruckt.

e CSV
Es wird eine Excel CSV Datei generiert. Diese Datei kann von vielen anderen Programmen

weiterverarbeitet werden z.B. Microsoft Excel.

e MS Excel
Das Suchergebnis wird direkt in Microsoft Excel angezeigt.

VI-6 Preiskalkulation
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VIl Kontakt & Support

+ Support

Technische Hilfe erhalten Sie sowohl in unserem Forum, als auch per Telefon / Email.

Unser Support Forum erreichen Sie hier.

239

Dort kénnen Sie uns auch lhre Wiinsche und Anregungen fur zukinftige Versionen mitteilen.

+ Kontakt

AddWare

EDV SUPPORT Hartlaub GmbH
Hansaring 8

D-63843 Niedernberg

Geschéftsfuhrer: Klaus Hartlaub
Tel:. (06028) 99 12 40
Fax: (06028) 99 12 50

Http://www.addware.de

© 2013 www.addware.de
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